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CAMARA MUNICIPAL DE UBERLANDIA Projeto deLei Ordinaria N°00893/2019

ESTADO DE MINAS GERAIS

Republica Federativa do Brasil

DISPOE SOBRE A ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DA SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO
AMBIENTE E SERVICOS URBANOS, REVOGA A LEI N°12.628, DE 19 DE JANEIRO DE 2017 E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO DE UBERLANDIA,

Faco saber que a Camara Municipal decreta e eu sanciono a seguinte Lei:

TITULO|

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Esta Le dispde sobre a organizagdo da estrutura administrativa da Secretaria Municipal de Meio
Ambiente e Servigos Urbanos.

Paragrafo Unico. No texto desta Lei, equivalem-se a expressao “ Secretaria Municipal de Meio Ambiente
e Servicos Urbanos’, o termo “ Secretaria” easigla“SMMASU”.

Art. 2° A Secretaria Municipal de Meio Ambiente e Desenvolvimento Urbanistico, criada pela Lei n°
12.628, de 19 de janeiro de 2017, e suas alteracOes, passa a ser denominada de "Secretaria Municipa de
Meio Ambiente e Servicos Urbanos'.

Paragrafo Unico. Para os efeitos desta Lei, os servidores, os acervos documentais e patrimoniais, as
verbas orcamentarias, inclusive as receitas e as despesas, 0s projetos desenvolvidos e em andamento, 0s
direitos, os créditos e as obrigages decorrentes de lei, os atos administrativos e os contratos, da
Secretaria Municipal de Meio Ambiente e Desenvolvimento Urbanistico, passam a integrar a estrutura
organizacional da Secretaria Municipal de Meio Ambiente e Servicos Urbanos, conferindo-se novas
atribuicdes, cabendo aos 6rgdos competentes do Municipio promover medidas necessarias, visando o
cumprimento destaLei.
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Art. 3° Ficam estabelecidas, na forma desta Lel, as atribui¢cdes das unidades, dos cargos de provimento
em comissao e das fungdes de confiancga da Secretaria Municipal de Meilo Ambiente e Servigos Urbanos.

TiTULO I

DA FINALIDADE E DA COMPETENCIA

Art. 4° A SecretariaMunicipal de Meio Ambiente e Servigos Urbanos, em consonancia com as diretrizes
e estratégias de governo, tem por finalidade melhorar as condi¢des de vida da populagdo, competindo-lhe:

| - elaborar, apreciar e encaminhar projetos de leis e medidas administrativas pertinentes ao planejamento
ambiental e ao desenvolvimento sustentavel da cidade, garantindo-se a qualidade de vida;

Il - promover estudos e pesquisas para o desenvolvimento sustéavel do Municipio;

Il - promover a integracdo com os demais Orgdos da Administracdio Pblica, visando & adaptacio dos
proj etos de desenvol vimento urbano as realidades ambientais face as |egislacdes vigentes;

IV — implementar e acompanhar acles e estratégias que possibilitem o desenvolvimento econdmico,
respeitando o equilibrio ambiental sustentavel, contemplando o planejamento regional e estadual;

V - promover aformulac&o de politicas e sistemas adequados de gestdo ambiental no Municipio;

VI - promover aintegracdo do meio ambiente urbano com o rural;

VIl - exercer o controle e a fiscalizag&o das atividades humanas no Municipio e suas interacbes com o
meio ambiente e 0 espaco urbano;
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VIII - promover a administracdo do espaco fisico, da fauna e da flora do zool6gico municipal, visando a
conservagao e preservacdo davidasilvestre;

IX - executar as atividades relativas aos servicos de limpeza publica e de sua respectiva fiscalizacao;

X - promover a execucdo de servicos de iluminagdo publica no ambito de sua atuacéo, em coordenacdo
com o0s 0rgaos competentes do Estado, quando for o caso;

X1 - zelar pela administracdo em geral dos cemitérios municipais e distritais, do servico de luto e
fiscalizar as concessionérias responsaveis pelos servigos funerérios e cemitérios particulares,

X1l - zelar pela manutenc&o e conservagao das pragas municipais, parques e canteiros;

X1l - promover afiscalizacdo das posturas municipais nas areas sob sua responsabilidade;

X1V - promover a manutencdo dos servicos de varricdo, limpeza de vias e logradouros publicos e
disposicéo final de residuos solidos;

XV - fiscalizar o cumprimento das legislagdes pertinentes ao Cédigo Municipal de Posturas;

XVI - promover a gestdo dos residuos da construcdo civil e residuos volumosos, conforme determina a
legidlacao;

XVII - promover ampla divulgacdo, com o objetivo de conscientizar a populacdo, sobre o uso dos
Ecopontos e do Aterro Sanitario;
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XVIII — expedir portarias, resolugdes, instrugdes normativas e demais atos internos correlatos a area de
atuacdo da Secretaria;

X1X - coordenar a execucdo de suas atividades administrativas e financeiras; e

XX - exercer outras atividades correlatas a consecucao de seus objetivos.

TITULO I

DA ESTRUTURA ORGANICA

Art. 5° A Secretaria Municipal de Meio Ambiente e Servicos Urbanos tem a seguinte estrutura organica
basica:

| - Gabinete do Secretério:

I — Diretoria de Controle Orcamentério, Licitacdes e Contratos:

a)  Nducleo Financeiro e Orcamentario;

Il —Diretoria de Controle de Pessoal;

IV - Diretoria Administrativa;
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V — Diretoria de Servicos Pdstumos e Cemitérios:

a) Nucleo de Servicos Pdstumos e Cemitérios;

V1 — Diretoria de Parques e Biodiversidades:

a) Nucleo de Producéo de Mudas;
b) Nucleo de Implantagdo e Manejo dos Parques,
C) Nucleo de Arborizagao e Paisagismo;

d) Nucleo de Educacdo Ambiental;

VIl — Diretoria do Zool6gico Municipal:

a)  Nucleo Técnico da Florado Zoologico;

b)  Nucleo Técnico da Fauna do Zoolgico;

V111 - Diretoria de Desenvolvimento Ambiental :

a)  Ndcleo de Projetos Ambientais;
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b)  Nucleo de Regularizago do Patrimbnio Ambiental;

¢) Ndcleo de Relagdes Institucionais e Convénios,

I X - Diretoriade Controle Ambiental:

a)  Nucleo de Licenciamento Ambiental;

b)  Nucleo de Monitoramento Ambiental;

X — Diretoria de Servicos Publicos:

a)  Ndcleo de Capina, Rogagem e Varricao;

b)  Nucleo de Manutengdo de Pracas, Parques e Paisagismo;

X1 - Diretoria de Fiscalizaggo de Atividades Urbanas e Ambientais:

a)  Ndcleo de Fiscalizacdo do Comércio Formal;

b)  Nucleo de Fiscalizacdo do Comeércio Informal;
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¢) Nucleo de Fiscalizagéo de Residuos Solidos,

d) Ndcleo de Fiscalizacgo de Limpeza Urbang;

€) Ndcleo de Fiscalizacdo de Meio Ambiente;

X1l — Diretoria de Gestéo em [luminacdo Publica:

a) Nucleo de Licitagcdes e Contratos de |luminacgéo Publica;

b)  Nucleo Técnico de lluminacéo Publica;

¢) Ndcleo de Fiscalizacdo de Obras de Iluminacéo Publica.

Capitulo Unico

DAS COMPETENCIAS DAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, DOS CARGOS DE PROVIMENTO

EM COMISSAO E DAS FUNCOES DE CONFIANCA.

Secéo |
Do Gabinete do Secretério

Art. 6° O Gabinete do Secretario tem por finalidade prestar assessoramento direto ao Secretério,
competindo-lhe articular, promover estudos, elaborar e acompanhar programas e projetos com vistas ao
aprimoramento da Secretaria, na formulacdo e na implementacdo de politicas municipais referentes ao

meio ambiente e desenvolvimento urbanistico.
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Subsecéo |

Do Secretario Municipal de Meio Ambiente e Servigos Urbanos

Art. 7° O Secreté&rio Municipal de Meio Ambiente e Servicos Urbanos tem como atribuicéo principal
assessorar 0 Prefeito na formulacdo e implementacdo de politicas municipais referentes ao meio
ambiente e aos servicos urbanos, competindo-lhe:

| - promover e coordenar as agfes necessarias ao cumprimento das finalidades e competéncias da
Secretaria previstas nesta L ei;

Il - subsidiar o Prefeito nas decisdes das agdes prioritarias, visando o desenvolvimento sustentavel do
Municipio;

[11 - programar, organizar, dirigir e supervisionar os trabalhos da Secretaria, de acordo com as
disposicies desta L el e as legislagdes vigentes,

IV - promover a elaboracdo de estudos e propor as acbes ambientais no ambito municipal, em sintonia
com o plangjamento regional e estadual;

V - promover a elaboragdo e acompanhar aimplantagdo de projetos ambientais no Municipio, orientados
pelas |egislacbes ambientais vigentes e o Estatuto da Cidade;

VI - promover a administracdo do espaco fisico, da fauna e da flora do zool6gico municipal, visando a
conservacao e preservacdo davidasilvestre;

VIl - promover estudos visando a racionalizacéo dos servicos urbanos sob sua responsabilidade;
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VIII - promover o contato com a populagdo urbana do Municipio, objetivando a melhoria na prestacéo
dos servicos publicos, bem como a divulgagdo dos trabalhos desenvolvidos e o encaminhamento de
reivindicacOes e sugestes a respeito das politicas municipais;

IX - empreender estudos técnicos, visando a melhoria dos servigos de limpeza urbana e destinacéo final
dos residuos solidos urbanos,

X - promover a realizagdo dos servicos de limpeza urbana, estabelecendo o alcance e os limites da érea
de operacéo;

X1 - fixar os limites da area de operacdo dos servigos de limpeza, de acordo com os recursos do 0rgao;

XI1I - promover a execucdo dos servigos publicos de remocéao final dos residuos solidos urbanos, dando-
Ihes destino conveniente, de modo que ndo afete a salide publica;

X1l - determinar ainterdicdo parcial ou total de estabelecimentos comerciais, industriais ou de diversoes
publicas que hajam infringido as posturas municipais no campo de atuacdo da Secretaria;

X1V - promover a apuracdo do custo dos servigos publicos sob sua diregdo, e, em articulacdo com a
Secretaria Municipal de Financgas, propor ao Prefeito, sempre que necessario, a fixagdo ou atualizacdo de
taxas etarifas;

XV - promover, em colaboracdo com o Secretario Municipal de Finangas, as vistorias e inspecdes
necessarias a concessao e a renovacdo dos alvaras de licenca para funcionamento dos estabel ecimentos
comerciais, industriais e profissionais;

XVI - julgar, em primeira insténcia, as defesas apresentadas contra as multas aplicadas pelos orgaos
competentes da Secretaria;
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XVII - supervisionar a organizagao e utilizacéo do corpo de fiscalizagdo da Secretaria;

XVIII - promover a realizagdo dos servicos de implantacdo e manutencéo do sistema de iluminagéo
publica;

XIX - promover aadministracdo geral dos cemitérios municipais;

XX — promover a utilizac8o racional dos cemitérios municipais e propor medidas que coibam a saturacao;

XXI - promover a distribuicdo e o controle de utilizagdo de méguinas e egquipamentos mecani cos usados
NosS servigos sob sua responsabilidade;

XXII — autorizar poda e supressao de arvores na arborizacéo urbana;

XXII1 - conduzir outros trabalhos relacionados com seu campo de atuagdo ou que lhe sejam
determinados pelo Prefeito;

XXIV - promover, no ambito da Secretaria, a execugdo da Gestdo Sistémica de Documentos e
Informagdes Municipais - GSDIM, por intermédio das Comissdes Setoriais Especializadas e de
Aplicagdo, utilizando a Tabela de Temporalidade e observando as diretrizes de organizagdo documental
com relagdo ao arquivo corrente, guarda temporéria, permanente e eliminagdo, bem como indicar os
membros que irdo compor as respectivas comissoes;

XXV - fazer interface com as demais Secretarias e Autarquias Municipais objetivando subsidiar e apoiar
projetos,
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XXVI - representar 0 Municipio, quando delegado pelo Prefeito Municipal, em 6rgdos, conselhos e
entidades afins;

XXVII - representar 0 Municipio, quando delegado pelo Prefeito Municipal, em eventos e junto aos
veiculos de comunicacdo, sob coordenacdo da Secretaria Municipal de Governo e Comunicagdo, ou
outro 6rgdo que vier a substitui-la;

XXVIII - promover a captacdo de recursos em consonancia com a politica estabelecida pela
Administracdo Municipal; e

XXIX - exercer outras atividades correl atas.

Subseczo 11

Do Assessor do Gabinete

Art. 8° O Assessor do Gabinete tem por atribuicdo monitorar, consolidar e analisar os indicadores de
desempenho da Secretaria, referente as questbes ambientais e de posturas municipais, cemitérios e
iluminac&o publica, em consonancia com as diretrizes estratégicas de governo, e elaborar, em conjunto
com os demais Assessores, plano de acdo, quando o desempenho estiver aquém das metas estabel ecidas,
competindo-lhe ainda:

| - responder pela Secretaria, quando designado, na auséncia do Secretario;

Il - prestar informacdes, atender pessoal, emitir despachos em requerimentos, atender e autorizar o
protocol o dos requerimentos, abaixo assinados e pedidos dirigidos a Secretaria;

[l — coordenar e revisar aredacéo e confeccdo de comunicagOes oficiais expedidas pelo Gabinete;
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IV - promover e coordenar a realizagcdo de entrevistas e conferéncias, através dos meios proprios de
divulgagéo;

V —preparar relatérios e atas de reunides;

V1 — gerir os projetos e atividades desenvolvidos pelas diversas Diretorias;

VII - assessorar 0 Secretario na implementacdo de medidas referentes ao desenvolvimento ambiental e &
limpeza urbang;

VIII - autorizar poda e supressdo de &rvores na arborizagdo urbana;

IX - representar o Secretério, quando indicado, nos eventos sociais e politicos e reunides diversas,

X - representar 0 Secretério em conselhos e reunides de entidades e associacfes de bairros, podendo
designar assessores, diretores, coordenadores, ou outros servidores que tenham conhecimento técnico
acerca dos assuntos tratados nas referidas reunides,

X1 - participar de reunides na Secretaria para assuntos administrativos, com servidores ou representantes
de entidades, quando da auséncia do Secretério ou quando por €ele designado;

Xl - andlisar e avaliar relatérios mensais das diretorias e dos nlcleos integrantes da Secretaria;

XIII - assessorar as atividades administrativas da Secretaria;
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X1V - implantar programas voltados a sensibilizacdo e conscientizagdo da populacdo no sentido de
manter alimpeza da cidade; e

XV —desenvolver outras atividades afins no ambito de suas competéncias.

Subsecgo 111

Do Assessor em Gestao Ambiental

Art. 9° O Assessor em Gestdo Ambiental tem por atribuicoes:

| - coordenar e supervisionar os estudos e propostas visando a efetivacdo da politica ambiental do
Municipio;

Il - subsidiar 0 Secretario nas decisdes e definigbes das acdes de plangjamento ambiental, podendo
autorizar poda e supressao de arvores na arborizagéo urbana;

Il - prestar atendimento as autoridades por solicitacdo do Secretério com presteza, orientando sobre
guestionamentos quanto aos atos administrativos relacionados com esta Secretaria;

IV - providenciar o atendimento das solicitacOes recebidas e 0 encaminhamento dos assuntos pertinentes
asdiversas diretorias;

V - promover a coordenacdo dos trabalhos de meio ambiente das Diretorias e respectivos Nucleos de
forma integrada, buscando a eficiéncia da Secretaria;
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VI - monitorar e analisar os indicadores de desempenho da Secretaria e elaborar o planegjamento de agdes
visando a sustentabilidade das metas estabel ecidas, em articulagdo com os demai's assessores municipais;

VII - participar de conselhos e comissdes relacionados com a Politica Ambiental do Municipio, mediante
indicacéo do Secretario;

VIII - subsidiar os demais Assessores, bem como Diretores no cumprimento dos objetivos e metas
estabelecidas da Secretaria;

IX - criar e orientar o0 monitoramento dos indicadores de desempenho em conjunto com os demais
Assessores,

X - fazer interface com os demais nucleos da secretaria, buscando o aprimoramento dos trabalhos
desenvolvidos;

X1 - garantir o devido arquivamento, organizacéo e atualizacdo de todos os documentos inerentes a
Assessoria; e

XII - exercer outras atividades correlatas.

Subsecéo 1V

Do Assessor Juridico

Art. 10. O Assessor Juridico tem por atribuicdes interpretar normas referentes ao meio ambiente,
servigos publicos, posturas municipais e desenvolvimento sustentavel, bem como subsidiar a proposicéo
e elaboragdo de normas e atos juridicos visando cumprimento das finalidades e competéncias da
Secretaria Municipal de Meio Ambiente e Servicos Urbanos competindo-1he ainda:
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| - assessorar 0 Secret&rio no controle interno da legalidade dos atos a serem por ele praticados, bem
como orientar e assistir juridicamente as demais unidades da Secretaria no que se refere a analise,
acompanhamento, coordenacdo e execucdo de procedimentos referentes abo meio ambiente, servicos
publicos e demais atos de interesse da Secretaria no Municipio, em conformidade com as normas e
diretrizes definidas pelo Governo e pela Procuradoria Geral do Municipio;

Il - assessorar 0 Secretario na adocdo de medidas que promovam a protecdo ambiental e o
desenvolvimento urbano;

Il - subsidiar a Procuradoria Geral do Municipio na elaboracdo de pareceres e promover consultas a este
0rgdo, quando julgar necessério o respaldo juridico formal que assegure a realizacdo de determinadas
atividades da Secretaria, observando-se a existéncia de manifestagdo da Procuradoria Geral do Municipio
sobre a matéria suscitada;

IV - assessorar as unidades administrativas da Secretaria na elaboragéo e interpretacdo de normas, editais
de licitacdo, atos e instrumentos juridicos;

V - prestar assessoriajuridica as diversas Diretorias e Assessorias;

V1 - prestar informacfes ao Ministério Pablico e a Procuradoria Geral do Municipio, quando solicitado;

VIl - acompanhar o andamento de todos os processos administrativos e judiciais relacionados as
competéncias da Secretaria;

VIII - articular com a Procuradoria Geral do Municipio no sentido de cumprir sua funcéo matricial de
apoio juridico;
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IX - articular-se com os servidores do Gabinete para garantir o cumprimento das metas de desempenho
estabel ecidas pela Secretaria;

X - participar na elaboracédo dos convénios, contratos ou parcerias pertinentes a Secretaria;

X1 - assessorar as comissdes de sindicancia e processos administrativos,

XII - participar de conselhos e comissdes correlatas a sua pasta, mediante indicacéo do Secretario;

Xl - examinar e dar parecer sobre os contratos e convénios submetidos ao Secretario, observando e
acompanhando os prazos de atendimento;

X1V - andlisar e acompanhar o andamento dos processos administrativos encaminhados a SMMASU por
intermédio do Nucleo de Protocolo, bem como analisar os processos administrativos advindos do
Ministério Publico e processos judiciais por solicitacdo da Procuradoria Geral do Municipio;

XV - fazer interface com os demais nucleos da Secretaria, buscando o aprimoramento dos trabalhos
desenvolvidos;

XVI - fazer vista dos processos junto as Secretarias do Ministério Publico Estadual e Federal e demais
Secretarias Judiciarias por solicitacdo da Procuradoria Geral do Municipio;

XVII - analisar processos administrativos referentes a assuntos da Secretaria e propor solucdes;

XVIII - submeter ao Conselho Municipal de Desenvolvimento Ambiental - CODEMA - 0s processos
administrativos ambientais em grau de Recurso;
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XIX - prestar informagOes, atender pessoal, emitir despachos em requerimentos, atender e autorizar o
protocolo de todos os requerimentos, abaixo assinados e pedidos dirigidos a Secretaria;

XX — assessorar na implementacdo de programas voltados a sensibilizacdo e conscientizacdo da
populacéo no sentido de promover a conservacao e manutencéo do meio ambiente preservado; e

XXI - exercer outras atividades correl atas.

Subsecéo V

Do Assessor Técnico em Plangjamento Ambiental

Art. 11. Ao Assessor Técnico em Plangjamento Ambiental compete:

| — assessorar 0 Secretario Municipal nas decisdes e definicbes das acdes de plangjamento e gestéo
ambiental a serem implantadas no Municipio;

Il - direcionar a execucdo e elaboracdo de estudos e propostas visando a efetivagdo da politica ambiental
do Municipio;

11 — coordenar, executar e fiscalizar planos, programas, projetos e atividades de protecdo ambiental
visando contribuir para a melhoria da qualidade de vida da populagdo mediante preservagéo,
conservacao e recuperacao dos recursos naturais,

IV - propor normas, critérios e padrdes municipais relativos ao controle, ao monitoramento a
preservacao, a melhoria e a recuperacdo da qualidade do meio ambiente;
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V - analisar e emitir parecer técnico quanto as solicitacfes de poda e supresséo de arvores na arborizacéo
urbana;

VI - opinar, quando solicitado, nos estudos sobre o uso, ocupagdo e parcelamento do solo urbano do
Municipio, visando a protecdo do meio ambiente;

V11 - responder a consultas sobre matéria de sua competéncia; e

V111 - exercer outras atividades correl atas.

Subsecéo VI

Do Assessor Administrativo

Art. 12. Ao Assessor Administrativo compete:

| — assessorar os trabalhos desenvolvidos na Secretaria Municipal de Meio Ambiente e Servigos Urbanos
no gue concerne ao plangjamento e estratégias das fiscalizagdes Ambientais e de posturas municipais;

Il — assessorar a acdo fiscalizadora no Municipio, observando as normas contidas na legislacéo ambiental
€ as concernentes as posturas municipais;

[11 - elaborar procedimentos de fiscalizac&o e instruces de servico;

IV - desenvolver estudos, cursos para reciclagem das fiscalizagfes e promover o treinamento dos fiscais
para exercerem agoes educativas junto a populacéo;
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V - prestar informagdes, atender pessoal, receber protocolo de requerimentos, abaixo assinados e pedidos
relacionados a sua area de atuagéo;

VI — participar, juntamente com o Assessor de Gestdo das Fiscalizagdes Urbanas e Ambientais, de
reunides com entidades e associages de bairros em que a Secretaria tenha sido convidada a participar;

VIl - acompanhar aimplantacdo de programas voltados a sensibilizac&o e conscientizacdo da popul agéo
no sentido de manter alimpeza da cidade; e

V111 - exercer outras atividades correl atas.

Subseczo VI

Do Assessor de Gestdo das Fiscalizagdes Urbanas e Ambientais

Art. 13. Ao Assessor de Gestdo das Fiscalizacdes Urbanas e Ambientais compete:

| - assessorar 0 Secretario em todos os assuntos relacionados a Fiscalizacdo Ambiental e de Posturas
Municipals;

Il —acompanhar e orientar os trabal hos desenvolvidos pel os encarregados de fiscalizagOes,

[11 - elaborar e coordenar projetos de implantagéo de fiscalizages,

IV - desenvolver estudos e cursos de aprimoramento do exercicio da atividade fiscal;
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V - desenvolver estudos e realizar pesquisas de campo, buscando solucdes préticas e viaveis ao
cumprimento da legislacéo de posturas e das normas ambientais;

V1 - coordenar e elaborar editais, projetos, levantamentos e pareceres técnicos,

VII - promover o treinamento dos fiscais para exercerem agdes educativas junto a popul acéo;

VIl — participar de reunifes, referentes a assuntos de sua competéncia, com entidades e associagdes de
bairros;

IX - elaborar e emitir relatério mensal das atividades desenvolvidas pela Diretoria de Fiscalizagdo de
Atividades Urbanas e Ambientais;

X - acompanhar o desenvolvimento administrativo da Diretoria de Fiscalizac8o de Atividades Urbanas e
Ambientais, determinando procedimentos que visem melhorar a eficiéncia dos coordenadores, agentes de
fiscalizag&o e assistentes administrativos; e

XI - exercer outras atividades correl atas.

Subseco VI

Do Assessor em Meio Ambiente

Art. 14. Ao Assessor em Meio Ambiente compete:

| - desenvolver estudos e propostas visando a efetivacdo da politica ambiental do Municipio;

Emisséo: 14-02-2024 09:51:44 Pégina: 20 de 133



ProjetodelLe

CAMARA MUNICIPAL DE UBERLANDIA Projeto deLei Ordinaria N°00893/2019

ESTADO DE MINAS GERAIS

Republica Federativa do Brasil

Il - assessorar 0 Secretario nas decisdes e definicdes das acdes de plangjamento ambiental a serem
implantadas no Municipio;

[11 - monitorar e analisar os indicadores de desempenho da Secretaria e planejar agGes visando o
cumprimento das metas estabel ecidas,

IV — orientar e controlar processos voltados as areas de conservagdo, pesquisa, protecdo e defesa
ambiental;

V - propor instrumentos estratégicos para a implementacédo das politicas publicas de meio ambiente, bem
como para seu acompanhamento, avaliagdo e controle;

VI —auxiliar na implementacéo de diretrizes e normas que visem o fortalecimento da gest&o ambiental
municipal;

VIl - desenvolver programas e projetos que visem estimular a participacdo da comunidade no processo
de preservacéo e recuperacdo do meio ambiente; e

VIl —exercer outras atividades correl atas.

Subsec¢éo 1X

Do Assessor em Servigos Publicos

Art. 15. Ao Assessor em Servicos Publicos compete:

| —analisar e avaliar o desempenho de atividades relacionadas ao gerenciamento dos servigos de limpeza
publica e a gestdo de residuos sélidos no Municipio;
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Il - articular a definicdo e implementacéo de projetos de limpeza e conservacdo das vias e logradouros
publicos, de forma a garantir a continuidade e a eficiéncia da prestagdo dos servicos;

[ - promover estudos visando a racionalizacdo dos servicos publicos de competéncia da Secretaria;

IV — elaborar relatorios periddicos relativos a sua area de atuacdo e sugerir medidas e gjustamentos
necessarios ao bom andamento dos servigos publicos de competéncia da Secretaria;

V — assessorar na elaboracdo de plano de atuagdo das frentes de trabalho, visando a limpeza e
manutencao das vias e logradouros publicos, por meio dos servicos de rogagem, varricao e caping;

VI - assessorar na elaboragdo de plano de atuagdo das frentes de trabalho visando a eficiéncia dos
servigos prestados no ambito dos cemitérios municipais e distritais,

VIl — desenvolver projetos e campanhas educativas e de esclarecimento a populacdo, objetivando induzir
atitudes e comportamentos de manutencao e facilitacdo da limpeza urbana; e

VIl —desenvolver outras atividades correl atas.

Subsecéo X

Do Secretério de Gabinete

Art. 16. O Secretario de Gabinete tem por atribuicdo manter o Gabinete informado de todas as
programacdes oficiais do Municipio, bem como agendar todas as solicitacdes de audiéncias, acompanhar
e divulgar as atividades sociais da Secretaria, competindo-lhe:
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| - organizar a agenda do Secretério, bem como gerir os respectivos processos e expedientes do Gabinete;

Il - organizar documentacdo, colher assinaturas e promover a destinacdo de correspondéncias oficiais;

[11 — colaborar na elaboracdo, reproducdo e organizacdo de planilhas, tabelas, relatorios e documentos
originados no Gabinete do Secretario;

IV - organizar e manter atualizado arquivo de artigos e publicacdes referentes a assuntos de interesse da
Secretaria;

V — solicitar a Diretoria de Controle Orgcamentario, Licitagdes e Contratos, materiais e equipamentos
destinados ao Gabinete do Secretério;

V1 - participar de reunides, quando solicitado, e elaborar as respectivas atas;

VII - atender a populagéo com presteza;

VIII - articular a disponibilidade de veiculo para a conducdo do Secretario, quando da execucéo de
atividades pertinentes as suas atribuicfes fora do Centro Administrativo;

IX - coordenar e manter atualizado arquivo de recortes de jornais e outras publicacOes, relativos a
assuntos de interesse da Secretaria; e

X - exercer outras atividades correl atas.

Subsecéo XI
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Do Assistente de Projetos

Art. 17. Ao Assistente de Projetos compete:

| - levantar os requisitos para elaboracéo de projetos ambientais nas areas publicas verdes e institucionais
de interesse da Secretaria Municipal de Meio Ambiente e Servigos Urbanos;

Il —acompanhar os cronogramas de execucao dos projetos;

[11 - assessorar 0 desenvolvimento de planilhas de custos;

IV - propor projetos diversos nas areas identificadas como de interesse ambiental e buscar recursos e
parcerias,

V — emitir pareceres técnicos referentes a permissdo de uso, permuta e adocdo de areas de interesse
ambiental, inclusive pracas e areas verdes;

VI - manter arquivados, organizados e atualizados 0s documentos e projetos inerentes as suas atividades;
e

VI - executar outras atividades correl atas.

Subsecgo X

Do Assistente Juridico
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Art. 18. Ao Assistente Juridico compete:

| - assistir os Assessores Juridicos no controle interno de legalidade dos atos a serem praticados pelo
Gabinete do Secretério, bem como auxiliar na orientagdo e assisténcia juridica das demais unidades da
Secretaria no que se refere a andlise, acompanhamento, coordenacéo e execucdo de procedimentos de
interesse da Secretaria no Municipio, em conformidade com as normas e diretrizes definidas pelo
Governo;

Il - auxiliar os Assessores Juridicos nos estudos de legislacdo para subsidiar a Procuradoria Geral do
Municipio na elaboracéo de pareceres, ultimando as consultas a este 6rgdo, quando julgar necessario o
respaldo juridico formal que assegure a realizacdo de determinadas atividades da Secretaria, observando-
se aexisténcia de manifestacdo da PGM sobre a matéria suscitada;

Il - auxiliar os Assessores Juridicos no apoio as unidades administrativas da Secretaria e na elaboracéo e
interpretacdo de normas, editais de licitagdo, atos e instrumentos juridicos;

IV - acompanhar, quando solicitado, 0 andamento de processos administrativos e judiciais da Secretaria;

V - articular-se com os Assessores Juridicos para 0 cumprimento das metas de desempenho estabel ecidas
pela Secretaria;

VI - auxiliar, quando solicitado pelos Assessores Juridicos, nas comissdes de sindicancia e processos
administrativos; e

VI - executar outras atividades correl atas.

Subsecgo X111

Do Encarregado de Apoio Juridico
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Art. 19. O Encarregado de Apoio Juridico tem por atribuicdo auxiliar nas andlises juridicas dos atos
praticados pela Secretaria, competindo-lhe:

| - sanear 0s processos administrativos que |he forem destinados;

[l - cumprir rigorosamente os prazos estabel ecidos na legislacéo;

Il - elaborar documentos juridicos, aplicando a legislacéo, forma e terminol ogias adequadas ao assunto
em guestao;

IV - examinar processos e auxiliar o Assessor Juridico na elaboracdo de despachos, pareceres e decisdes
em processos administrativos,

V - organizar e manter atualizada coleténea de leis, portarias e demais atos normativos atinentes a
Secretaria; e

V1 - exercer outras atividades correl atas.

Subsecio X1V

Do Encarregado de Apoio Administrativo

Art. 20. Ao Encarregado de Apoio Administrativo compete:

| - dirigir e supervisionar os servicos de digitacdo e de reproducéo de papéis e documentos da Secretaria;
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Il - acompanhar a expedi¢do de ordens de servicos, circulares e demais documentos de interesse da
Secretarig;

11 - encaminhar as providéncias solicitadas, informando ao interessado sobre o andamento dos
documentos e demais assuntos em tramitacdo na Secretaria Municipal de Meio Ambiente e Servicos
Urbanos, acompanhando sua execucao e atendimento;

IV - fiscalizar a conservacdo e alimpeza dos méveis e instal agbes da SMMASU;

V - solicitar os reparos que se fizerem necessarios nos bens patrimoniais da SMMASU;

V1 - auxiliar nas atividades de protocol o, transferéncia, recolhimento e eliminacéo de documentos,

VIl - auxiliar nas tarefas relacionadas ao cumprimento da politica estabel ecida pela Gestdo Sistémica de
Informagdes e Documentacdo Municipal - GSDIM, especiamente com relacdo a arquivo corrente,
intermediério e permanente; e

VIII - desenvolver outras atividades afins, no ambito de sua competéncia.

Seco ||

Da Diretoria de Controle Orgamentario, Licitagdes e Contratos

Art. 21. A Diretoria de Controle Orcamentario, Licitagbes e Contratos tem por finalidade compatibilizar
e avaliar a alocacdo de recursos orcamentérios e financeiros, bem como executar as atividades relativas
ao controle orgcamentario necessarias ao cumprimento dos objetivos e metas governamentais.
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Subsecéo |

Do Diretor de Controle Orgamentério, Licitagdes e Contratos

Art. 22. O Diretor de Controle Orcamentario, Licitacdes e Contratos tem por atribuicoes:

| - controlar e avaliar as atividades relativas ao processo de realizagdo da despesa publica e de execucéo
financeira, observando as normaslegais;

Il - articular com a Secretaria responsavel pela gestédo do Orcamento Municipal, atuando como um de
seus agentes na elaboracdo da proposta orcamentéria anual da Secretaria, mantendo o controle periddico
de sua disponibilidade e dotac&o orcamentaria;

[l - acompanhar a execugdo financeira dos instrumentos que envolvam a Secretaria e elaborar, instruir e
controlar a prestacdo de contas,

IV - coordenar a elaboracdo e promover a consolidaco dos relatérios mensais/anuais de atividades
financeiras da Secretaria;

V - andlisar as solicitagdes de compras das assessorias, diretorias e coordenadorias e promover a
requisicéo e a elaboracdo dos editais e processos licitatorios, bem como providenciar a aquisicéo de
materiais em atendimento a Secretaria;

V1 - subsidiar o Secretario nas decisdes e defini¢bes da utilizagdo do orgamento destinado as agles ou
plangjamento financeiro ambiental e de servicos publicos;

VI - acompanhar os processos licitatorios;
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VIII - apoiar e subsidiar os Assessores, Diretores e Coordenadores em relagdo aos indicadores de
desempenho da Secretaria;

IX - fazer interface com os demais nlcleos da Secretaria, buscando o aprimoramento dos trabalhos
desenvolvidos;

X - atender a populagdo com presteza, esclarecendo 0s questionamentos referentes aos atos financeiros
relacionados a diretoria;

X1 - garantir 0 devido arquivamento, organizacdo e atualizacdo de todos os documentos inerentes a
Diretoria;

X1l - buscar gerir os recursos advindos do ICMS ecoldgico, Fundo Municipal de Meio Ambiente e
demais fontes de recursos em conjunto com a Secretaria afim, quando for o caso; e

XIII - exercer outras atividades correl atas.

Subsecéo 11

Do Assistente Técnico Financeiro

Art. 23. Ao Assistente Técnico Financeiro compete:

| - redigir ou participar da redacéo de correspondéncias, pareceres e outros documentos referentes a sua
area de atuacao;
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Il - operar microcomputador, utilizando programas béasicos e aplicativos, tais como editor de textos,
planilhas e banco de dados, para incluir, alterar e obter dados e informagdes, bem como consultar
registros;

1l — analisar as demandas e processos administrativos de competéncia da Diretoria de Controle
Orcamentario, Licitacdes e Contratos e propor solugdes;

IV - auxiliar na analise dos processos licitatorios;

V — elaborar relatérios mensais/anuais de atividades financeiras da Secretaria Municipal de Meio
Ambiente e Servicos Urbanos,

VI - auxiliar na execugdo de despesas e no controle de atividades de aguisi¢&o, guarda e distribuicdo de
material permanente e de consumo; e

V1| - executar outras atividades correl atas.

Subseczo 11

Do Encarregado do Controle Orcamentario e Administrativo

Art. 24. Ao Encarregado do Controle Orcamentério e Administrativo compete:

| - estabelecer critérios para orientar as decisoes relativas as compras de materiais, em conformidade com
alegislacdo vigente,
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[l - conferir, junto aos fornecedores e prestadores de servicos, os precos dos produtos, materiais e
servicgos de necessidade da SMMASU, elaborando planilhas e mapas comparativos;

[11 - manter organizados e atualizados os cadastros de precos dos materiais de uso mais frequente na
SMMASU;

IV - realizar pesquisas de precos no endereco eletronico do Portal de Compras Governamentais e em
sitios de internet;

V - encaminhar contratos aos respectivos responsaveis para a devida assinatura;

V1 - arquivar os documentos inerentes a Diretoria de Controle Orcamentério, LicitagcOes e Contratos;

VIl - examinar os gastos solicitados por todos os setores, dentro da disponibilidade orcamentaria de cada
ficha;

VIII - efetuar lancamentos didrios nas fichas de controle dos valores requisitados e empenhados,
observando sempre a disponibilidade orcamentéria do més;

IX - solicitar a Secretaria Municipal de Finangas remanejamento de dotagdo, quando se fizer necessério,
buscando orientac&o para o trato de assuntos or¢camentarios;

X - manter o Secretério informado sobre a movimentac&o or¢camentaria e financeira;

X1 - acompanhar os gastos de recursos oriundos de convénios firmados pela Secretaria;
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X1l - controlar os contratos de prestacéo de servigos e de fornecimento de materiais, observando datas de
vencimento e eventuais necessidades de aditamento e providenciar solicitacbes acompanhadas de
justificativas;

X1l - elaborar e encaminhar todas as prestacoes de contas referentes aos contratos de servicos e de
fornecimento de materiais;

X1V - organizar o arquivo de toda documentacéo referente as atividades orcamentérias e financeiras da
Secretaria, receber e encaminhar empenho e notas fiscai s aos setores competentes;

XV - encaminhar para conserto e manutencdo equipamentos e materiais permanentes de todos os
Nucleos,

XVI - emitir relatério mensal dos gastos de cada rubrica orcamentaria; e

XVII - executar outras atividades correl atas.

Subsecéo 1V

Do Encarregado do Controle Orcamentario

Art. 25. Ao Encarregado do Controle Orgamentario compete:

| - examinar 0s gastos solicitados por todos os setores, dentro da disponibilidade orcamentéria de cada
ficha;

Il - efetuar lancamentos diarios nas fichas de controle dos valores requisitados e empenhados,
observando sempre a disponibilidade orcamentéria do més;
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Il - solicitar a Secretaria Municipal de Finangas remanejamento de dotacdo, quando se fizer necessério,
buscando orientac&o para o trato de assuntos or¢amentarios;

IV - manter o Secretério informado sobre a movimentagdo orcamentéria e financeira;

V - acompanhar os gastos de recursos oriundos de convénios firmados pela Secretaria;

V1 - controlar os contratos de prestacéo de servicos e de fornecimento de materiais, observando datas de
vencimento e eventuai s necessidades de aditamento e elaborar as respectivas justificativas;

VIl - elaborar e encaminhar todas as prestagoes de contas referentes aos contratos de servicos e de
fornecimento de materiais,

VIII - organizar o arquivo de toda documentacéo referente as atividades orcamentéarias e financeiras da
Secretaria, receber e encaminhar empenho e notas fiscai s aos setores competentes;

IX - emitir relatorio mensal dos gastos de cada rubrica orcamentéria; e

X - executar outras atividades correl atas.

Subsecéo V

Do Encarregado de Licitacdo

Art. 26. Ao Encarregado de Licitacdo compete:
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| —iniciar e acompanhar os processos licitatorios, conforme a necessidade de contratagc@o de servigos e
aquisicdo de insumos para a Secretaria Municipa de Meio Ambiente e Servigcos Urbanos;

Il - acompanhar a andlise de editais e processos de licitagdo pertinentes a Secretaria;

[11 - manter o Secretario informado sobre os processos licitatérios em tramite na Secretaria;

IV - acompanhar e supervisionar, juntamente com 0s assessores, todos 0s prazos e procedimentos dos
processos que envolvam licitagao;

V - controlar os contratos de prestacéo de servigos e fornecimento de materiais, observando datas de
vencimento, eventuais necessidades de aditamentos e providenciar solicitagfes acompanhadas de
justificativas;

V1 - elaborar e encaminhar todas as prestacdes de contas referentes aos processos licitatorios;

VII - organizar o arquivo de toda documentacéo referente as atividades de licitagbes, com planilhas
orcamentérias e financeiras da Secretaria.

VIII - emitir relatorio mensal das atividades referentes a licitacOes;

IX - realizar 0 plangjamento anual visando a contratacdo de servicos e compras de insumos; e

X - executar outras atividades correl atas.
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Subsecéo VI

Do Assistente Técnico em Licitagcdes e Contratos

Art. 27. Ao Assistente Técnico em Licitagbes e Contratos compete:

| - executar tarefas de apoio administrativo que envolvam maior grau de complexidade, especificamente
em processos licitatorios e contratos,

[l - redigir ou participar da redacéo de correspondéncias, pareceres, documentos legais e outros
significativos para o Gabinete, Diretorias e NUcleos;

[11 - operar microcomputador, utilizando programas basicos e aplicativos, tais como editor de textos,
planilhas e banco de dados, para incluir, alterar e obter dados e informagdes, bem como consultar
registros,

IV - estudar processos administrativos referentes a sua area de atuacéo e propor solugoes,

V - coordenar a classificacdo, o registro e a conservagdo de processos, livros e outros documentos em
arquivos especificos;

V1 - elaborar, sob orientac8o, quadros e tabelas estatisticos, fluxogramas, organogramas e gréficos em
geral;

VIl - prestar informagbes de carater geral, pessoalmente ou por telefone, anotando e transmitindo
recados;

VIII - averbar e conferir documentos em geral;
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IX - orientar 0s servidores que 0 auxiliam na execucao das tarefas administrativas;

X - auxiliar assessores, diretores e coordenadores na realizacdo de estudos de simplificagdo de tarefas
administrativas, executando levantamento de dados, tabulando e desenvolvendo estudos organizacionais;

X1 —tramitar documentos, processos e expedientes referentes aos servicos administrativos da Secretaria;
e

XII - executar outras atividades correl atas.

Subseco VI

Do Nucleo Financeiro e Orgcamentéario

Art. 28. O Nucleo Financeiro e Orcamentério tem por finalidade, em cooperacdo com a Diretoria de
Controle Orcamentario, Licitagbes e Contratos, compatibilizar e avaliar a alocacdo de recursos
orcamentérios e financeiros, bem como executar as atividades relativas ao controle orgcamentario
necessarias ao cumprimento dos objetivos e metas governamentais.

Subseco VI

Do Coordenador do Nucleo Financeiro e Orgamentario

Art. 29. Ao Coordenador do Nucleo Financeiro e Or¢amentario compete:

| - coordenar, acompanhar, controlar a execucéo e avaliar as atividades de aquisicdo, administracéo de
material, patriménio, servigos gerais, documentacdo, arquivo, contratos e convénios no ambito da
Secretarig;
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Il - examinar os gastos solicitados por todos os setores dentro da disponibilidade orgcamentaria de cada
ficha;

[11 - conferir periodicamente os contratos, verificando se 0s servigos e os materiais fornecidos estéo
dentro das conformidades;

IV - solicitar & Secretaria Municipal de Financas remanejamento de dotacdo, quando se fizer necessario,
buscando orientacdes para o trato de assuntos contratuais;

V - manter o Secretério informado sobre a movimentacdo dos contratos, planilhas orcamentarias e
financeiras,

VI - controlar os contratos de prestacéo de servicos e de fornecimento de materiais, observando datas de
vencimento e eventuai s necessidades de aditamento e elaborar as respectivas justificativas;

VIl - elaborar e encaminhar todas as prestacdes de contas referentes aos contratos de prestacdo de
servicos e de fornecimento de materias;

VIII - organizar o arquivo de toda a documentaco referente as atividades orgamentérias e financeiras da
Secretaria, receber e encaminhar empenho e notas fiscais aos setores competentes;

IX - emitir relatorio mensal dos gastos de cada rubrica orgcamentaria;

X - executar, controlar e avaliar as atividades relativas ap processo de realizacdo da despesa publica e de
execucao financeira, observando as normas legais;
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X1 - auxiliar o Diretor de Controle Orcamentério, Licitagdes e Contratos na elaboragéo e consolidagdo
dos relatérios mensais/anuais de atividades financeiras da Secretaria;

X1l - andlisar as solicitagdes de compras das diretorias, encaminhando-as ao responsavel pela elaboragdo
dos editais ou processos licitatorios;

X1l - acompanhar, juntamente com o Diretor de Controle Orcamentario, Licitacbes e Contratos, 0s
processos licitatorios; e

X1V - executar outras atividades correl atas.

Subsecéo 1X

Do Assistente Técnico Administrativo

Art. 30. Ao Assistente Técnico Administrativo compete:

| - executar tarefas de apoio administrativo que envolvam maior grau de complexidade e requeiram certa
autonomia;

Il - redigir ou participar da redacéo de correspondéncias, pareceres, documentos legais e outros
significativos para o Gabinete, Diretorias e Nucleos;

[11 - operar microcomputador, utilizando programas basicos e aplicativos, tais como editor de textos,
planilhas e banco de dados, para incluir, alterar e obter dados e informacdes, bem como consultar
registros;

IV - estudar processos administrativos referentes a sua érea de atuagéo e propor solucoes;
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V - coordenar a classificagdo, o registro e a conservagdo de processos, livros e outros documentos em
arquivos especificos;

VI - elaborar, sob orientacéo, quadros e tabelas estatisticos, fluxogramas, organogramas e graficos em
gerd;

VIl - prestar informacOes de cardter geral, pessoalmente ou por telefone, anotando e transmitindo
recados;

VIII - averbar e conferir documentos em geral;

IX - orientar os servidores que o auxiliam na execucao das tarefas administrativas;

X - auxiliar assessores, diretores e coordenadores na realizacdo de estudos de simplificacéo de tarefas
administrativas, executando levantamento de dados, tabulando e desenvolvendo estudos organizacionais;

X1 — orientar e supervisionar a tramitacdo documentos, processos e expedientes referentes aos servicos
administrativos da Secretaria; e

X1 - executar outras atividades correl atas.

Secéo |1
DaDiretoria de Controle de Pessoal
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Art. 31. A Diretoria de Controle de Pessoal tem por atribuicdes organizar, coordenar, controlar e
executar a politica de administracdo de pessoa e promover a manutencdo dos registros funcionais dos
servidores.

Subsecéo |

Do Diretor de Pessoal

Art. 32. Ao Diretor de Pessoal compete:

| - assegurar o cumprimento das normas legais vigentes relacionadas ao pessoal, gerenciando sua plena
atuacdo e emitindo pareceres, quando Necessario;

Il - preparar relatorio de apoio administrativo e atas solicitadas pelo Secretario;

[11 - gerir as atividades de apoio administrativo da Secretaria, despachando e controlando os documentos
recebidos e enviados, encaminhando-os as providéncias solicitadas e acompanhando sua execucdo e
atendimento.

IV - efetuar atendimentos por delegacéo do Gabinete;

V - articular-se com a Diretoria Administrativa de Pessoal e Diretoria de Gestdo de Pessoas da Secretaria
Municipa de Administragdo, atuando como um de seus agentes em assunto de pessoal;

VI - promover a elaboragéo de programas de capacitacao;
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VIl - orientar e acompanhar o processo de avaliagcdo de desempenho com vistas a0 cumprimento da
progressao na carreirado servidor;

VIII - participar de conselhos e comissdes, mediante indicacéo do Secretario;

IX - atender a populacdo com presteza, esclarecendo os questionamentos referentes aos atos
administrativos da Secretaria, bem como orientar os servidores quanto aos seus direitos e deveres, em
consonancia com o Estatuto do Servidor;

X - controlar o ponto dos servidores, bem como os demais atos pertinentes as férias, auséncias, licencas
meédicas e outros,

X1 - elaborar ou colaborar na elaboracéo de relatorios parciais e anuais, gréficos, mapas e quadros
demonstrativos das atividades, atendendo as exigéncias ou as normas da unidade administrativa, bem
como elaborar atas de reunides, quando necessario;

X1l - conferir a exatiddo dos documentos, efetuar registros, observar prazos e datas e, quando autorizado
pelo gabinete do Secretario, informar aos interessados sobre 0 andamento de assuntos pendentes,

X111 - apoiar e subsidiar 0s Assessores em relacdo aos indicadores de desempenho da Secretaria;

X1V - fazer interface com os demais nucleos da Secretaria, buscando o aprimoramento dos trabalhos
desenvolvidos;

XV - garantir o devido arquivamento, organizacdo e atualizacdo de todos os documentos inerentes a
Diretorig;
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XVI - promover, no ambito da Secretaria, a execucdo da Gestdo Sistémica de Documentos e Informagoes
Municipais - GSDIM, por intermédio das Comissdes Setoriais Especializadas e de Aplicacdo, utilizando
a Tabela de Temporalidade e observando as diretrizes de organizagdo documental com relacéo ao
arquivo corrente, guarda temporéria e permanente, e eliminagdo, bem como indicar os membros que irdo
compor as respectivas comissoes;

XVII - providenciar a remessa de todos os expedientes devidamente concluidos pelas diretorias e
coordenadorias ao Centro de Documentacéo - CEDOC da Secretaria Municipal de Administracdo, bem
como requisitar aqueles de interesse da Secretaria; e

XVIII - exercer outras atividades correl atas.

Subsecéo |1

Do Encarregado de Apoio Administrativo

Art. 33. Ao Encarregado de Apoio Administrativo compete:

| —implementar as normas de controle de frequéncia de pessoal, para efeitos de pagamento, merecimento
e tempo de servico;

Il - receber documentos referentes ao ponto dos servidores, para a confecgéo da folha de pagamento;

[l — emitir e encaminhar relatorio de frequéncia dos servidores da SMMASU, para os procedimentos
atinentes a conclusdo das folhas de pagamento;

IV - elaborar guias e demais documentos rel acionados a assuntos de pessoal;
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V - preparar 0 expediente a ser assinado e despachado pelo Secretério referente a assuntos de pessoal;

V1 - efetuar o registro e a conservagdo de processos, livros e outros documentos em arquivos especificos;

VIl - prestar informagbes de carater geral, pessoalmente ou por telefone, anotando e transmitindo
recados;

VIII - averbar e conferir documentos em geral protocolizados na Secretaria, despachando-os e/ou
protocolizando-os na diretoria e/ou assessoria adequada;

IX - auxiliar na elaboragdo e conferéncia da apuracéo de ponto manual e eletronico;

X - auxiliar na realizacdo de estudos de simplificacdo de tarefas administrativas, executando
levantamento de dados, tabulando e desenvolvendo estudos organizacionais; e

XI - executar outras atividades correlatas.

Secéo IV

DaDiretoria Administrativa

Art. 34. A Diretoria Administrativa tem por atribuicdo dar apoio administrativo a0 Secretério, aos
Assessores, Diretores e demais servidores, adotando providéncias que garantam o funcionamento da
Secretaria.

Subsecéo |

Do Diretor Administrativo
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Art. 35. Ao Diretor Administrativo compete:

| - coordenar, acompanhar, controlar a execucdo e avaliar as atividades de aquisicdo, administracéo de
material, patrimbnio, servicos gerais, documentacdo, arquivo, contratos e convénios, no ambito da
Secretarig;

Il - propor politicas e diretrizes em sua érea de atuagao;

Il - propor e acompanhar a implantagdo de projetos necess&rios ao aprimoramento das rotinas
administrativas na sua &rea de atuagdo, bem como elaborar instrumentos juridicos, em articulacdo com a
Assessoria Juridica, necessarios ao cumprimento do objetivo operacional da Secretaria;

IV - auxiliar no plangjamento e controle da execucdo orcamentdria e dos recursos de apoio
administrativo da Secretaria;

V - participar daformulacdo dos planos e programas da Secretaria;

VI - programar, organizar e supervisionar as atividades de padronizagdo, aguisicéo, guarda, distribuicdo
e controle do material usado na Secretaria;

VIl - promover e supervisionar a conservagdo, interna e externa, dos prédios, moveis, instalagoes,
maguinas de escritorio e equipamentos leves sob a responsabilidade da Secretaria;

VIII - promover aorganizacdo e a atualizacdo dos registros e dos controles de patrimodnio da Secretaria;

IX - orientar a classificagdo e a numeracéo do material permanente;
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X - orientar e acompanhar a implantacdo do sistema de carga do material distribuido pelas diversas
unidades da Secretaria; e

XI - exercer outras atividades correl atas.

Subsecso ||

DO Encarregado de Apoio Operacional

Art. 36. Ao Encarregado de Apoio Operacional compete:

| - prestar assessoria nas tarefas de apoio administrativo, incluindo transporte de equipamentos e
materiais para atender as unidades da Secretaria;

Il - responsabilizar-se pelos equipamentos e materiais a serem transportados, zelando pela conservacéo e
manutencao destes,

Il — conduzir veiculo oficial da Secretaria, conforme registro de habilitagdo; e

IV - desenvolver outras atividades afins, no ambito de sua competéncia.

Subsecgo 111

Do Encarregado de Documentacao

Art. 37. Ao Encarregado de Documentacéo compete:
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| - receber, conferir e registrar a tramitac8o das correspondéncias enviadas a Secretaria Municipa de
Meio Ambiente e Servicos Urbanos,

Il - cadastrar a documentagdo recebida no sistema de protocolo e realizar o tramite interno;

[11 - proceder a abertura de processos e 0 seu cadastro no sistema de protocol o;

IV - informar aos interessados sobre o tramite de documentos;

V - monitorar a organizagdo de documentos a serem arquivados;

V1 - pesquisar documentos quando solicitado;

V11 - controlar o0 empréstimo de documentos as diversas diretorias,

V111 - promover o controle de entrada e saida de documentos; e

I X - executar outras atividades correl atas.

Segeo V

Da Diretoria de Servicos Péstumos e Cemitérios
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Art. 38. A Diretoria de Servigcos Péstumos e Cemitérios tem por atribuicdo supervisionar a
administracdo dos cemitérios publicos, bem como acompanhar e fiscalizar os servicos funerarios
existentes no Municipio.

Subsecéo |

DO Diretor de Servigos Péstumos e Cemitérios

Art. 39. Ao Diretor de Servicos Péstumos e Cemitérios compete:

| - gerir e controlar as administracdes dos cemitérios municipais e distritais, e a prestagdo dos servigos
funerérios no &mbito do Municipio;

Il - controlar as atividades de conservacéo, limpeza e arborizagdo dos cemitérios publicos do Municipio
e dos Distritos, bem como os servicos referentes as capel as mortudrias,

[11 - aplicar medidas para a utilizagdo racional dos cemitérios publicos,

IV — zelar pela correta execucao os servicos funerarios prestados no Municipio;

V - propor as ateracfes necessarias a regulamentacdo dos servicos funerarios; e

V| — exercer outras atividades correlatas.

Subsecio ||

Do Supervisor Operacional dos Cemitérios Municipais
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Art. 40. Competem ao Supervisor Operacional dos Cemitérios Municipais as seguintes atribuicoes:

| - manter aberto os escritorios de Administracéo dos Cemitérios;

Il - manter a ordem e a regularidade no servico, providenciando o asseio e a conservacdo dos Cemitérios
Municipais e distritais;

Il - atender a populagdo fornecendo as informagdes que lhe forem solicitadas,

IV - supervisionar 0s servigos de estoque, distribuicéo e controle da utilizagdo de materiais;

V — verificar o estado de funcionamento dos equipamentos e instalagdes dos Cemitérios Publicos do
Municipio, dos distritos e os servicos referentes as capelas mortuarias,

VI - supervisionar 0s servicos de reparo que se fizerem necessarios nos equipamentos e nas instalagbes
dos Cemitérios Publicos do Municipio, dos distritos e 0s servicos referentes as capelas mortuérias,

VII - supervisionar a execucao de servicos prestados por terceiros nos Cemitérios Publicos do Municipio
e dos distritos;

VIII - manter atualizados os sistemas de controle de inumagdes, exumagcoes, traslado de corpos e ossadas
realizados nos Cemitérios Municipais e distritais;

IX - proceder ao levantamento sistematico dos setores, quadras, sepulturas e sepultos existentes nos
cemitérios municipais e distritais, com a respectiva numeracdo ou codificacdo de controle;
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X —manter atualizados os registros de titularidade de cada jazigo e carneira nos Cemitérios Municipais e
distritais;

X1 - garantir gque os sepultamentos nos Cemitérios Municipais e distritais sejam realizados observando-se
as determinaces legais, mediante a expedicéo da respectiva guia de sepultamento;

X1l - organizar e coordenar a utilizacdo dos ossuarios nos Cemitérios Municipais; e

X1l —exercer outras atividades correl atas.

Subseczo 11

Do Nucleo de Servicos Postumos e Cemitérios

Art. 41. Ao Nucleo de Servicos Péstumos e Cemitérios compete, em cooperacdo com a Diretoria De
Servigos Postumos e Cemitérios, supervisionar a administracdo dos cemitérios publicos, bem como
acompanhar e fiscalizar os servicos funerarios existentes no Municipio.

Subsecéo 1V

Do Coordenador do Nucleo de Servigos Postumos e Cemitérios

Art. 42. Compete ao Coordenador do Nucleo de Servicos Pdstumos e Cemitérios:

| — analisar os reguerimentos administrativos referentes a titularidade de sepulturas, transladacéo de
despojos, construcéo e ampliacdo de tumulos;
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Il - coordenar e supervisionar as equipes de trabalho e suas atividades,

[11 - organizar e manter atualizados em livros e fichas, quando n&o houver o sistema informatizado, os
registros dos seguintes servicos:

a)  inumagoes,

b) exumaghes,

c) transferéncias para outros cemitérios,

d) transferéncias para 0ssuarios,

€) reclamagoes, e

f)  outras ocorréncias.

IV - determinar o lancamento das taxas referentes aos servigos prestados nos cemitérios municipais;

V - coordenar os trabalhos de inumacéo, exumagdo e remogdo, obedecidas as disposicOes legais e
regulamentares;

VI - orientar as exumacdes devidamente autorizadas antes de decorrido o prazo de decomposicéo,
obedecidas as disposi¢oes legais e regulamentares;
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VIl — providenciar a publicacéo de edital para areutilizagdo das sepulturas temporarias;

VIII - propor as alteragdes necessérias a regulamentagdo dos servigos funerérios;

IX - elaborar e emitir relatério mensal das atividades desenvolvidas pela Diretoria de Servicos Postumos
e Cemitérios;

X - acompanhar todos os atos e fatos pertinentes aos funcionarios da Diretoria de Servicos Postumos e
Cemitérios, e

X1 - exercer outras atividades correl atas.

Subsecéo V

Do Encarregado do Cemitério Campo do Bom Pastor

Art. 43. Ao Encarregado do Cemitério Campo do Bom Pastor compete:

| - auxiliar nas atividades de conservacdo, limpeza, arborizacdo e jardinagem do Cemitério Campo do
Bom Pastor;

Il - identificar as sepulturas temporarias a serem desativadas e acompanhar a sua desativacao;

I11 - solicitar ao Coordenador do Nucleo de Servicos Péstumos e Cemitérios a publicacéo de edital paraa
reutilizacéo das sepulturas temporérias previstas no inciso antecedente;
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IV - supervisionar e acompanhar as atividades relativas ao alinhamento e enumeragéo de sepulturas;

V - supervisionar a construcdo de sepulturas;

VI - supervisionar a aguisicdo e controlar o uso de materiais destinados a construcdo de carneiros,
jazigos e outras obras realizadas no cemitério;

VII - supervisionar os servicos de jardinagem realizados por terceiros, observando as disposicoes legais e
regulamentares;

VIII - organizar e manter atualizados em fichas, quando n&o houver o sistema informatizado, os registros
dos seguintes servigos:

a)  inumagoes,

b) exumacghes,

c) transferéncias para outros cemitérios,

d) transferénciaparaossuarios,

€) reclamagoes, e

f)  outrasocorréncias.

Emisséo: 14-02-2024 09:51:44 Pégina: 52 de 133



ProjetodelLe

CAMARA MUNICIPAL DE UBERLANDIA Projeto deLei Ordinaria N°00893/2019

ESTADO DE MINAS GERAIS

Republica Federativa do Brasil

IX - controlar e fiscalizar os trabalhos de inumagdo, exumacdo e remocdo, obedecidas as disposicoes
legais e regulamentares;

X - fiscalizar as exumacOes devidamente autorizadas antes de decorrido o prazo de decomposicéo,
obedecidas as disposi¢es legais e regulamentares;

X1 - sugerir o pessoal necessario para a administracdo e a manutencéo do cemitério, para atender as
necessidades do servico;

XII - promover a abertura e o fechamento do cemitério nos horarios determinados;

X1 - cumprir e fiscalizar o cumprimento das disposi¢Oes legais e regulamentares referentes aos
cemitérios publicos municipais; e

X1V - exercer outras atividades correl atas.

Subsecéo VI

Do Encarregado do Cemitério Sdo Pedro

Art. 44. Ao Encarregado do Cemitério Sdo Pedro compete:

| - supervisionar as atividades de conservacado, limpeza, arborizacéo do Cemitério Sao Pedro;

I — supervisionar e acompanhar as atividades relativas ao alinhamento e enumeracédo de sepulturas,
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[11 - supervisionar a construcéo de sepulturas,

IV - supervisionar a aquisicdo e controlar 0 uso de materiais destinados a construgdo de carneiros,
jazigos e outras obras realizadas no cemitério;

V - supervisionar 0s servicos de construcdes realizadas por terceiros, observando as disposicoes legais e
regulamentares;

VI - organizar e manter atualizados em fichas, quando ndo houver o sistema informatizado, os registros
dos seguintes servigos:

a) inumacoes,

b) exumacses,

¢) transferéncias para outros cemiteérios;

d) transferéncias para ossuarios,

€e) reclamagOes; e

f) outras ocorréncias.

VIl - controlar e fiscalizar os trabalhos de inumagdo, exumacdo e remocado, obedecidas as disposi¢coes
legais e regulamentares;
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VIII - fiscalizar as exumacOes devidamente autorizadas antes de decorrido o prazo de decomposi¢éo,
obedecidas as disposi¢des legai s e regulamentares;

IX - sugerir 0 pessoal necessario para a administragdo e a manutencdo do cemitério, para atender as
necessidades do servico;

X - promover a abertura e o fechamento do cemitério nos horérios determinados;

X1 - cumprir e fiscalizar o cumprimento das disposi¢cdes legais e regulamentares referentes aos
cemitérios publicos municipais; e

X1 - exercer outras atividades correl atas.

Subsecgo VI

Do Encarregado Administrativo do Servico de Luto

Art. 45. Ao Encarregado Administrativo do Servigo de Luto compete:

| - promover e acompanhar os procedimentos administrativos e operacionais referentes a implantagdo e
manutencao dos cemitérios publicos do Municipio e dos Distritos, bem os servigos referentes as capel as;

Il - receber, analisar e despachar requerimentos de alvarés,

[11 - atender ao publico, prestando informagdes diversas dentro de sua area de atuacao;
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IV - produzir e organizar o sistema de arquivo e controle de documentacdo da Diretoria de Servigos
Péstumos e Cemitérios;

V - redigir e digitar oficios, memorando e relatorios diversos;

VI- fazer interface com os encarregados dos cemitérios do Municipio e dos Distritos, auxiliando-os nas
decisdes administrativas do setor, quando solicitado;

VII - providenciar o arquivamento de documentos, procedimentos e atos administrativos referentes aos
servigos de luto;

VIl - acompanhar todos os atos e fatos ocorridos nos cemitérios, solicitando mensalmente relatérios das
atividades operacionais de servicos de luto ocorridos nos cemitérios; e

| X - exercer outras atividades correl atas.

Subseco VI

Do Assistente de Apoio Operaciona e Administrativo

Art. 46. O Assistente de Apoio Operacional e Administrativo tem por atribuic¢des executar as atividades
operacionais e administrativas relacionadas aos servicos de luto, competindo-lhe:

| - elaborar e promover a consolidacdo dos relatérios mensais/anuais de atividades operacionais dos
servigos de luto nos cemitérios;
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Il - acompanhar juntamente com o Coordenador do Nucleo de Servicos Pdstumos e Cemitérios os
processos administrativos, operacionals e outros inerentes aos servicos de luto;

Il - fazer interface com os demais nlcleos da secretaria, bem como com as funerérias e cemitérios,
buscando o aprimoramento dos trabal hos desenvolvidos,

IV - atender a populacdo com presteza, esclarecendo os questionamentos referentes aos atos
administrativos, operacionais e outros relacionados com os servicgos prestados pelos Cemitérios,

V - garantir o devido arquivamento, organizacdo e atualizagdo de todos os documentos inerentes ao
Nucleo; e

V1 - exercer outras atividades correl atas.

Subsecgo 1X

Do Assistente Técnico Administrativo

Art. 47. Ao Assistente Técnico Administrativo compete:

| - redigir ou participar da redacdo de correspondéncias, pareceres, documentos legais e outros
significativos para o Gabinete, Diretorias e Nucleos;

Il - operar microcomputador, utilizando programas basicos e aplicativos, tais como editor de textos,
planilhas e banco de dados, para incluir, alterar e obter dados e informacdes, bem como consultar
registros;

Il - estudar processos administrativos referentes a sua area de atuacado e propor solucgdes;
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IV - coordenar a classificagdo, o registro e a conservagao de processos, livros e outros documentos em
arquivos especificos;

V - elaborar, sob orientacdo, quadros e tabelas estatisticos, fluxogramas, organogramas e graficos em
gerd;

VI - prestar informagdes de caréter geral, pessoalmente ou por telefone, anotando e transmitindo recados;

VII - averbar e conferir documentos em geral;

VIII - orientar os servidores que o auxiliam na execucao das tarefas administrativas;

IX - auxiliar assessores, diretores e coordenadores na realizacéo de estudos de simplificacdo de tarefas
administrativas, executando levantamento de dados, tabulando e desenvolvendo estudos organizacionais;

X —tramitar documentos, processos e expedientes referentes aos servicos administrativos da Diretoria; e

XI - executar outras atividades correl atas.

Seczo VI

Da Diretoria de Parques e Biodiversidades

Art. 48. A Diretoria de Parques e Biodiversidades tem por finalidade coordenar aimplantacdo, execucéo
e manutencéo dos projetos desenvolvidos para as areas de interesse ambiental, bem como promover e
gerenciar as acdes pertinentes a melhoria da qualidade ambiental do Municipio.
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Subsecéo |

Do Diretor de Parques e Biodiversidades

Art. 49. S&o atribuicdes do Diretor de Parques e Biodiversidades:

| - gerir o desenvolvimento de projetos para a urbanizagéo e paisagismo de pragas, areas verdes e de
lazer, bem como promover a elaboracéo do plano de arborizagcdo urbana;

[l - manter intercAmbio com movimentos, associagdes locais, regionais e nacionais, buscando parcerias,
trocas de experiéncias com vistas aimplantacdo e manutencao dos projetos el aborados;

[11 - coordenar a elaboracdo e implementacéo dos Planos de Manegjo dos Parques e das Unidades de
Conservacdo, bem como a conservacao e a manutencao dos mesmos;

V- promover e gerenciar as acOes necessarias a producdo de mudas, execucdo e manutencéo de
paisagismo e arborizacdo na area urbana do Municipio;

V - subsidiar as assessorias e Secret&rio na definicdo de agdes prioritarias em relacdo aos projetos a
serem executados,

VI - subsidiar a atualizagdo e manutencdo dos dados relativos as Unidades de Conservagdo, parques,
pracas, Areas de Preservacdo Permanente - APPs e canteiros centrais;

VII - promover o trabalho integrado com os demais setores da Secretaria;
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VIII - atender a populagdo, prestando informagdes quanto aos atos administrativos relacionados com a
Diretorig; e

I X - exercer outras atividades correl atas.

Subsecio ||

Do Assistente de Manejo dos Parques

Art. 50. Compete a0 Assistente de Manejo dos Parques:

| —assistir naimplantacdo dos projetos de interesse ambiental no Municipio;

Il — auxiliar na implantacdo e no monitoramento do plano de manejo dos parques e unidades de
conservacao;

Il —auxiliar na fiscalizac8o os pargques, unidades de conservacdo e areas de preservacéo permanente da
area urbana do Municipio, de forma articulada com o Nucleo de Regularizacdo do Patrimbnio Ambiental;

IV - articular-se com outros 6rgéos viabilizando parcerias na manutencdo, fiscalizac8o e conscientizaco
em relacdo aos parques, unidades de conservagao e demais &reas de interesse ambiental;

V — auxiliar na implementacdo de agbes necessarias a manutencdo e manejo das areas de interesse
ambiental;

VI - fazer interface com os demais nucleos da Secretaria, buscando o aprimoramento dos trabal hos
desenvolvidos;
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VII - manter arquivados, organizados e atualizados todos os documentos e projetos inerentes a Diretoria;

VIIlI - atender a populagdo com presteza orientando sobre questionamentos quanto aos atos
administrativos; e

| X - executar outras atividades correl atas.

Subseczo 11

Do Nucleo de Producdo de Mudas

Art. 51. Ao Nducleo de Producéo de Mudas compete plangjar e coordenar as operacOes de coleta de
sementes para a producdo de mudas destinadas a arborizacdo e paisagismo urbano, nas Unidades de
Conservacdo, &reas de preservacao permanente, pracas, canteiros e jardins.

Subsecio IV

Do Coordenador do Nucleo de Producdo de Mudas

Art. 52. S&o atribuicbes do Coordenador do Nucleo de Producéo de Mudas:

| - plangjar e coordenar as operacOes de coleta de sementes para a producdo de mudas destinadas a
arborizac8o e paisagismo urbano, nas Unidades de Conservacdo, &reas de preservacdo permanente,
pracas, canteiros e jardins;

Il - coordenar a producdo e manejo de mudas nativas, frutiferas, ornamentais e de arborizacéo urbana;
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[11 - executar os projetos de arborizacdo desenvolvidos a partir do Plano de Arborizagdo Urbana;

IV - coordenar a aquisi¢do, manutencdo e utilizagdo de equipamentos, materiais e inSumos Necessarios a
producdo de mudas e execugdo dos projetos paisagisticos e de arborizagéo;

V - propor e acompanhar convénios e parcerias com a iniciativa privada, publica ou ndo governamental,
para a producdo de mudas;

VI - fazer interface com os demais Nucleos da Secretaria, buscando o aprimoramento dos trabalhos
desenvolvidos;

VII - manter arquivados, organizados e atualizados todos os documentos inerentes ao Nucleo, bem como
alimentar o banco de dados do Nucleo de Regularizagdo do Patriménio Ambiental;

VIl - atender a populacdo com presteza, esclarecendo 0s questionamentos referentes aos atos
administrativos relativos ao Nucleo; e

I X - executar outras atividades correl atas.

Subsecéo V

Do Encarregado de Produc&o de Mudas

Art. 53. S&o atribui¢des do Encarregado de Producédo de Mudas:

| - supervisionar e executar as operacoes relativas ao trabalho interno da producdo de mudas no Horto
Municipal, compreendendo:
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a) coleta, selecdo e tratamento de sementes;

b)  semeadura, repicagem e desbaste;

C) tratosculturaisde viveiro;

d) podas de formagéo;

€)  supervisdo e execucdo da producéo de mudas; e

f)  formag&o de vasos para ornamentacao;

Il - coordenar a producdo de mudas nativas, frutiferas, ornamentais e de arborizacéo urbana;

I11 - orientar funcionérios e parceiros colaboradores para producéo de mudas,

IV - providenciar a aquisicdo de materiais, insumos e equipamentos necessarios para a formacgédo de
mudas;

V - zelar pelos materiais e insumos empregados Nos Servicos a seu encargo, bem como controlar a
utilizacdo dos mesmos pela equipe responsavel na producéo e formagdo de mudas;
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V1 - programar e orientar a equipe na producdo e formacdo de mudas destinadas a arborizagdo urbana,
visando subsidiar o Nucleo de Arborizagéo e Paisagismo no atendimento das necessidades das unidades
de conservacdo, pragas, jardins e canteiros centrais,

VIl - monitorar e promover o combate de pragas gue eventualmente sucedem nas mudas produzidas e
armazenadas no Horto Municipal; e

VIl - exercer outras atividades correlatas.

Subsecéo VI

Do Nucleo de Implantacdo e Manejo dos Parques

Art. 54. Ao Nucleo de Implantacdo e Mangjo dos Parques compete acompanhar a implantacéo dos
projetos viabilizados para as areas de interesse ambiental do Municipio, inclusive das pracas e parques,
bem como a criagdo de novas Unidades de Conservacéo.

Subseczo V|

Do Coordenador do Nucleo de Implantacdo e Manegjo dos Parques

Art. 55. S&o atribuic¢bes do Coordenador do Nucleo de Implantagdo e Manejo dos Parques:

| - coordenar e acompanhar aimplantacdo dos projetos viabilizados para as areas de interesse ambiental
do Municipio, inclusive das pracas e parques, bem como a criacdo de novas Unidades de Conservagao;

Il - elaborar e coordenar aimplantacdo e o monitoramento do plano de manejo dos parques e unidades de
conservacao;
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Il - coordenar a fiscalizac&o dos parques, unidades de conservacdo e areas de preservagdes permanentes
da area urbana do Municipio, de forma articulada com os demais Nucleos;,

IV - articular-se com outros 6rgéos viabilizando parcerias na manutencao, fiscalizacdo e conscientizagdo
em relacdo aos parques, unidades de conservacdo e demais areas de interesse ambiental;

V - identificar e propor acdes necessarias a manutencdo e manejo das areas de interesse ambiental,
inclusive a desocupacédo e reintegracéo de posse de areas ocupadas irregularmente;

VI - fazer interface com os demais nucleos da Secretaria, buscando o aprimoramento dos trabalhos
desenvolvidos;

VI1I - manter arquivados, organizados e atualizados todos os documentos e projetos inerentes ao NUcleo;

VIl - atender a populacdo com presteza, esclarecendo 0s questionamentos referentes aos atos
administrativos relacionados com o Nucleo; e

| X - executar outras atividades correl atas.

Subsecso VI

Do Encarregado de Implantagdo e Manejo dos Parques

Art. 56. S&o atribuicdes do Encarregado de Implantacéo e Manejo dos Parques:

| - auxiliar na coordenacédo do trabalho dos servidores que atuam na manutencao e vigilancia dos Parques;
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Il - agendar visitas de escolas;

[11 - operar microcomputador, utilizando programas béasicos e aplicativos, para incluir, alterar, obter
dados e informagdes, bem como consultar registros,

IV - receber e distribuir material solicitado pelo Nucleo, guardando-os em perfeita ordem e providenciar
sua reposi ¢ao quando necessario;

V - providenciar a aquisicdo de materiais e equipamentos junto a Diretoria de Controle Orcamentério,
LicitagOes e Contratos,

VI - zelar pela conservagéo dos materiais empregados nos servigos a seu encargo, bem como controlar
sua utilizacéo;

VIl - promover a execucdo dos servigos fitossanitarios de preservacéo das espécies, no combate a
predadores, pragas e doencas,

VIIl - atender a populagdo com presteza, esclarecendo 0s questionamentos referentes aos atos
administrativos do Nucleo;

IX - fazer interface com os demais nlcleos da Secretaria, buscando o aprimoramento dos trabalhos
desenvolvidos;

X - manter arquivados, organizados e atualizados todos 0os documentos e proj etos inerentes ao Nucleo; e

XI - exercer outras atividades correl atas.

Emisséo: 14-02-2024 09:51:44 Pégina: 66 de 133



ProjetodelLe

CAMARA MUNICIPAL DE UBERLANDIA Projeto deLei Ordinaria N°00893/2019

ESTADO DE MINAS GERAIS

Republica Federativa do Brasil

Subsecgéo 1X

Do Nucleo de Arborizac&o e Paisagismo

Art. 57. Ao Nucleo de Arborizacdo e Paisagismo compete desenvolver e acompanhar a implantacéo de
projetos executivos urbanisticos de arborizacdo urbana, bem como os projetos complementares que se
fizerem necessarios para pragas, parques e canteiros centrais.

Subsecdo X

Do Coordenador do Nucleo de Arborizag&o e Paisagismo

Art. 58. S&o atribuicbes do Coordenador do Nucleo de Arborizagdo e Paisagismo:

| - coordenar a elaboracdo de Plano de Arborizacéo Urbana do Municipio;

Il - elaborar projetos de arborizagéo urbana;

Il - apoiar o Nucleo de Producdo de Mudas na selecéo de espécies para arborizacdo urbana a serem
utilizadas nas éreas publicas do Municipio;

IV - desenvolver e acompanhar aimplantac@o de projetos executivos urbanisticos de arborizac&o urbana,
bem como os projetos complementares que se fizerem necessarios para pracas, parques e canteiros
centrais;

V - desenvolver projetos paisagisticos para as institui¢des municipais, quando solicitados;
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VI - andlisar e emitir parecer técnico quanto as solicitacbes de poda e supressdo de arvores na
arborizagao urbana;

VIl - manter banco de projetos com afinalidade de buscar recursos e parcerias;

VIII - fazer interface com os demais Nucleos da Secretaria, buscando o aprimoramento dos trabal hos
desenvolvidos;

IX - estabelecer critérios técnicos para a andlise de requerimentos de supressao de arbéreos solicitado a
SecretariaMunicipal de Meio Ambiente e Servigos Urbanos;

X - coordenar e acompanhar aimplantacéo do plano diretor de arborizagéo urbana;

X1 - preparar e disponibilizar informacfes atualizadas para permitir o planejamento de agdes de plantio e
manutencao da arborizacdo urbana;

X1l - manter arquivados, organizados e atualizados os documentos e projetos inerentes ao NUcl eo;

XI1I - emitir parecer e autorizagdo para a supressado de arvores imunes de corte situadas em areas internas
e externas de propriedade urbana;

X1V - atender a populagdo com presteza, esclarecendo 0s questionamentos referentes aos atos
administrativos relacionados com o Nucleo;

XV - fazer interface com os demais nucleos da Secretaria, buscando o aprimoramento dos trabal hos
desenvolvidos; e
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XV - executar outras atividades correl atas.

Subsecgo X

Do Encarregado de Arborizagéo e Paisagismo

Art. 59. S&o atribuigdes do Encarregado de Arborizacao e Paisagismo:

| - acompanhar e orientar as operacdes relativas ao plantio, poda e supressdo de arvores nos logradouros
publicos da cidade, devendo:

a) acompanhar e orientar as podas de formagao;

b)  acompanhar e orientar as podas para melhoria das condic¢des de circulacdo, iluminacdo e seguranca
da populacéo;

c) acompanhar e orientar a supressao de arvores, em areas publicas, autorizadas apos vistoria técnica
da Secretaria.

Il - zelar pel os equi pamentos sob sua responsabilidade;

[11 - acompanhar e orientar a construcdo de canteiros, adubagéo e plantio;

IV - acompanhar e orientar a rocagem e limpeza de canteiros;

V - acompanhar e orientar a poda de formagéo de arbustos e o0 plantio de grama;
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V1 - redlizar amanutencdo em geral nos logradouros publicos;

VIl - acompanhar e orientar a execucdo da arborizacdo e ajardinamento de logradouros publicos e
unidades de conservacao;

VIl - programar e dirigir os servicos de irrigacdo nos canteiros centrais, parques e unidades de
conservacao;

IX - promover acBes que fomentem a pesquisa ha area da preservacéo e protecdo do patriménio arbéreo
do Municipio, visando o tombamento; e

X - executar outras atividades correl atas.

Subsecgo X

Do Nucleo de Educacdo Ambiental

Art. 60. Ao Nucleo de Educacdo Ambiental compete o desenvolvimento dos projetos inerentes ao
programa de educacdo ambiental do Municipio, garantindo ainterface com os demais 6rgaos afins.

Subseczo X 11

Do Coordenador do Nucleo de Educacéo Ambiental

Art. 61. Compete ao Coordenador do Nucleo de Educacdo Ambiental:
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| - elaborar programa de educacdo ambiental parao Municipio;

[l - coordenar o desenvolvimento dos projetos inerentes ao programa de educacdo ambiental do
Municipio, garantindo ainterface com os demais 6rgaos afins,

[11 - coordenar a implantacdo e buscar a ampla divulgacdo de projetos de educagdo ambiental no
Municipio;

IV - coordenar os trabalhos desenvolvidos pelo Nucleo de Educacdo Ambiental nos parques e no
Zoolbgico, bem como identificar novos espagos para a realizagdo destes trabal hos,

V - elaborar e propor, para avaliagdo do CODEMA, projetos de educacdo ambiental que possam ser
implantados com recursos do Fundo Municipa de Meio Ambiente;

VI - manter banco de projetos de educacdo ambiental com a finalidade de buscar recursos e parcerias;

VIl - fazer interface com os demais Nucleos da Secretaria, buscando o aprimoramento dos trabalhos
desenvolvidos;

VIII - manter arquivados, organizados e atualizados todos os documentos e projetos inerentes ao NUcleo;

IX - atender & populagdo com presteza, esclarecendo os questionamentos referentes aos atos
administrativos relacionados com o Nucleo; e

X - executar outras atividades correl atas.
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Subsecio X1V

Do Encarregado de Educagéo Ambiental

Art. 62. Compete ao Encarregado de Educacdo Ambiental:

| - elaborar programa de educacéo ambiental para o Municipio;

[l - coordenar o desenvolvimento dos projetos inerentes ao programa de educacdo ambiental do
Municipio, garantindo ainterface com os demais 6rgéos afins;

[11 - coordenar a implantacéo dos projetos de educacéo ambiental, bem como buscar a plena divulgagéo

dos mesmos;

IV - coordenar os trabalhos desenvolvidos, pelo Nucleo de Educacdo Ambiental, nos parques e

Zoolégico, bem como identificar e propor novos espacos para a realizacéo destes trabal hos;

V - elaborar e propor, para avaliacdo do CODEMA, projetos de educacdo ambiental que possam ser
implantados com recursos do Fundo Municipal de Meio Ambiente;

V1 - manter banco de projetos de educagdo ambiental com a finalidade de buscar recursos e parcerias;

VIl - fazer interface com os demais Nucleos da Secretaria, buscando o aprimoramento dos trabalhos

desenvolvidos;

VI1II - manter arquivados, organizados e atualizados todos 0s documentos e projetos inerentes ao Nucleo;
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IX - atender a populagdo com presteza, esclarecendo 0s questionamentos referentes aos atos
administrativos relacionados com o Nucleo; e

X - executar outras atividades correl atas.

Subsecio XV

Do Assistente Técnico Administrativo

Art. 63. Ao Assistente Técnico Administrativo compete:

| - redigir ou participar da redacdo de correspondéncias, pareceres, documentos legais e outros
significativos para o Gabinete, Diretorias e NUcleos;

Il - operar microcomputador, utilizando programas basicos e aplicativos, tais como editor de textos,
planilhas e banco de dados, para incluir, alterar e obter dados e informacdes, bem como consultar
registros;

[l - estudar processos administrativos referentes a sua area de atuacado e propor solucgdes;

IV - coordenar a classificagdo, o registro e a conservagao de processos, livros e outros documentos em
arquivos especificos;

V - elaborar, sob orientacdo, quadros e tabelas estatisticos, fluxogramas, organogramas e graficos em
gerd;

VI - prestar informagdes de caréter geral, pessoalmente ou por telefone, anotando e transmitindo recados;
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VIl - averbar e conferir documentos em geral;

VIII - orientar os servidores que o auxiliam na execucdo das tarefas administrativas;

IX - auxiliar assessores, diretores e coordenadores na realizacéo de estudos de simplificacéo de tarefas
administrativas, executando levantamento de dados, tabulando e desenvolvendo estudos organizacionais;

X —tramitar documentos, processos e expedientes referentes aos servigos administrativos da Diretoria; e

X1 - executar outras atividades correl atas.

Segso VI

DaDiretoriado Zoolégico Municipal

Art. 64. A Diretoria do Zooldgico Municipa tem por finalidade a administracdo do espaco fisico, da
fauna e da flora do zool6gico, visando a conservacdo e preservacdo da vida silvestre, bem como,
desenvolver linhas de pesquisa e conscientizacdo da popul agéo.

Subsecéo |

Do Diretor do Zool6gico Municipal

Art. 65. S&o atribuicdes do Diretor do Zooldgico Municipal:
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| - gerenciar continuamente a execucdo de plano de manejo do zool6gico, de acordo com as normas e
procedimentos estabel ecidos pelo IBAMA e legislagOes &fins;

Il - apoiar e subsidiar os nuicleos de fauna e de flora;

[l - zelar pela integridade das estruturas fisicas, vegetacionais, paisagisticas, hibridas e faunisticas do
zool 6gico;

IV - promover manutencao das estruturas fisicas do zool égico;

V - manter o cadastro Técnico Federal e do SISFAUNA, junto ao IBAMA atualizado;

VI - coordenar 0 manejo para recebimento e destinagdo de animais, com a devida aprovacdo do
Secretario, obedecendo as normas e procedimentos do IBAMA;

VIl - subsidiar os assessores e demais diretorias na elaboragéo e execucdo de projetos ambientais afetos
ao zool 6gico;

VIII - coordenar os projetos de pesguisas e parcerias com os demais érgaos publicos, empresas privadas
e ONG'’ s que tenham objetivos em comum a finalidade do zool bgico;

IX - manter arquivados, organizados e atualizados os documentos e projetos referentes ao zool 6gico;

X - fazer interface com as demais diretorias, buscando o aprimoramento dos trabal hos desenvolvidos;
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X1 - subsidiar e apoiar o Nucleo de Educacdo Ambiental na elaboracdo de projetos e parcerias, bem
Ccomo a manutencdo dos projetos a serem executados;

X1l - atender a populagdo com presteza, esclarecendo os questionamentos referentes aos atos
administrativos relativos ao Zool6gico; e

XIII - exercer outras atividades correl atas.

Subsecéo 11

Do Nucleo Técnico da Florado Zool6gico

Art. 66. Ao Nucleo Técnico da Flora do Zooldgico compete, em cooperagdo com a Diretoria do
Zoolégico Municipal, promover a execucdo dos servicos fitossanitérios de preservacdo das espécies, no
combate a predadores, pragas e doencas no zool égico.

Subsecgo 111

Do Coordenador do Nucleo Técnico da Florado Zool6gico

Art. 67. Sdo Atribuigdes do Coordenador do Nucleo Técnico da Flora do Zool dgico:

| - planglar e coordenar aidentificacéo e caracterizagao dos recursos naturais,

Il - promover a execucdo dos servicos fitossanitarios de preservacdo das espécies, no combate a
predadores, pragas e doencas no zool 6gico;
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Il - incentivar a arborizagdo e o reflorestamento com espécies nativas,

IV - promover o enriquecimento vegetal dos recintos em conformidade com alegislacdo vigente;

V - fazer interface com os demais Nucleos da Secretaria, buscando o aprimoramento dos trabal hos
desenvolvidos;

V1 - manter arquivados, organizados e atualizados os documentos inerentes ao Nucleo;

VII - subsidiar e apoiar o diretor na elaboracao e execucao do plano de manejo do Zool 6gico;

VIII - subsidiar o Nucleo de Educagdo Ambiental nos trabalhos a serem desenvolvidos no Zool égico;

IX - manter arquivados, organizados e atualizados os documentos e projetos referentes ao zool 6gi co;

X - atender a populacdo com presteza, esclarecendo 0s questionamentos referentes aos atos
administrativos relacionados com aflora do Zooldgico; e

X - executar outras atividades correl atas.

Subsecio IV

Do Nucleo Técnico da Fauna do Zoolégico
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Art. 68. Ao Nucleo Técnico da Fauna do Zooldgico compete, em cooperagdo com a Diretoria do
Zoolégico Municipal, gerenciar a contencdo de animais e a manutencdo dos recintos do Zoolégico, de
acordo com as normas técnicas e administrativas impostas pel os 6rgdos publicos competentes.

Subsecéo V

Do Coordenador do Nucleo Técnico da Fauna do Zool6gico

Art. 69. Sao atribuicdes do Coordenador do Nucleo Técnico da Fauna do Zool 6gico:

| - gerenciar a contencdo de animais, de acordo com as normas técnicas e administrativas impostas pelo
IBAMA e/ou 6rgédo publico competente;

Il - coordenar e fazer vistorias nos recintos dos animais acompanhando o0s procedimentos veterinarios
realizados fora do Zoolégico, quando for o caso, subsidiando o diretor com informacfes técnicas para
adequacdo de recintos, auxiliando na gestédo administrativa das atividades do Nucleo, emitindo relatorio
guando necessario;

I11 - coordenar alimpeza das salas de uso veterinario;

IV - coordenar a organizagdo, manutencéo e requisicao de medicamentos, justificando a necessidade
técnica dos mesmos,

V - coordenar o mangjo dos animais e a manutengdo dos recintos, gerenciando a atuacéo dos servidores
do Nucleo;

V1 - coordenar o atendimento aos finais de semana, feriados dentre outros;
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VII - coordenar e orientar 0s técnicos em veterinaria e/ou auxiliares nos procedimentos veterinarios, bem
COmo No tratamento dos animais,

VIII - articular-se com o Nucleo de Educagdo Ambiental para desenvolver atividades educativas
ambientais visando a conscientizacdo dos visitantes;

IX - solicitar e receber as compras inerentes a alimentacdo e aos medicamentos dos animais;

X - fazer interface com os demais NUcleos da Secretaria, buscando o aprimoramento dos trabalhos
desenvolvidos;

X1 - manter arquivados, organizados e atualizados os documentos inerentes ao NUcleo;

X1l - zelar pela sanidade (vacinas, vermifugacdo, tratamento clinico e cirdrgico) dos animais do
zool 6gico;

X111 - elaborar e coordenar o tratamento profilético e tratamento curativo médico-veterinario dos animais
do zooldgico;

X1V - elaborar dieta especifica para cada animal ou espécie animal do zool 6gico;

XV - inspecionar e subsidiar o diretor nas reformas necessarias dos recintos dos animais do Zool 6gico;

XVI - coordenar a aquisicdo, recebimento, utilizagdo e manutencdo dos alimentos e medicamentos para
osanimais; e
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XVII - exercer outras atividades afins.

Subseczo VI

Do Encarregado do Zool 6gico

Art. 70. S&o atribuicdes do Encarregado do Zool 6gico:

| - auxiliar nacontencdo de animais,

Il - fazer vistorias nos recintos dos animais realizando limpeza e alimentacdo necesséria aos animais,

[11 - limpar as salas de uso veterinario;

IV - organizar armarios de medicamentos;

V - dimentar os animais, inclusive nos finais de semana e feriados, obedecendo as escal as de trabal ho;

V1 - atender emergéncias nos finais de semana, feriados dentre outros,

VII - auxiliar no preparo da alimentacéo dos animais,

VIII - fazer limpezano interior e fora dos recintos dos animais;
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IX - auxiliar em procedimentos veterinarios (cirurgia, necropsia e tratamentos); e

X - executar outras atividades correl atas.

Subsecgo VI

Do Assistente Técnico Administrativo

Art. 71. Ao Assistente Técnico Administrativo compete:

| - redigir ou participar da redacdo de correspondéncias, pareceres, documentos legais e outros
significativos para o Gabinete, Diretorias e Nucleos;

Il - operar microcomputador, utilizando programas basicos e aplicativos, tais como editor de textos,
planilhas e banco de dados, para incluir, alterar e obter dados e informacdes, bem como consultar
registros;

Il - estudar processos administrativos referentes a sua area de atuacado e propor solucgdes;

IV - coordenar a classificagdo, o registro e a conservagéo de processos, livros e outros documentos em
arquivos especificos;

V - elaborar, sob orientacdo, quadros e tabelas estatisticos, fluxogramas, organogramas e graficos em
gerd;

VI - prestar informacdes de carater geral, pessoalmente ou por telefone, anotando e transmitindo recados;
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VII - averbar e conferir documentos em geral;

VIII - orientar os servidores que o auxiliam na execucao das tarefas administrativas;

IX - auxiliar assessores, diretores e coordenadores na realizacéo de estudos de simplificacdo de tarefas
administrativas, executando levantamento de dados, tabulando e desenvolvendo estudos organizacionais;

X —tramitar documentos, processos e expedientes referentes aos servicos administrativos do Nucleo; e

XI - executar outras atividades correl atas.

Seczo VIII

DaDiretoria de Desenvolvimento Ambiental

Art. 72. A Diretoria de Desenvolvimento Ambiental tem por finalidade coordenar estudos, pesquisas,
planegjamento e a execugdo das acOes que garantam o0 desenvolvimento ambiental do Municipio, com
vistas a sustentabilidade, garantindo a recuperacao e preservacao das areas de interesse ambiental .

Subsecéo |

Do Diretor de Desenvolvimento Ambiental

Art. 73. Compete ao Diretor de Desenvolvimento Ambiental:

| — promover a elaboragéo e a implantacdo de planos e projetos de educacdo e conservacdo ambiental do
Municipio;
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I — promover a manutencdo de dados e informactes bésicas atualizadas para 0 planejamento de agdes na
areaurbanaerurd;

11 — analisar e elaborar pareceres técnicos em processos relacionados com questdes pertinentes ao
desenvolvimento ambiental;

IV — supervisionar e orientar as atividades realizadas pela Diretoria, garantindo o cumprimento das metas
estabel ecidas;

V — manifestar-se em processos de concessdo de incentivos e beneficios pelo Municipio as pessoas
fisicas e juridicas que protegem e conservam 0 meio ambiente e 0s recursos ambientais, por intermédio
de concessdo de desconto no Imposto Predial Urbano - IPTU, ap0s redlizacdo de vistoria técnicas;

V1 — participar de conselhos e comisses rel acionados a Politica Ambiental do Municipio;

VIl — promover a busca de parcerias para a realizagdo dos projetos desenvolvidos pelos Nucleos da
Diretoria;

VIl — manter arquivados, organizados e atualizados os documentos e projetos referentes a Diretoria;

IX — participar do planejamento das politicas publicas do Municipio, elaborando planos de acéo para
desenvolvimento dos trabalhos da Diretoria;

X —fazer interface com as demais diretorias, buscando o aprimoramento dos trabal hos desenvolvidos;
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Xl — atender a populagdo com presteza, esclarecendo o0s questionamentos referentes aos atos
administrativos relacionados a Diretoria; e

X1l —executar outras atividades correl atas.

Subsecso ||

Do Assistente Técnico em Projetos

Art. 74. Ao Assistente Técnico em Projetos compete coordenar, programar, elaborar, executar e
acompanhar os projetos de arquitetura e urbanismo, fiscalizar e assistir os projetos desenvolvidos pela
Secretaria, competindo-lhe ainda:

| — acompanhar a execucéo de projetos arquitetdnicos, urbanisticos e paisagisticos em espacos externos,
parques e pragas,

Il — coordenar e interpretar levantamentos topograficos cadastrais para a realizacdo de projetos de
arquitetura, de urbanismo e de paisagismo, bem como realizar a fotointerpretacéo, leitura e andlise de
dados;

11 — acompanhar o planegjamento do tipo, da dimensdo e do estilo de edificagbes, bem como estimar
custos, materiais, duracéo da obra e outras especificidades das construgoes,

IV — .desenvolver plantas, maquetes, laudos e pareceres técnicos em colaboracdo com engenheiros e
outros especidistas;

V — prestar assisténcia técnica nos projetos desenvolvidos;
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VI — aplicar e desenvolver técnicas referentes ao estabelecimento de condi¢Bes climéticas, acUsticas,
luminicas e ergondmicas, para a concepcao, organizagao, reforma e construcdo dos espacos,

VIl — elaborar e desenvolver estudo e avaliagdo dos impactos ambientais, licenciamento ambiental,
utilizacdo racional dos recursos disponiveis e desenvolvimentos sustentével; e

VIl — executar outras tarefas de mesma natureza ou nivel de complexidade associados a sua
especialidade ou ambiente organizacional .

Subseczo 11

Do Nucleo de Projetos Ambientais

Art. 75. Ao Nuacleo de Projetos Ambientais compete, em cooperagdo com a Diretoria de
Desenvolvimento Ambiental, coordenar estudos, pesquisas, plangamento e execucao das acles que
garantam o desenvolvimento ambiental do Municipio, com vistas a sustentabilidade, garantindo a
recuperacao e preservacao das areas de interesse ambiental .

Subsecéo 1V

Do Coordenador do Nucleo de Projetos Ambientais

Art. 76. Compete ao Coordenador do Nucleo de Projetos Ambientais:

| —elaborar estudos para identificacéo das areas de interesse ambiental do Municipio.

I — propor projetos ambientais nas areas identificadas como de interesse ambiental;
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Il — elaborar projetos ambientais direcionados as solicitacfes do poder executivo e outros de interesse
publico;

IV — elaborar, por intermédio da Diretoria de Controle Ambiental, e submeter a avaliagdo do CODEMA
— Conselho Municipal de Desenvolvimento Ambiental, projetos ambientais que possam ser implantados
com recursos advindos do Fundo Municipal de Meio Ambiente;

V —manter banco de projetos com a finalidade de buscar recursos e parcerias;

VI — articular-se com 0 Nucleo de Regularizagdo do Patrimdnio Ambiental para arealizacdo das andlises
e emissdo de pareceres técnicos no tocante aos elementos discricionarios envolvidos nas solicitagbes de
permissao de uso, permuta e adocao de areas de interesse ambiental, inclusive pragas e areas verdes,

VIl — fazer interface com os demais Nucleos da Secretaria, buscando o aprimoramento dos trabalhos
desenvolvidos;

VIl —manter arquivados, organizados e atualizados os documentos e projetos inerentes ao NUcleo;

IX — atender & populacdo com presteza, esclarecendo os questionamentos referentes aos atos
administrativos relacionados com o Nucleo; e

X — executar outras atividades correl atas.

Subsecéo V

Do Nucleo de Regularizagdo do Patrimdnio Ambiental
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Art. 77. Ao Nucleo de Regularizagdo do Patrimbnio Ambiental compete, dentre outras atribuigdes,
demarcar as éreas de protecdo ambiental dos cursos d' &gua, realizar estudos para a definicdo de
pardmetros para o calculo de percentual de area verde por habitante, calcular e manter atualizado o indice
de area verde por habitante no Municipio.

Subsecio VI

Do Coordenador do Nucleo de Regularizacéo do Patrimbnio Ambiental

Art. 78. Compete ao Coordenador do Nucleo de regularizacdo do Patriménio Ambiental:

| — manter atualizado o cadastro de dados das areas de interesse ambiental do Municipio;

Il — providenciar junto as Secretarias Municipais competentes a desocupacao e reintegracéo de posse de
areas publicas de interesse ambiental ocupadas irregularmente;

Il — demarcar as areas de protecéo ambiental dos cursos d' agua, através de georreferenciamento, quando
Necessario;

IV — redlizar estudos para a definicdo de parametros para o calculo de percentua de &rea verde por
habitante;

V —calcular e manter atualizado o indice de area verde por habitante no Municipio;

VI — aimentar o banco de dados do Sistema de Informacéo Georreferenciadas - SIG, junto ao 6rgéo
competente;
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VIl — programar e dirigir vistorias técnicas relativas a permissdo de uso, doacdo, permuta e adogéo de
areas verdes e éareas legamente protegidas no Municipio, bem como emitir pareceres e relatérios
técnicos;

VIII — fazer interface com os demais NUcleos da Secretaria, buscando o aprimoramento dos trabal hos
desenvolvidos;

I X —manter arquivados, organizados e atualizados os dados e documentos inerentes ao Nucleo, de forma
adisponibiliza-los para consulta dos demais Nucleos da Secretaria;

X — atender a populagdo com presteza, esclarecendo os questionamentos referentes aos atos
administrativos do Nucleo; e

X1 — executar outras atividades correl atas.

Subsecgo VI

Do Nucleo de Relagdes Institucionais e Convénios

Art. 79. Ao Nucleo de Relagdes Institucionais e Convénios compete auxiliar as acdes de captacédo de
recursos junto aos érgaos de fomento a sustentabilidade ambiental, bem como coordenar a execucéo de
projetos que envolvam captagao de recursos junto aos 6rgdos de fomento a sustentabilidade ambiental .

Subseczo V111

Do Coordenador do Nucleo de Relagdes I nstitucionais e Convénios

Art. 80. Compete ao Coordenador do Nucleo de Relagdes Institucionais e Convénios.
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| - orientar e articular-se com pessoas fisicas ou juridicas, privadas ou publicas visando a celebracdo de
convénios que venham a contribuir com a execucdo, fiscalizagdo, monitoramento e manutencéo de
pragas, jardins, canteiros centrais, rotatorias, bosques, parques, Areas de Preservagio Permanente - PPP,
areas verdes, e de todo o patriménio publico ambiental;

Il - preparar a documentacdo necessaria aformalizacdo dos convénios e parcerias captados;

[11 - assessorar e acompanhar os tramites dos convénios firmados, até a emissao de certidéo de concluséo
pela respectiva I nstitui ¢éo;

IV - analisar e avaliar aviabilidade da renovagdo dos convénios firmados;

V - auxiliar as acbes de captacdo de recursos junto aos 6rgéos de fomento a sustentabilidade ambiental,
bem como coordenar a execugéo de projetos que envolvam captagéo de recursos,

VI - fazer interface com os demais Nucleos da Secretaria, buscando a definicdo e captacdo de novas
parcerias;

VIl - manter arquivados, organizados e atualizados os documentos inerentes ao Nucleo;

VIII - atender a populagdo com presteza, esclarecendo 0s questionamentos referentes aos atos
administrativos do Nucleo; e

| X- executar outras atividades correl atas.

Secao IX

DaDiretoria de Controle Ambiental
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Art. 81. A Diretoria de Controle Ambiental tem por atribuicdes orientar, fiscalizar e monitorar os
recursos naturais, bem como os empreendimentos que causem ou possam causar degradacdo ambiental
exercendo o Poder de Policia Administrativa no Municipio, bem como gerir 0os processos a serem
remetidos ao Conselho Municipal de Desenvolvimento Ambiental - CODEMA.

Subsecéo |

Do Diretor de Controle Ambienta

Art. 82. Compete ao Diretor de Controle Ambiental:

| - andlisar o diagndstico ambiental, o Relatério de Impacto Ambiental - RIMA, o Plano de Controle
Ambiental - PCA e demais estudos técnicos que se fizerem necessarios, a fim de emitir parecer técnico
para subsidiar 0 processo de aprovacao de loteamentos e demais empreendimentos em consonancia com
as demais secretarias;

[l - emitir parecer técnico sobre a localizacdo dos empreendimentos que causem ou possam causar
degradacéo ambiental;

Il - elaborar pareceres técnicos apés realizar vistorias nos empreendimentos que causem ou possam
causar degradacdo ambiental;

IV - elaborar as diretrizes ambientais para subsidiar processo de loteamento, bem como aprovagdo de
|oteamento em consonancia com as demais secretarias,

V - promover a execucdo do poder de policia para garantir a qualidade ambiental, requerendo, se for o
caso, as medidas cabivels;
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VI - participar do planejamento das politicas publicas do Municipio, elaborando planos de agdo para
desenvolvimento dos trabalhos da Diretoria;

VII - colaborar para a recuperacao de areas e recursos ambientais eventual mente degradados ou poluidos,
através da fiscalizagdo e proposicdo de medidas mitigadoras, através da fiscalizac8o e proposicéo de
medidas compensatorias,

VIII — promover agdes que visem ao aprimoramento das anuéncias, autorizacdes e do licenciamento
ambiental;

IX - propor, para avaliagdo do 6rgdo deliberativo ambiental, normas critérios, parametros, padrfes,
limites, indices e métodos para o controle, monitoramento e licenciamento ambiental no Municipio;

X - coordenar a gestdo do Fundo Municipal de Meio Ambiente conforme as diretrizes fixadas em
conjunto com o conselho Municipal de Desenvolvimento Ambiental - CODEMA;

X1 - promover o apoio administrativo necessario as atividades do Conselho Municipal de
Desenvolvimento Ambiental - CODEMA;

X1l - subsidiar os Nucleos de Licenciamento Ambiental e Monitoramento Ambiental com dados e
informacdes referentes a empreendimentos existentes ou a serem implantados, que causem ou possam
causar degradacdo ambiental,

X111 - fazer interface com as demais diretorias, buscando o aprimoramento dos trabalhos desenvolvidos,

X1V - manter arquivados, organizados e atualizados 0s documentos e projetos inerentes a Diretoria;
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XV - atender & populacdo com presteza esclarecendo os questionamentos referentes aos atos
administrativos relacionados com a Diretoria; e

XVI - exercer outras atividades correl atas.

Subsecso ||

Do Nucleo de Licenciamento Ambiental

Art. 83. Ao Nucleo de Licenciamento Ambiental compete analisar planos, programas, projetos,
relatorios e obras, quanto a localizagdo, construcdo, instalacdo, operacdo e ampliacdo de atividades e
servicos de iniciativa publica ou privada considerados efetiva ou potencialmente poluidores, realizando
vistorias técnicas quando necessarias.

Subsecgo 111

Do Coordenador do Ntcleo de Licenciamento Ambiental

Art. 84. Compete ao Coordenador do Nucleo de Licenciamento Ambiental:

| - subsidiar 0 Secretério com a emissao de parecer técnico e administrativo de degradacdo ambiental em
conformidade com as leis administrativas do Municipio, visando a emissdo de licenca especifica para os
empreendimentos minerais, quando requisitado;

Il - analisar planos, programas, projetos, relatérios e obras, quanto a localizagdo, construcéo, instalacéo,
operacdo e ampliacdo de atividades e servigos de iniciativa publica ou privada considerados efetiva ou
potencialmente poluidores, realizando vistorias técnicas quando necessarias;
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[l - elaborar, quando necessé&rio, Termo de Compromisso e Ajustamento de Conduta referente aos
empreendimentos em andlise, sob a orientacdo do Assessor Juridico;

IV - emitir pareceres técnicos conclusivos sobre estudos e projetos apresentados, podendo solicitar
informacdes complementares, quando necessario, observando a legislacdo que rege o licenciamento
ambiental;

V - opinar sobre a emissdo do Alvara de Licenca para Funcionamento de empresas, podendo requerer a
formalizag&o do processo de Licenciamento Ambiental;

VI - submeter ao Conselho Municipal de Desenvolvimento Ambiental - CODEMA - 0S processos
administrativos em grau de Recurso;

V1l - coordenar as atividades administrativas do CODEMA;

VIl - analisar e emitir pareceres técnicos em processos relativos ao licenciamento ambiental de
implantacdo de equipamentos €/ou obras publicas do Municipio;

IX - fazer interface com as demais Diretorias, buscando o aprimoramento dos trabal hos desenvolvidos,

X - manter arquivados, organizados e atualizados todos os documentos e projetos inerentes a Diretoria;

X1 - atender a populacdo com presteza, esclarecendo 0s questionamentos referentes aos atos
administrativos relacionados com o Nucleo; e

XII - exercer outras atividades correlatas.
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Subsecéo 1V

Do Nucleo de Monitoramento Ambiental

Art. 85. Ao Nucleo de Monitoramento Ambiental compete analisar e emitir parecer técnico sobre o
monitoramento ambiental de atividades que causam ou possam causar danos ambientais.

Subsecéo V

Do Coordenador do Nucleo de Monitoramento Ambiental

Art. 86. Compete ao Coordenador do Nucleo de Monitoramento Ambiental :

| - analisar e emitir parecer técnico sobre o monitoramento ambiental das atividades que causam ou
possam causar danos ambientais;

Il - emitir parecer sobre a aprovacdo, ou ndo, de movimentacéo de terra realizada em empreendimentos e
areas publicas e privadas do Municipio;

[l - analisar e propor medidas de recuperacdo para as &reas degradadas junto aos empreendimentos,
guando couber a municipalidade;

IV - analisar e emitir parecer sobre a supressao de vegetacdo situada no perimetro urbano;

V - encaminhar ao Nucleo de Licenciamento Ambiental os processos do Nucleo que requeiram andlise e
apreciacao do Conselho Municipal de Desenvolvimento Ambiental - CODEMA;
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VI - verificar o cumprimento das normas que estabelecam padrdes de qualidade ambiental e de emissdes
por atividades efetiva ou potencialmente poluidoras, adotando as medidas cabiveis quando necessério;

VIl - propor atualizagdo das normas legais de controle e monitoramento ambiental e zelar pelo seu
cumprimento;

VIl - realizar o monitoramento ambiental de atividades efetiva ou potencialmente poluidoras ou
degradadoras;

IX - orientar os trabalhos de monitoramento, fiscalizagdo, gerenciamento e acompanhamento das
atividades minerarias af etas ao licenciamento Municipal;

X - propor e executar programas de avaliacdo dos impactos ambientais, visando & implementacéo de
equipamentos e sistemas de controle, monitoramento, mitigagao ou reparagcdo de danos ambientais, bem
como outras condicionantes pertinentes;

X1 - atender a populacdo com presteza, esclarecendo 0s questionamentos referentes aos atos
administrativos relacionados com o Nucleo;

X1l - manter arquivados, organizados e atualizados os documentos e projetos inerentes ao NUcleo;

X1l - fazer interface com os demais Nucleos da Secretaria, buscando o aprimoramento dos trabalhos
desenvolvidos, e

X1V - exercer outras atividades correl atas.

Secio X
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Da Diretoria de Servigos Publicos

Art. 87. A Diretoria de Servicos Publicos tem por finalidade planejar e executar politicas de limpeza
urbana no Municipio, promover a implantacdo da rede de Ecopontos e unidades de triagem em
guantidade e localizacdo adequadas ao atendimento universalizado da area do Municipio, além de
garantir a continuidade da prestacéo dos servigos publicos de competéncia da Secretaria Municipal de
Meio Ambiente e Servicos Urbanos.

Subsecéo |

Do Diretor de Servicgos Publicos

Art. 88. O Diretor de Servigos Publicos tem por atribui¢éo:

| - monitorar e avaliar aimplementacdo da politica de limpeza urbana no Municipio;

Il — monitorar e avaliar a implementacdo dos projetos de conservacdo e limpeza das vias publicas e
garantir a continuidade da prestacéo dos servigos publicos de competéncia da Secretaria Municipal de
Meio Ambiente e Servicos Urbanos,

[l — desenvolver projetos de manutencdo das pragas, jardins e parques da cidade;

IV - redlizar atividades de envolvimento, sensibilizacgo e conscientizagdo da sociedade em relacdo a
limpeza urbana e ao adequado manejo de residuos,

V - inspecionar e assistir, periodicamente, as frentes de trabalho, promovendo as medidas e gjustamentos
necessarios ao bom andamento do servico; e
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V1 - executar outras atividades correl atas.

Subsegzo 11

Do Supervisor de Gestéo de Ecopontos

Art. 89. Ao Supervisor de Gestéo de Ecopontos compete:

| — coordenar e supervisionar os trabalhos desenvolvidos pela rede de Ecopontos do Municipio,
destinados a entrega voluntaria de pequenos volumes de residuos reciclaveis e descartes oriundos da
construgao civil;

Il - gerenciar 0s equipamentos e as atividades de destinacéo final dos residuos solidos e de materiais
reciclaves;

[11 - coordenar e fiscalizar a limpeza dos Ecopontos do Municipio e estabelecer procedimentos para o
acondicionamento de residuos;

IV — contribuir para o desenvolvimento de acdes ambientais que visem conscientizar e instruir a
populagdo acerca do descarte de residuos nos Ecopontos do Municipio;

V - identificar os principais problemas em relagdo ao recebimento, disposi¢céo e destinagdo final dos
residuos solidos nos Ecopontos da cidade e implementar acdes de melhoria;

VI - incentivar aimplementacdo de sistemas adequados de gerenciamento de residuos solidos;
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VIl - supervisionar os materiais reciclaveis disponibilizados nos Ecopontos que serdo destinados
exclusivamente as associagdes ou cooperativas de catadores contratados pelo Municipio;

VIII - promover aimplantagdo da rede de Ecopontos e unidades de triagem em quantidade e localizagdo
adequadas ao atendimento universalizado da area do Municipio; e

| X - exercer outras atividades correl atas.

Subseczo 11

Do Nucleo de Capina, Rogcagem e Varri¢ao

Art. 90. O Ndcleo de Capina, Rocagem e Varricdo tem por finalidade promover e supervisionar os
servicos de capina, rogagem mecanica e varricdo nas vias e logradouros publicos.

Subsecio IV

Do Coordenador do Nucleo de Capina, Rogagem e Varricéo

Art. 91. Ao Coordenador do Nucleo de Capina, Rogagem e Varri¢cdo compete:

| - plangjar, programar e supervisionar os servicos de capina, rogagem mecanizada e varricao;

Il - plangjar, programar e supervisionar os servigcos de raspagem e lavagem de viadutos e logradouros
publicos;

Il - plangjar agbes que visem aretirada de entulhos e galhos de arvores dos logradouros publicos;
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IV - supervisionar e designar servidores para 0 acompanhamento dos servigcos de medicdo de capina,
rogcagem e varricdo realizados por empresas terceirizadas,

V - supervisionar o controle dos veicul os e equipamentos que compdem afrota utilizada no Nucleo;

VI - efetuar estudos visando a expansdo da prestacdo de servicos de varricdo, rocagem mecanizada e
varricdo em beneficio a comunidade;

VII - elaborar e emitir relatério mensal das atividades desenvolvidas pelo Nucleo; e

VIl - exercer outras atividades correl atas.

Subsecéo V

Do Encarregado Operacional e Administrativo

Art. 92. Ao Encarregado Operacional e Administrativo compete:

| — coordenar e fiscalizar os servicos de capina manual e mecanica realizados em vias e logradouros
publicos, trevos e viadutos;

Il - vistoriar e catalogar os locais onde foram realizados 0s servigos de capina pelas empresas
terceirizadas;

[11 - identificar os pontos criticos onde prioritariamente deverdo ser executados 0s servicos de capina,
para serem incluidos no cronograma de atividades;
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IV - programar aretirada de entulhos em logradouros publicos;

V - acompanhar e emitir relatorios referentes as horas trabal hadas pelas empresas terceirizadas;

V1 - controlar a frequéncia dos servidores que compdem as equipes de trabal ho;

VIl - coordenar e responsabilizar-se pelo controle dos veicul os e equipamentos utilizados para a rogcagem
mecani zada;

VIII - vistoriar os veiculos e equipamentos utilizados para a execucdo dos servicos, a fim de identificar
possiveis defeitos;

X - manter livro didrio e mensal de relatérios das atividades desenvolvidas; e

X - exercer outras atividades correlatas.

Subsecéo VI

Do Nucleo de Manutencéo de Pracas, Parques e Paisagismo

Art. 93. O Nucleo de Manutencdo de Pracas, Parques e Paisagismo tem por finalidade propor e executar
acoes que visem a manutencdo dos espacos verdes, pracas e parques do Municipio, mantendo a
sementeira municipal e promovendo acBes de plantio de mudas, bem como, coordenar e executar
servicos de jardinagem e limpeza das pracas, parques e promover 0 paisagismo que venha aliar o
ambiente construido ao natural.
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Subseczo VI

Do Coordenador do Nucleo de Manutencéo de Pracas, Parques e Paisagismo

Art. 94. Ao Coordenador do Nucleo de Manutencéo de Pracas, Parques e Paisagismo compete:

| - administrar e plangjar os servicos relacionados a manutencao e restauracdo de pragas, parques e de
pai sagismos a cargo da Secretaria Municipal de Meio Ambiente e Servicos Publicos;

[l - programar, organizar e supervisionar a execucao dos servigcos de manutencéo dos espacos verdes, das
pracas e parques do Municipio;

[11 - supervisionar a administracéo da sementeira municipal;

IV - supervisionar e propor acdes que visem o plantio de mudas,

V - elaborar e emitir relatdrio mensal das atividades desenvolvidas pelo Nucleo;

V1 — zelar pela conservacdo dos equipamentos utilizados pelo Nucleo; e

V1| - exercer outras atividades correl atas.

Subsecgo VIII

Do Encarregado da Frota de Méaquinas e Veiculos
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Art. 95. Ao Encarregado da Frota de Méquinas e V eicul os compete:

| - gerenciar a manutencao periodica da frota de veicul os e méguinas da Secretaria;

Il - executar o gerenciamento dos servicos da oficina mecanica e elétrica e de funilaria, destinados a
consertos e recuperacdo de veiculos e maguinas;

[l - manter registro da entrada e saida de equi pamentos, maquinas e veiculos;

IV - racionalizar o uso dos veiculos da frota da Secretaria;

V - controlar a frota de veiculos e méaguinas informando a necessidade de substitui¢do de acordo com a
realidade econdmico-financeira;

V1 - controlar e avaliar os gastos com veicul 0s e maquinas;

VII - promover a seguranca dos usuérios, condutores e municipes,

VIII - administrar o uso de veiculos oficiais, mediante o controle fisico da frota;

IX - regulamentar as questbes referentes ao licenciamento, uso e manutencdo, mantendo
permanentemente atualizado um cadastro individual de cada veiculo e maguina, com informacdes e
caracteristicas especificas de cada um;

X - padronizar afrota de acordo com afinalidade de uso;
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XI - disciplinar a utilizag8o escalonada dos condutores, operadores, veiculos e maquinas, de acordo com
a necessidade de servico;

X1l - executar o acompanhamento da utilizacdo do veiculo ou méaquina, dando cobertura completa,
inclusive nos casos em gque hajaimpedimento de sua utilizacéo;

X111 - estabelecer controle de quilometragem e do consumo de cada veiculo e maguing;

X1V - sugerir medidas quanto a ampliagdo, recuperacdo e renovacdo da frota de veiculos e méguinas;

XV - implantar e manter atualizado um sistema de custos de manutencgéo;

XVI - elaborar e analisar orcamentos de custos de manutencao;

XVII - estabel ecer programas de manutencao preventiva;

XVIII - promover o abastecimento da frota, mediante controle detalhado da unidade rodoviéria e do
combustivel aplicado, quando sob sua guarda e responsabilidade;

XIX - promover alubrificagdo e alimpeza das maguinas e veicul os,

XX - executar rigoroso e completo controle de combustivel's e lubrificantes;

XXI1 - responder pela guarda, seguranca e manutencédo do equipamento e sua disposicéo; e
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XXII - exercer outras atividades correlatas;

Segso XI

DaDiretoriade Fiscalizacdo de Atividades Urbanas e Ambientais

Art. 96. A Diretoria de Fiscalizacdo de Atividades Urbanas e Ambientais tem por finalidade, promover o
cumprimento das medidas de policia administrativa de competéncia do Municipio em matéria de higiene
publica, funcionamento dos estabel ecimentos industriais, comerciais e prestadores de servicos; estatuir as
necessarias relacbes entre o Poder Publico local e os municipes, visando disciplinar o exercicio dos
direitos individuais para o bem estar geral, além de planejar, coordenar, executar, controlar e avaliar os
processos e acOes de fiscalizagdo ambiental de forma sistematica, atendendo as dendncias em todas e
guaisquer atividades e servicos, efetiva ou potencialmente poluidoras ou degradadoras em desacordo
com alegislacdo ambiental vigente.

Subsecéo |

Do Diretor de Fiscalizagéo de Atividades Urbanas e Ambientais

Art. 97. Ao Diretor de Fiscalizacgo de Atividades Urbanas e Ambientais compete:

| — gerir a agdo fiscalizadora e o exercicio do poder de policia, observando as normas contidas na
legislacdo ambiental e as concernentes as posturas municipais,

Il - promover afiscalizacdo da utilizacdo de espacos e logradouros publicos,

[11 - elaborar procedimentos de fiscalizagdo e instrucdes de servico;
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IV - desenvolver estudos, cursos para reciclagem das fiscalizagdes inerentes a sua Diretoria e promover o
treinamento dos fiscais para exercerem acdes educativas junto a popul agéo;

V - acompanhar, orientar, supervisionar todos os trabalhos desenvolvidos pelas coordenadorias de
fiscalizacéo;

V1 - elaborar e emitir relatorio mensal das atividades desenvolvidas pela Diretoria; e

V1| - exercer outras atividades correl atas.

Subsecéo |1
Do Encarregado de Apoio a Fiscalizagdo

Art. 98. Ao Encarregado de Apoio a Fiscalizacdo compete:

| —auxiliar a diretoria nas atividades relativas a fiscalizagdo do cumprimento de normas derivadas do
poder de policia administrativa do Municipio, notadamente as referentes ao meio ambiente e as posturas
municipais;

Il —auxiliar nas medidas preparatérias de fiscalizagdo externa;

[11 — providenciar o envio de Notificacoes e Autos de Infracéo aos infratores,

IV —auxiliar na elaboracédo de relatorios de fiscalizagao;
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V — emitir despachos sobre matéria de sua competéncia, quando ndo dependentes de avaliacdo
profissiona especifica;

V1 — atender a populagdo e orientar 0s municipes quanto ao exato cumprimento de suas obrigacoes; e

V1| —exercer outras atividades correl atas.

Subseczo 11

Do Encarregado de Apoio Operacional e Administrativo

Art. 99. Ao Encarregado de Apoio Operacional e Administrativo compete:

| - acompanhar os editais, referentes a ocupacado de area publica pelo comércio informal;

Il - receber, analisar e despachar processos de competéncia da Diretoria;

Il - atender ao publico interno e externo, prestando informagdes diversas;

IV - produzir e organizar o sistema de arquivo e controle de documentagéo da Diretoria;

V - efetuar levantamento de débitos provenientes de autos de infracéo;

VI - redigir e digitar oficios, memorandos e relatorios diversos; e
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V1| - exercer outras atividades correl atas.

Subseczo 1V

Do Assistente Técnico Administrativo

Art. 100. Ao Assistente Técnico Administrativo compete:

| - executar tarefas de apoio administrativo que envolvam maior grau de complexidade e requeiram certa
autonomia;

Il - redigir ou participar da redacéo de correspondéncias, pareceres, documentos legais e outros
significativos para o Gabinete, Diretorias e NUcleos;

[11 - operar microcomputador, utilizando programas basicos e aplicativos, tais como editor de textos,
planilhas e banco de dados, para incluir, alterar e obter dados e informacdes, bem como consultar
registros;

IV - estudar processos administrativos referentes a sua area de atuagéo e propor solucoes,

V - coordenar a classificacdo, o registro e a conservagdo de processos, livros e outros documentos em
arquivos especificos;

VI - elaborar, sob orientacdo, quadros e tabelas estatisticos, fluxogramas, organogramas e graficos em
gerd;

VIl - prestar informacOes de cardter geral, pessoalmente ou por telefone, anotando e transmitindo
recados;
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VI - averbar e conferir documentos em geral;

IX - orientar os servidores que 0 auxiliam na execucao das tarefas administrativas,

X - auxiliar assessores, diretores e coordenadores na realizacdo de estudos de simplificacéo de tarefas
administrativas, executando levantamento de dados, tabulando e desenvolvendo estudos organizacionais;

X1 — tramitar documentos, processos e expedientes referentes aos servicos administrativos da Secretaria;
e

X1 - executar outras atividades correl atas.

Subsecéo V

Do Nucleo de Fiscalizacdo do Comércio Formal

Art. 101. Ao Nucleo de Fiscalizacdo do Comércio Formal compete, dentre outras atribuicfes, a de
fiscalizar os estabelecimentos cujas atividades se submetam as exigéncias contidas nas normas de
posturas municipais.

Subseczo VI

Do Coordenador do Nucleo de Fiscalizagdo do Comeércio Formal

Art. 102. Ao Coordenador do Nucleo de Fiscalizagdo do Comeércio Formal compete:
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| - determinar a realizacdo de diligéncias, sindicancias e demais medidas que se tornem necessarias para
0 cumprimento dos servigos a seu cargo;

Il - indicar os estabel ecimentos cujas atividades se revelem contrérias as exigéncias contidas nas normas
de posturas municipais e justificar perante as autoridades competentes a necessidade de cassacéo de
licenca, conforme o caso;

[11 - providenciar, em colaborac&o com os 6rgdos competentes de fiscalizac8o sanitéria, a fiscalizacdo de
géneros alimenticios vendidos ao publico;

IV - opinar sobre pedidos de colocagdo de aniincios e cartazes nas vias e logradouros publicos;

V - fiscalizar, por si ou por seus subordinados, 0 cumprimento das exigéncias a que estéo sujeitos 0s
estabel ecimentos de diversao publica;

VI - fiscalizar, por si ou por seus subordinados, o horario de abertura e fechamento dos estabel ecimentos
comerciais, industriais e prestadores de servicos,

V1| - elaborar e propor ao Secretério alistade plant&o das farmécias e fiscalizar seu cumprimento;

VIII - promover a fiscalizagdo dos servigos de propaganda em alto-falantes, fixos ou ndo, que possam
perturbar 0 sossego publico;

IX - promover por si ou determinar a lavratura e confirmacdo de notificacdes, intimacfes, autos de
infrac8o e de apreensdo de mercadorias e apetrechos, bem como aplicar multas, em conformidade com a
legislacdo pertinente;

X - promover e supervisionar afiscalizacdo dos postos de gasolina e distribuicéo de gas;
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X1 - responsabilizar-se pela implantagdo e manutencéo de currais municipais e incentivar os currais
comunitarios,

X1l - controlar e fiscalizar as atividades dos carroceiros, em articulagdo com o0s demais Orgaos
competentes;

XIII - elaborar e emitir relatério mensal das atividades desenvolvidas; e

X1V - exercer outras atividades correl atas.

Subseco VI

Do Nucleo de Fiscalizacdo do Comércio Informal

Art. 103. Ao Nucleo de Fiscalizagdo do Comércio Informal compete promover a fiscalizacdo das
atividades de ambulantes autorizados e coibir a atuacdo dos ndo autorizados, além de promover e
supervisionar afiscalizaggo de feiras eventuais e demais eventos.

Subseco VI

Do Coordenador do Nucleo de Fiscalizagdo do Comércio Informal

Art. 104. Compete ao Coordenador do Nucleo de Fiscalizagdo do Comércio Informal:

| - assessorar a Diretoria de Fiscalizacdo de Atividades Urbanas e Ambientais em todos os assuntos
relacionados ao Comeércio Informal no Municipio;
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Il - determinar arealizacdo de diligéncias, sindicancias e demais medidas que se tornem necessérias para
0 cumprimento dos servigos a seu cargo;

I11 - opinar sobre pedidos de colocag&o de anuincios e cartazes nas vias e logradouros publicos;

IV - promover o recolhimento de publicidade de qualquer espécie, instalada sem autorizagdo em vias
publicas, postes, arvores, calcadas, canteiros centrais, pracas e outros mobiliérios urbanos;

V - promover a fiscalizagdo dos servigos de propaganda em alto-falantes, fixos ou néo, que possam
perturbar 0 sossego publico;

VI - promover por si ou determinar a lavratura e confirmagdo de notificagoes, intimagdes, autos de
infracéo e de apreensdo de mercadorias e apetrechos, bem como aplicar multas, em conformidade com a
legislagdo pertinente;

VIl - promover e supervisionar a fiscalizac8o das atividades de ambulantes devidamente autorizados e
coibir a atuacdo dos ndo autorizados;

VIII - promover e supervisionar a fiscalizagdo das feiras eventuais e demais eventos devidamente
autorizados e coibir arealizaco dos ndo autorizados; e

I X - exercer outras atividades correl atas.

Subsecio IX

Do Nucleo de Fiscalizacéo de Residuos Solidos
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Art. 105. Compete a0 Nucleo de Fiscalizagdo de Residuos Solidos o controle de descarte de residuos
solidos.

Subsecéo X

Do Coordenador do Nucleo de Fiscalizacdo de Residuos Sélidos

Art. 106. Ao Coordenador do Nucleo de Fiscalizagdo de Residuos Solidos compete:

| - realizar o cadastro dos geradores, transportadores e destinos finais que utilizam o Sistema Eletrénico
de Transporte de Residuos denominado “ Coletas Online”;

Il - orientar os geradores, transportadores e receptores de residuos da construcdo civil, alertando-os da
existéncia das normas vigentes,

Il - promover o treinamento dos servidores publicos, fiscais, transportadores, Areas de Transbordo e
Triagem-ATTs e dos funcionarios das empresas proprietarias dos destinos finais em que serdo
depositados os residuos da construcéo civil e quanto a sua utilizagdo no sistema;

IV - realizar a andlise dos Planos de Gerenciamento de Residuos da Construcéo Civil-PGRCC;

V - orientar e fiscalizar por si ou por seus subordinados, os geradores, transportadores e receptores de
residuos de construcéo civil e volumosos, alertando-os da existéncia das normas vigentes,

VI - fiscalizar por si ou por seus subordinados os pontos considerados criticos no Municipio onde ocorre
a disposicdo, descarte e destinacdo incorreta dos residuos da construcdo civil e volumosos e demais
residuos que prejudiguem a ambiéncia urbana e a higiene publica e aplicar as sancdes cabiveis na
legislacdo vigente;
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VII - promover o treinamento dos servidores publicos, fiscais para exercerem agles educativas junto a

populacdo para a conscientizacdo sobre a destinagdo correta dos residuos gerados na construcéo civil e
demais residuos;

VIII - promover estudos de combate a destinacdo irregular de residuos da construcéo civil e volumosos
no Municipio, bem como divulgar alegislacdo que regula a matéria;

IX - elaborar e emitir relatérios da andlise de desempenho dos servicos prestados através do Sistema
Eletronico de Transporte de Residuos denominado “Coletas Online”; e

X - exercer outras atividades correl atas.

Subsecso X

Do Nucleo de Fiscalizacéo de Limpeza Urbana

Art. 107. O Nducleo de Fiscalizacdo de Limpeza Urbana tem por finalidade promover a fiscalizagéo de
limpeza nas areas urbanas.

Subseczo X!

Do Coordenador do Nucleo de Fiscalizagdo de Limpeza Urbana

Art. 108. Ao Coordenador do Nucleo de Fiscalizac&o de Limpeza Urbana compete:

| - propor aces de combate e eliminacdo dos depdsitos e a queima de lixo em locais indevidos,
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Il - propor agdes de conscientizacdo da populacdo quanto aos problemas advindos do depdésito e queima
do lixo em locaisindevidos,

[11 - implementar medidas de incentivo e colaboracéo dos habitantes na limpeza de terrenos baldios,
feiras livres, cemitérios e vias publicas;

IV - propor e executar plano de acdo para identificar os terrenos baldios que necessitem de servicgos de
limpeza, exigindo que os proprietérios mantenham seus lotes em condi¢Oes que ndo prejudiquem a
vizinhanga, realizando vistorias para verificar o atendimento ou ndo do que lhesfoi solicitado;

V - fiscalizar e evitar a formagdo de depdsito de entulhos em locais indevidos e indicar os lugares
adequados para as descargas de materiais,

VI - orientar e fiscalizar os geradores, transportadores e receptores de residuos de construcdo civil e
volumosos, alertando-os da existéncia das normas vigentes;

VII - vistoriar 0s equipamentos, veiculos cadastrados para o transporte de residuos da construcéo civil,
reci pientes acondicionadores dos residuos (cagcambas, conteiners e outros) e o material transportado;

VIII - atender as reclamagdes relativas a limpeza urbana;

IX - elaborar e emitir relatério mensal das atividades desenvolvidas pelo Nucleo; e

X - exercer outras atividades correlatas.

Subsego X |11
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Do Nucleo de Fiscalizacdo de Meio Ambiente

Art. 109. O Nucleo de Fiscalizagdo de Meio Ambiente tem por finalidade o exercicio do poder de
policia para a fiscalizagdo das atividades potencialmente poluidoras, promovendo as medidas
administrativas cabiveis para coibir, punir e responsabilizar os agentes poluidores e degradadores do
meio ambiente.

Subsecio X1V

Do Coordenador do Nucleo de Fiscalizacdo de Meio Ambiente

Art. 110. Compete ao Coordenador do Nucleo de Fiscalizacdo de Meio Ambiente:

| - exercer o poder de policia para a fiscalizag8o das atividades potencialmente poluidoras, mediante
controle, promovendo as medidas administrativas cabiveis para coibir, punir e responsabilizar os agentes
poluidores e degradadores do meio ambiente;

Il - verificar o cumprimento das normas que estabelecem padrdes de qualidade ambiental e de emisséo
de atividades potencial mente ou efetivamente poluidoras, adotando medidas cabiveis quando necessario;

Il - fornecer suporte técnico aos Orgaos Plblicos Federais e Estaduais nas suas agdes institucionais de
defesa do meio ambiente no Municipio;

IV - informar a populagéo sobre a qualidade dos recursos ambientais, inclusive a ocorréncia de poluicéo
ambiental que possa afetar a sallde, a seguranga, e as atividades sociais e recreativas,

V - articular com o Nucleo de Educacdo Ambiental no sentido de promover a educacdo ambiental junto
as fontes poluidoras;
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V1 - subsidiar o Nucleo de Licenciamento Ambiental bem como o Nucleo de Monitoramento Ambiental
com dados e informagdes referentes a empreendimentos existentes ou a serem implantados;

VIl - atender a populagdo com presteza, esclarecendo 0s questionamentos referentes aos atos
administrativos relacionados com a Diretoria;

VIII - orientar e realizar trabalhos de monitoramento, fiscalizacdo e acompanhamento ambiental de
atividade efetiva ou potencialmente poluidora ou degradadora;

IX - propor atualizagdo de normas legais de fiscalizagdo ambiental;

X - monitorar e exigir dos agentes fiscais a lavratura de Auto de Fiscalizagdo e Auto de Infragdo, quando
constatar poluicdo ou degradacdo ambiental dentro da competéncia do Municipio;

X1 - fazer interface com os demais nucleos da Secretaria, buscando aprimoramento dos trabalhos
desenvolvidos;

X1l - manter arquivados, organizados e atualizados os documentos inerentes ao Nucleo, especia mente os
Autos lavrados, Notificagdes e Aviso de Correspondéncia- AR enviados; e

X111 - exercer outras atividades correl atas.

Secso X1

DaDiretoriade lluminagdo Publica

Art. 111. A Diretoria de lluminacdo Publica tem por finalidade a manutencéo do sistema de iluminagdo
publica do Municipio, mediante 0 acompanhamento da execucdo das obras de implantacéo de redes
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proprias de energia elétrica e iluminagdo publica, substituicdo de equipamentos de iluminacédo publica,
conservacdo do sistema de iluminacdo publica e gestdo de ativos de iluminagdo publica

Subsecéo |

Do Diretor de lluminacéo Publica

Art. 112. Ao Diretor de lluminagdo Publica compete:

| - plangjar, estudar, elaborar, formatar e executar, conforme Plano Estratégico de Gestdo do Governo
Municipal, um plano de a¢do de Iluminagdo Publica, visando adequar a politica de assisténcia,
modernizagdo, controle e expansdo da iluminagdo publica no municipio, considerando-se os parametros
tecnol 6gicos e econdmicos;

Il - oferecer suporte técnico ao Secret&rio sobre demandas, estudos, relatérios e andlises a ele
direcionadas envolvendo Iluminac&o Publica do Municipio e distritos da cidade de Uberlandia;

[11 - informar e opinar em processos referentes a projetos de ampliacéo da Rede de Iluminacéo;

IV - gerenciar as demandas deflagradas pelos 6rgdos, ou entidades da Prefeitura ou pela Camara
Municipal, quanto aos atendimentos de manutencdo de iluminagdo publica, conforme diretrizes definidas
pela Secretaria Municipal de Obras e de Meio Ambiente e Servigos Urbanos;

V - andisar e manter compatibilidade da equipe da Diretoria de Iluminagdo Publica (DIP) para atender
as demandas necessdrias de gerenciamento de manutencdo, atendimento ao publico, gestdo de ativos de
I P, contratos de parcerias, execucao de projetos basico e termos de referéncia, modernizactes, estudos de
eficiéncia energética, entre outros;

VI - manter total controle de servicos, relatorios, backups de todos os servigos vinculados a Iluminagéo
Plblica;
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VII - delegar as atribuigdes fixadas para 0s ocupantes de cargos e funciondrios do setor hierarquicamente
inferiores; e

V11l — exercer outras atividades correl atas.

Subsecso ||

Do Assessor Administrativo de [luminagéo Publica

Art. 113. Ao Assessor Administrativo de lluminagdo Publica compete:

| - gerenciar atividades administrativas da Diretoria lluminagdo Publica;

Il - expedir ordem de servico para o inicio das obras licitadas e encaminhar ao Secretério para assinatura;

[11 - coordenacdo e suporte para questionamentos administrativos de outras Secretarias e do Tribunal de
Contas do Estado;

IV - elaborar termos de recebimento provisorio e definitivos das obras contratadas e encaminhar ao
Secretario para assinatura;

V - acompanhar os processos de licitagdo do inicio até o aceite definitivo da obra;

VI - administrar a execucdo da programacdo orcamentaria da Secretaria e informar sobre a
disponibilidade de recursos orgcamentéarios na execugdo do exercicio financeiro;
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VII - gerenciar todo procedimento administrativo e juridico para contratacdo de servicos para a Diretoria
de lluminagéo Publica;

VIl - gerenciar contratos, oferecendo suporte aos pedidos de aditivos, reequilibrio financeiro,
cancelamentos e resci soes,

I X —manter afuncionalidade administrativa da Diretoria de lluminagdo Publica;

X - gerenciar rotina da equipe administrativa da Diretoria de Iluminacdo Publica, mantendo eficiéncia e
controle em execucdes de licitagdes de obras, aquisicdo de materiais e equipamentos, pagamentos e
aditivos de contratos;

X1 - delegar as atribuicdes fixadas para 0s ocupantes de cargos e funcionarios do setor hierarquicamente
inferiores, e

XII —exercer outras atividades correl atas.

Subseczo 11

Do Assessor Técnico de lluminagdo Publica

Art. 114. Ao Assessor Técnico de lluminagdo Pablica compete:

| - gerenciar atividades técnicas da Diretoria de [luminacéo Publica;

Il - gerenciar contratos de prestacdo de servicos em amparo ao sistema de [luminacéo Publica;
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Il - gerenciar as demandas de pontos de lluminagdo Publica para possiveis contratacdes de obras ou
chamados de manutencéo;

IV - coordenar e oferecer suporte nas questdes técnicas de outras Secretarias e do Tribunal de Contas do
Estado;

V - gerenciar a execucao das obras em pragas, parques, areas esportivas e demais areas de uso coletivo, a
fim de garantir o cumprimento dos contratos e das especificacdes técnicas;

VI - fiscalizar, direta ou indiretamente mediante acordos, convénios ou contratos, todos 0s servicos
técnicos, concernentes a levantamentos, estudos, projetos, construgdo, reconstrucado, ampliacéo, reparos e
melhoramento do sistema de |luminag&o Publica;

VIl - gerenciar equipe técnica de forma a dar todo suporte técnico para execucdo de fiscalizaces,
medi ¢Oes, requisicdes de aditivos de quantitativo, valor, justificativas técnicas, entre outros,

VI - desenvolver a elaboracéo e controle das medicdes mensais de contratos de prestacéo de servicos,

IX - manter funcionalidade do setor técnico da Diretoria de lluminagdo Publica;

X - gerenciar rotina da equipe técnica da Diretoria de Iluminagcdo Publica, mantendo eficiéncia e
controle em fiscalizagbes de obras, levantamentos técnicos, atendimentos aos chamados, e outras
atividades técnicas da mesma;

X1 - desenvolver outras atividades no ambito de sua competéncia;
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X1l - delegar as atribuicdes fixadas para os ocupantes de cargos e funcionarios do setor hierarquicamente
inferiores; e

X111 —exercer outras atividades correl atas.

Subsecio IV

Do Supervisor de Contratos de Iluminacéo Publica

Art. 115. Ao Supervisor de Contratos de Iluminagdo Publica compete:

| - oferecer suporte técnico e administrativo a Diretoria e & Assessoria Administrativa de Iluminacéo
Pablica;

Il - dar assisténcia em atividades como planejar, organizar, implementar, orientar, coordenar e
administrar todas as atividades inerentes ao funcionamento pleno do Nucleo de Licitagdes e Contratos de
[luminagéo Publica, com relacdo as suas instalacdes gerais, colaboradores, suprimentos, patrimoénio,
seguranca, manutencdes prediais preventivas e corretivas;

[l - dar assisténcia administrativa de demandas de projetos, andlises, estudos e outros referentes a
[luminagéo Publica e correlatos;

IV - manter conhecimento sobre atualizacfes ou possibilidades de convénios ou investimentos publicos
ou privados para melhoria do sistemade lluminagdo Publica;

V - organizar e controlar as demandas de pontos de Iluminacdo Publica para possiveis contratacoes de
obras ou chamados de manutencéo;
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V1 - dar assisténcia a Diretoria de Iluminagéo Publica sobre o andamento de obras, demandas reprimidas,
processos, pagamentos, prazos de contratos, aditivos, entre outros,

VI - organizar e controlar relatérios sobre obras executadas e a executar;

VIII - prestar assisténcia no gerenciamento de tarefas da Diretoria de Iluminagdo Publica, a fim de
manter bem definidas as execugdes de tarefas de cada cargo/funcéo e total atendimento as demandas;

IX - exercer mediante delegacdo de competéncia pelo Diretor de lluminacdo Publica, as atribuicbes que
Ihe forem conferidas, bem como outras atribuicdes que Ihe forem, legal ou regularmente, cometidas,

X - desenvolver, propor e implementar model os, mecanismos, processos e procedimentos para aguisicéo
e contratacdo de bens e servicos de uso em comum da Diretoria de lluminagéo Publica;

X1 - dar suporte administrativo em contratacGes de servicos e materiais das demandas da Diretoria de
[luminacdo Publica;

X1l - controlar os contratos de prestacdo de servicos e de fornecimento de materiais, observando datas
de vencimento e eventuais necessidades de aditamento e elaborar as respectivas justificativas; e

X1l - exercer outras atividades compativeis com a natureza de suas fungdes que |he forem atribuidas
pelo Diretor de [luminagéo Publica.

Subsecéo V

Do Supervisor de Fiscalizacgo de [luminagdo Publica

Art. 116. Ao Supervisor de Fiscalizacdo de lluminagdo Publica compete:
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| - oferecer suporte técnico a Diretoria de lluminag&o Publica;

Il - dar assisténcia em atividades como planejar, organizar, implementar, orientar, coordenar e
administrar todas as atividades inerentes ao funcionamento pleno do Nucleo Técnico e de Fiscalizagdo
de Obras e Contratos de Iluminacdo Publica, com relacdo as suas instalagbes gerais, colaboradores,
suprimentos, patrimoénio, seguranca, manutencdes prediais preventivas e corretivas,

Il - dar assisténcia técnica de demandas de projetos, andlises, estudos e outros referentes a Iluminacéo
Plblica ou correlatos,

IV - manter conhecimento sobre atualizacfes ou possibilidades de convénios ou investimentos publicos
ou privados para melhoria do sistemade lluminagdo Publica;

V - organizar e controlar as demandas de pontos de Iluminacdo Publica para possiveis contratacoes de
obras ou chamados de manutencéo;

VI - dar assisténcia a Diretoria de [luminagéo Publica sobre o andamento de obras, demandas reprimidas,
processos, pagamentos, prazos de contratos, aditivos, entre outros,

VIl - organizar e controlar relatérios sobre obras executadas e a executar;

VIII - prestar assisténcia no gerenciamento de tarefas da Diretoria em Iluminag8o Publica, a fim de
manter bem definidas as execugdes de tarefas de cada cargo/funcéo e total atendimento as demandas;

IX - exercer mediante delegacdo de competéncia pelo Diretor de lluminagdo Publica, as atribuicdes que
Ihe forem conferidas, bem como outras atribuicdes que Ihe forem, legal ou regularmente, cometida;
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X - desenvolver, propor e implementar model os, mecanismos, processos e procedimentos para aguisicao
e contratacdo de bens e servicos de uso em comum da Diretoriade [luminagéo Publica;

X1 - dar suporte técnico em contratagfes de servicos e materiais das demandas da Diretoria de
[luminacdo Publica; e

X1l - exercer outras atividades compativeis com a natureza de suas funcdes que Ihe forem atribuidas pelo
Seu superior.

Subsecéo VI

Do Assistente Administrativo de [luminagéo Publica

Art. 117. Ao Assistente Administrativo de lluminagdo Publica compete:

| - prestar assessoramento administrativo e técnico, apresentando sugestfes necessarias ao
aprimoramento das fungdes exercidas no ambito da Diretoria de Iluminagdo Publica;

Il - prestar os servigos de abertura de processos no ambito da secretaria bem como seus tramites;

[11 - atender e orientar os contribuintes e prestadores de servico nas solicitagdes de informagoes;

IV - organizar e gerenciar o protocolo da Diretoriade [luminacéo Publica;

V - manter controle e seguranca do material permanente ou locados a disposi¢cdo da Diretoria de
[luminagdo Publica, como computadores, arquivos, documentacdes, equipamentos, entre outros;
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VI - manter atualizagdo das tramitagcGes de processos, contratos, memorandos, oficios, e outros,
garantindo facil localizacgo de cada assunto nos moldes internos da Prefeitura;

VIl - executar controle de pagamento de contratos de contas de energia elétrica das unidades
consumidoras da secretaria e do sistema de Iluminacéo Publica, mantendo atualizacdo e banco de dados
atualizado;

VIl - executar controle de pagamentos de contratos de acordo com normas internas, executando
requisicoes via sistema e tramitagOes necessarias com emissao de toda documentacéo necesséria;

IX - manter-se atualizado aos padrdes internos da Prefeitura para tramitagOes, emissdes de documentos,
requisicoes, entre outros;

X - prestar assisténcia aos superiores hierarquicos no desempenho das atividades, promovendo os
relatorios necessarios; e

X - exercer outras atividades correl atas.

Subseczo V!

Do Nucleo de LicitagBes e Contratos de |luminacdo Publica

Art. 118. Ao Nucleo de LicitagBes e Contratos de Iluminagdo Publica compete acompanhar 0s contratos
administrativos de Iluminac&o Publica.

Subsecgo VIII

Do Coordenador do Nucleo de Licitagdes e Contratos de Iluminac&o Publica
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Art. 119. Ao Coordenador do Nucleo de Licitagdes e Contratos de Iluminagédo Publica compete:

| - instruir processos que tratam do desenvolvimento da equipe da Diretoria de |luminacéo Piblica;

Il - desenvolver e executar junto a sua equipe, projetos voltados ao aperfei coamento de procedimentos de
rotinas de sua érea de atuacéao;

Il - comunicar qualquer irregularidade a que tenha conhecimento, relativamente as normas e aos
servicos da &rea de sua atribuicao, efetivando procedimentos disciplinares legais;

IV - organizar toda documentacéo de contratos, mantendo atualizacdo acessivel pelos responsaveis de
cada contrato;

V - executar requisicbes de servico, aditamentos de prazos e quantitativos, ordens de servico,
tramitagdes, entre outros necessarios aos contratos da Diretoria de Iluminacdo Publica;

VI - plangjar, coordenar, controlar e operacionalizar as atividades relacionadas a inteligéncia e a
estratégia de licitacdo, aquisicao e contratacdo de bens e servigos da Diretoria de |luminacdo Publica;

VI - executar licitagdes de acordo com os moldes administrativos da Prefeitura Municipal de Uberlandia;

VIII - acompanhar todo processo licitatorio demandado a Diretoria de [luminagéo Publica;

I X - coordenar os precos praticados e gerir fornecedores nas licitagOes e contratacOes,

X - instruir os processos de aquisi¢cao e contratacao direta dos bens e servicos,
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X1 - coordenar as atas de registro de preco referentes aos bens e servicos,

X1l - acompanhar a formalizac&o dos contratos referentes aos bens e servicos sob sua responsabilidade
junto aos 6rgaos e entidades, orientando-0s no tocante a gestao contratual;

X111 - realizar pesquisas de boas praticas e estudos relacionados a comportamentos de mercado quanto a
precos, especificacdes, logisticas e caracteristicas de bens e de servicos;

X1V - elaborar cadernos técnicos gque consolidem as estratégias de agquisicdo e contratacdo, mantendo-os
atualizados,

XV - exercer outras atividades que |he forem cometidas pelo seu superior;

XVI - auxiliar no controle de prazos de execugdes e vigéncias de contratos e servigos solicitados a
Diretoriade Iluminacéo Publica, afim de se manter legalidade dos mesmos,

XVII - atender e orientar contratados, prestando as informagdes solicitadas de andamento e localizagdo
de processos, ordens de servico, contratos, pagamentos, entre outros;

XVIII - coordenar e executar a confeccao de termos de referéncia, editais, atas, entre outros, oferecendo
suporte para possiveis tramites contratuais e manter backup de todos os processos executados,

XIX - consultar os departamentos internos a respeito de assuntos correl atos a sua atividade;

XX - coordenar todos os tramites administrativos que a fungéo requerer.
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Subsecgéo 1X

Do Nucleo Técnico de lluminacdo Pablica

Art. 120. Ao Nucleo Técnico de lluminacdo Publica compete acompanhar a execucéo dos projetos
voltados a lluminagdo Publica.

Subsecédo X

Do Coordenador do Nucleo Técnico de lluminagdo Publica

Art. 121. Ao Coordenador do Nucleo Técnico de [luminag&o Publica compete:

| - organizar toda documentac&o de contratos, mantendo atualizacdo acessivel pelos responsaveis de cada
contrato;

Il - executar requisicbes de servico, aditamentos de prazos e quantitativos, ordens de servico,
tramitagOes, entre outros necessarios aos contratos da Diretoria de Iluminacdo Publica;

Il - planejar, coordenar, controlar e operacionalizar as atividades relacionadas a inteligéncia e ao
acompanhamento de projetos voltados para a lluminagdo Publica;

IV - coordenar tramites para servicos de projetos, execugdes de obras, entre outras;,

V - acompanhar projetos e coordenar medicdes de contratos, buscando sempre atender as normas
vigentes que atendem ao sistema de iluminag&o publica e normas técnicas de engenharia el étrica;
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VI - acompanhar a formalizacéo dos contratos referentes aos bens e servicos sob sua responsabilidade
junto aos 6rgéos e entidades, orientando-0s no tocante a gestao contratual;

VII - realizar pesquisas de boas praticas e estudos relacionados a comportamentos de mercado quanto a
precos, especificacdes, logisticas e caracteristicas de bens e de servicos;

VIII - dar suporte técnico nas necessidades da Diretoria frente ao sistema de iluminagdo Publica;

IX - elaborar cadernos técnicos que consolidem as estratégias de aquisicdo e contratacdo, mantendo-os
atualizados;

X - exercer outras atividades que |he forem cometidas pelo seu superior;

X1 - auxiliar no controle de prazos de execucgdes e vigéncias de contratos e servigos solicitados a
Diretoria de lluminacéo Publica, afim de se manter legalidade dos mesmos;

XII - atender e orientar contratados, prestando as informacdes solicitadas de andamento e localizagéo de
processos, ordens de servico, contratos, pagamentos, entre outros;

X1l - coordenar e executar a confecgdo de termos de referéncia, editais, atas, entre outros, oferecendo
suporte para possiveis tramites contratuais e manter backup de todos 0s processos executados;

X1V - consultar 0os departamentos internos a respeito de assuntos correlatos a sua atividade; e

XV - exercer outras atividades correl atas.
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Subsecéo XI

Do Ndcleo de Fiscalizagéo de Obras de |luminagéo Publica

Art. 122. Ao Nucleo de Fiscalizacdo de Obras de lluminacdo Publica compete acompanhar a
manutencado, expansdo e modernizacdo do sistema de Iluminacéo Publica.

Subsecgo X

Do Coordenador do Nucleo de Fiscalizacédo de Obras de |luminacéo Publica

Art. 123. Ao Coordenador do Nucleo de Fiscalizacdo de Obras de |luminag&o Publica compete:

| - elaborar levantamento fisico das unidades de lluminagdo Publica, visando projeto de ampliacdo,
manutencdo, modernizacdo e gestdo de ativos, assim como seus detal hamentos e especificacoes,

Il - acompanhar e atender as reclamacgdes dos contribuintes sobre manutencéo, expansdo e modernizagao
do sistemade iluminacdo publica;

[11 - atender aos pedidos de seus superiores ou de planos do governo para implementagfes, manutencoes
ou melhorias de pontos de iluminagdo no Municipio e distritos;

IV - controlar e acompanhar demandas de servicos diversos do parque de iluminagéo publica, cobrando e
informando status das mesmas aos seus superiores,

V - promover a fiscalizagdo de todas as etapas das obras publicas de iluminacéo publica, observando o
cumprimento de especificagdes técnicas e cronograma;
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V1 - manter controle dos prazos dos contratos de prestacdes de servigo da iluminacdo publica;

VIl - coordenar equipe técnica da Diretoria de lluminacdo Publica para eventuais intervencdes em
manutencdes, analises, fiscalizagdes, e outros servigos técnicos necessarios,

VIII - coordenar os horérios dos veicul os da secretaria para vistorias em obras e outros procedimentos;

IX - providenciar a manutencdo dos veiculos que atendem a secretaria, comunicando as falhas e
solicitando os reparos necessarios,

X - coordenar atividades técnicas necessarias a Diretoria;

X1 - fiscalizar a execucdo de contratos de prestacdo de servicos de ampliacdo, manutencao, atendimento,
modernizaco ou outros referentes a iluminacdo publica, efetuando controle de prazos de vigéncia e
execuces, controle de medicles e pagamentos;

X1l - manter-se atualizado sobre as necessidades da Diretoria de lluminacdo Publica referentes a
execucao de demandas da Secretaria de Meio Ambiente e Servigos Urbanos;

X111 - controlar prazos de vigéncia, execugdo, quantitativos, orcamentos, supressdes, entre outros;

X1V - manter padronizagdo nos procedimentos de medic¢des de contratos, executando relatérios de diério
de obras, mensuragtes de equipamentos e quantitativo de materiais, entre outros,

XV - executar mensuragdes de acordo com os projetos e planilhas dos contratos, garantindo veracidade
nas medicdes realizadas pel os contratados;
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XVI - coordenar o processo de padronizacéo e catalogacdo de itens sob sua responsabilidade no catalogo
de materiais e servigos comuns ao sistema de [luminagéo Publica;

XVII - organizar as demandas de pontos de Iluminagdo Publica para possivels contratagcdes de obras ou
chamados de manutencéo; e

XVIII - exercer outras atividades correlatas.

TITULO IV

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 124. Ficarevogadaal e n°12.628 de 19 de janeiro de 2017.

Art. 125. Osart. 3°, inciso Ill, alinea “I”, art. 4° inciso XVIII e art.19, inciso XIlI, da Lei Delegada n°
047, de 8 de junho de 2009, e suas alteracdes, passam a vigorar com a seguinte redacéo:

"Art. 3°...

I) Secretaria Municipal de Meio Ambiente e Servigos Urbanos;"

"Art. 4° ...
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XVIII - Secretaria Municipal de Meio Ambiente e Servigos Urbanos;”

“Art. 19 ......

X111 - Secretario Municipal de Meio Ambiente e Servicos Urbanos;”

Art. 126. Para atender as despesas desta Lei, nos termos do artigo 43 da Lei Federal n° 4.320, de 17 de
margo de 1964 e suas alteracles, serdo utilizados recursos oriundos das funcionais programéticas n°s02.
003.001-04.122.7001.2.680.

Art. 127. Estalel entraem vigor na data de sua publicagéo

PREFEITO MUNICIPAL ODELMO LEAO
V ereador

Justificativa:

EM ANEXO

PREFEITO MUNICIPAL ODELMO LEAO
Vereador
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Exposicdo de Motivos n° 002/2019/SMMADU

Uberlandia, 04 julho de 2019.

Senhor Prefeito,

Submetemos a apreciacédo de Vossa Exceléncia este Projeto
de Lei que dispbe sobre a estrutura Administrativa da Secretaria
Municipal de Meio Ambiente e Servicos Urbanos, revoga a Lei n°
12.628, de 19 de janeiro de 2017, revoga a Lei Delegada n° 40, de
05 de junho de 2009, suas alteracdes e regulamentos, e da outras
providéncias.

Este Projeto de Lei dispBe sobre a Estrutura da Secretaria
Municipal de Meio Ambiente e Servi¢cos Urbanos, cuja reestruturacéo
se fez necesséaria em virtude da reforma administrativa que unificou
a Secretaria Municipal de Meio Ambiente e a Secretaria Municipal de
Servigos Urbanos.

Tais ajustes na estrutura administrativa-organizacional da
Secretaria Municipal de Meio Ambiente e Servigos Urbanos visam
atender aos principios norteadores da administracdo publica,
elencados no artigo 37, caput, da Constituicdo Federal, notadamente
o principio da eficiéncia, que determina que a administracéo publica
deve ser organizada e estruturada de modo racional, visando o
maximo de qualidade, competéncia e eficacia possivel na prestacéo
dos servigos publicos, em beneficio da sociedade.

Ressalta-se que a Lei n° 12.628, de 19 de janeiro de 2017,
que dispde sobre a estrutura administrativa da Secretaria Municipal
de Meio Ambiente e Desenvolvimento Urbanistico, revoga a Lei
delegada n° 040, de 05 de junho de 2009, suas alteracbes e
regulamentos, e d& outras providéncias, publicada em 19 de janeiro
de 2017, no Diario Oficial do Municipio n°® 505, ndo retrata a
necessidade organizacional administrativa funcional da Secretaria,
tendo em vista a complexidade e as especificidades das atividades
relacionadas ao meio ambiente e aos servicos urbanos.

Diante da complexidade das atribuicbes desempenhadas
pelas Secretarias Municipal de Meio Ambiente e Municipal de
Servicos Urbanos, constatou-se que, quando da unificacdo delas,
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ocorreram falhas na formatacéo da estrutura da Secretaria Municipal
de Meio Ambiente e Desenvolvimento Urbanistico, o que torna
essencial nova reorganizagao.

Destaca-se que somente com o desempenho rotineiro das
atividades relacionadas a Secretaria € que concluimos que,
atualmente, estamos trabalhando em descompasso com as func¢des
delegadas pela legislacdo vigente, resultando em caréncia
administrativa-organizacional, face a realidade das atividades
diarias, projetos e prestacdo de servicos a serem prestados aos

municipes, pelo que se faz necessario as devidas alteracdes.

Assim, considerando que a Secretaria Municipal de Meio
Ambiente e Servigos Urbanos tem por misséo institucional zelar pela
administracdo dos logradouros publicos: pracgas, parques (Parque
Municipal Santa Luzia, Parque Municipal Virgilio Galassi, Parque
Municipal Mansour, Parque Municipal Luizote de Freitas, Parque
Municipal Distrito Industrial-Cinturdo Verde, Parque Municipal
Cérrego do Oleo, Parque Municipal Victério Siquierolli, Parque
Municipal Gavea e Parque da Longevidade), arborizacdo, areas
verdes, canteiros centrais, ecopontos, cemitérios municipais e do
servico de luto, zooldgico, licenciamento ambiental, fiscalizacédo
ambiental, fiscalizacdo de posturas, iluminacdo publica, emissdo de
alvards, elaboracdo de projetos de pragas, parque linear,
levantamento de areas verdes e Areas de Preservacdo Ambiental-
APP, educacdo ambiental, poda de arvores, capina e rocagem,
varricdo, producdo de mudas, manejo dos parques, monitoramento,
projeto de adocdo de pragas e canteiros centrais e demais
atividades afetas as atribuicBes retromencionadas, torna-se
imprescindivel a criacdo de novos cargos para atender a esta
demanda de trabalho.

Salienta-se que para o desempenho de todas essas
atividades com exceléncia a Secretaria Municipal de Meio Ambiente
e Servigcos Urbanos necessita de servidores atuando nos diversos
setores, e que possam exercer fungbes de confianga, no intuito de
planejar, coordenar, fiscalizar e delegar tais servicos, para o bom
atendimento e cumprimento da demanda diaria.

Vale salientar ainda que as atividades desta Secretaria
relacionam-se as varias unidades externas, com suas proprias
peculiaridades, horéarios diferenciados, inclusive nos finais de
semana e feriados, o que demanda suporte e orientagdo técnica de
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coordenadores, diretores e assessores para gerenciar e fazer
conexdo entre as unidades desta Secretaria e, por vezes, com
outras secretarias, 0 que justifica a criagdo de novos cargos,
fazendo-se necesséria a alteracdo organizacional da Secretaria face
a nova estrutura administrativa.

Destaca-se que os servigos desempenhados pela Secretaria
Municipal de Meio Ambiente e Servicos Urbanos é ininterrupto e
engloba as atividades relacionadas aos cemitérios, tais como
exumagcoes, sepultamentos, fiscalizacdo da construgdo de carneiros
e gavetas; abertura de jazigo, conservagdo do cemitério, e de
maquinas e ferramentas de trabalho, dentre outras atividades ao

bom funcionamento dos cemitérios municipais.

Na éarea de servicos continuos e essenciais também se
enquadram a alimentagdo dos animais e a higienizacdo das jaulas
do Zooldgico, a limpeza e conservacao de pragas, canteiros centrais,
areas verdes, parques, arborizacdo urbana, areas de preservacao
permanente-APP, parques lineares e outros, de forma a manté-los a
disposicdo da comunidade, inclusive nos finais de semana.

Do mesmo modo, em virtude da PPP de lluminacdo Publica
faz-se necessaria nova estrutura para gerenciar tal servigco, razao
pela qual foi criada a Diretoria de gestdo em lluminacao Publica.

Vale salientar que uma das impropriedades da Lei vigente
relaciona-se a auséncia de previsdo de novos cargos ou funcfes
para o desempenho de referidas atividades, pelo que, para a fiel
execugao dos servigos continuos e essenciais desempenhados pela
Secretaria, esta adequag¢do mostra-se urgente, considerando-se
ainda o porte da cidade de Uberlandia, restando indubitavel que a
criagcdo de novo cargos e funcdes dardo o necessario suporte
aqueles ja existentes e tornardo a prestagdo de servicos muito mais
eficiente.

Ademais, com a criacdo da Secretaria Municipal de Meio
Ambiente e Desenvolvimento Urbanistico, derivada da incorporacao
das antigas Secretarias Municipal de Meio Ambiente e Municipal de
Servigcos Urbanos, ampliou-se a demanda de projetos, servicos e
acoes, surgindo, assim, a necessidade de adequacdo dos simbolos
e niveis de vencimento dos cargos, objetivo também pretendido pelo
Projeto de Lei em tela.
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Sobre o prisma orcamentario e financeiro, impende observar
que, quanto ao ]impacto\ do aumento das despesas de pessoal nas
finangcas municipais, os pronunciamentos da Secretaria Municipal de
Meio Ambiente e Servicos Urbanos é favoravel ao prosseguimento
da propositura, vez que satisfeitas todas as exigéncias impostas pela
Lei de Responsabilidade Fiscal, especialmente as constantes de
seus artigos 16 a 18, bem como pelas demais normas em vigor
aplicaveis & matéria, considerando que existe dotacdo orcamentéaria
para o cumprimento do Projeto de Lei e, em se considerando que a
analise do orgcamento para aplicabilidade do projeto definiu-se em
computar o salario mensal anual, férias e 13°(décimo terceiro) de
todos os servidores em sua integralidade, concluindo-se com saldo
positivo.

Insta esclarecer que os documentos fiscais exigidos pelo art.
16 da Lei Complementar Federal n°® 101, de 04 de maio de 2000 e
suas alteracbes — Lei de Responsabilidade Fiscal ndo sé&o
necessarios, tendo em vista que o Projeto de Lei em tela nado
contempla criagdo, expansdo ou aperfeicoamento de acéo
governamental que acarrete aumento de despesa.

Essas, Senhor Prefeito, sdo as razbes pelas quais
submetemos a consideracdo de Vossa Exceléncia o Projeto de Lei

em questao.

Respeitosamente,

JOAO BATISTA FERREIRA JUNIOR
Secretario Municipal de Meio Ambiente e Desenvolvimento
Urbanistico

PARECER N° 002/2019/SMMADU
Uberlandia-MG, 04 de julho de 2019.

Referéncia: Exposi¢ao de Motivos n° 002/2019/SMMADU

|. RELATORIO.

[1] Comentario: Impacto
orgamentario-financeiro disponivel no
link:
https://drive.google.com/file/d/1YbgBMO
eVMed6bTeOxVKaAJBIESF_dW4J/view
?ts=5d1e7a99
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Trata-se de parecer acerca da legalidade e
constitucionalidade do Projeto de Lei que “dispde sobre a estrutura
Administrativa da Secretaria Municipal de Meio Ambiente e
Desenvolvimento Urbanistico e revoga a Lei n°® 12.628, de 19 de
janeiro de 2017, suas alteracbes e regulamentos, e da outras
providéncias”.

Eis o relatdrio. Passa-se a opinar
Il. FUNDAMENTACAO.

Inicialmente, registre-se que a manifestacéo in casu cinge-se
a andlise dos aspectos de constitucionalidade e legalidade da
proposicdo apresentada, bem como da observancia da técnica
legislativa, a luz da legislacao vigente, ndo adentrando, portanto, em
aspectos relativos ao mérito, a conveniéncia e a oportunidade da
pratica da proposta, que estéo reservados a esfera discricionéria do
gestor publico competente, tampouco examinar questfes de
natureza eminentemente técnica, administrativa e/ou financeira.

A propositura pretende introduzir alteracdes na estrutura
organizacional da Secretaria Municipal de Meio Ambiente e Servigos
Urbanos, além de criar e transformar cargos, a fim de atender as
demandas da Secretaria.

Neste sentido, o Projeto de Lei em analise regulamenta
matéria de interesse local, e, portanto, de competéncia do Municipio,
conforme redagéo do artigo 30, inciso |, da Constituicdo Federal.

De outro norte, a Lei Organica do Municipio de Uberlandia,
em seu artigo 11, incisos VIl e IX, dispde que Cabe a Camara
Municipal, com san¢do do Prefeito, dispor sobre as matérias

referentes a criacdo, transformacdo e extingdo de cargos, e a
criacdo e estruturacdo das Secretarias Municipais.

Ademais, nos termos do artigo 28, alineas “b” e “e”, do
mesmo Diploma Legal, a criagdo de cargos e fungfes publicas na
Administragcao Direta e a estruturacdo das Secretarias Municipais é
matéria de iniciativa privativa do Prefeito. Senédo, vejamos:

Art. 28. Sdo matérias de iniciativa privativa do Prefeito:

(--)
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b) a criacdo de cargo e fungBes publicos da Administracdo Direta,
autarquica e fundacional e a fixacdo da respectiva remuneracéo,
observados os parametros da lei de diretrizes orgamentarias;

()
e) a criagdo, estruturagdo e extingdo de Secretaria Municipal e de
entidade da Administracdo Indireta;

Pelo exposto, conclui-se que a propositura encontra
fundamento na Constituicdo Federal e nos artigos 11, incisos VIl e IX
e artigo 28, alineas “b” e “e”, da Lei Organica do Municipio de
Uberlandia, restam descartados quaisquer vicios formais ou
materiais que impecam seu tramite legal.

Assim, afastadas as questdes técnicas, administrativas e/ou
financeiras da matéria, cuja apreciagdo ndo nos compete, sob o
aspecto juridico a propositura retine condi¢cdes para o tramite legal.

I1l. CONCLUSAO.

Ante o exposto, conclui-se pela constitucionalidade formal e
material e legalidade da proposta sob exame, ndo se vislumbrando,
por conseguinte, Obice juridico ao seu tramite.

FLORIANO VIEIRA LUCIANO
Assessor Juridico

ANEXO |
CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO E FUNGOES DE CONFIANGA
ORDENADOS POR NOME, CLASSIFICAGAO, QUANTIDADE E VALORES.
ORGAO: SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE E SERVICOS

URBANOS
CARGO/FUNGCAO SIMBOLO | N°DE | VALOR VALOR
CC/FC [ MENSAL | MENSAL

(R$) (R$)

GABINETE DO SECRETARIO

Secretario Municipal de AP-S 1 12.500,00
Meio Ambiente e Servigos
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Urbanos
Assessor do Gabinete CC-1 1 10.092,11
Assessor em Gestdo CC-2 1 7.825,14
Ambiental
Assessor Juridico CC-2 2 7.825,14
Assessor Técnico em CC-3 1 5.555,02
Planejamento Ambiental
Assessor Administrativo CC-3 1 5.555,02
Assessor de Gestdo das CC-2 1 7.825,14
Fiscalizagfes Urbanas e
Ambientais
Assessor em Meio Ambiente | CC-4 1 4.359,70
Assessor em Servigos CC-4 1 4.359,70
PUblicos
Secretario do Gabinete CC-5 1 4.121,27
Assistente de Projetos FC/CC-4 1 1.245,59
Assistente Juridico CC-5 1 4.121,27
Encarregado de Apoio FC/CC8 1 1.005,51
Juridico
Encarregado de Apoio FC/CC8 1 1.005,51
Administrativo
DIRETORIA DE CONTROLE ORCAMENTARIO, LICITACOES E
CONTRATOS
Diretor de Controle FC/CC-2 1 2.235,72
Orgamentario, LicitacOes e
Contratos
Assistente Técnico FC/CC-3 1 1.587,13
Financeiro
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Encarregado de Controle FC/CC-6 1 1.112,83
Orgcamentério e
Administrativo
Encarregado de Controle FC/CC-8 1 1.005,51
Orgamentario
Encarregado de Licitacdo FC/CC-2 1 2.235,72
Assistente Técnico em FC/CC-9 1 691,05
LicitagBes e Contratos

NUCLEO FINANCEIRO E ORCAMENTARIO
Coordenador do Nucleo CC-8 1 3.519,28
Financeiro e Orcamentario
Assistente Técnico CC-10 1 2.637,95
Administrativo

DIRETORIA DE CONTROLE DE PESSOAL
Diretor de Pessoal FC/CC-3 1 1.587,13
Encarregado de Apoio FC/CC-8 1 1.005,51
Administrativo

DIRETORIA ADMINISTRATIVA
Diretor Administrativo CC-3 1 5.555,02
Encarregado de Apoio FC/CC-3 1 1.587,13
Operacional
Encarregado de FC/CC-8 2 1.005,51
Documentacdo
DIRETORIA DE SERVICOS POSTUMOS E CEMITERIOS

Diretor de Servigos FC/CC-2 1 2.235,72
Pdstumos e Cemitérios
Supervisor Operacional dos | FC/CC-6 1 1.112,83
Cemitérios Municipais




E’hi

PREFEITURA DE UBERLANDIA

NUCLEO DE SERVICOS POSTUMOS E CEMITERIOS

Coordenador do Nucleo de CC-8 1 3.519,28
Servicos Pdstumos e
Cemitérios
Encarregado do Cemitério FC/CC-9 1 691,05
Campo do Bom Pastor
Encarregado do Cemitério FC/CC-9 1 691,05
Sé&o Pedro
Encarregado Administrativo | FC/CC-9 2 691,05
do Servigo de Luto
Assistente de Apoio CC-14 3 1.442,10
Operacional e
Administrativo
Assistente Técnico CC-10 1 2.637,95
Administrativo

DIRETORIA DE PARQUES E BIODIVERSIDADES
Diretor de Parques e CC-5 1 4.121,27
Biodiversidades
Assistente de Manejo dos FC/CC-3 1 1.587,13
Parques

NUCLEO DE PRODUCAO DE MUDAS

Coordenador do Nucleo de CC-8 1 3.519,28
Producéo de Mudas
Encarregado de Produgdo de | FC/CC-9 1 691,05

Mudas

NUCLEO DE IMPLANTACAO E MANEJO DOS PARQUES

Coordenador do Nucleo de CC-8 1 3.519,28
Implantacdo e Manejo dos

Parques

Encarregado de Implantacdo | FC/CC-9 4 691,05
e Manejo dos Parques
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NUCLEO DE ARBORIZAGCAO E PAISAGISMO

Coordenador do Nucleo de CC-8 3.519,28
Arborizacdo e Paisagismo
Encarregado de Arborizacdo | FC/CC-9 691,05
e Paisagismo
NUCLEO DE EDUCACAO AMBIENTAL
Coordenador do Nucleo de CC-8 3.519,28
Educacdo Ambiental
Encarregado de Educagdo FC/CC-9 691,05
Ambiental
Assistente Técnico CC-10 2.637,95
Administrativo
DIRETORIA DO ZOOLOGICO MUNICIPAL
Diretor do Zooldgico CC-5 4.121,27
Municipal
NUCLEO TECNICO DA FLORA DO ZOOLOGICO
Coordenador do Nucleo CC-8 3.519,28
Técnico da Flora do
Zoolbgico
NUCLEO TECNICO DA FAUNA DO ZOOLOGICO
Coordenador do Nucleo CC-8 3.519,28
Técnico da Fauna do
Zoolégico
Encarregado do Zooldgico FC/CC-9 691,05
Assistente Técnico CC-10 2.637,95

Administrativo

DIRETORIA DE DESENVOLVIMENTO AMBIENTAL

Diretor de Desenvolvimento
Ambiental

CC-5

4.121,27
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Assistente Técnico em
Projetos

CC-6

3.894,97

NUCLEO DE PROJETOS AMBIENTAIS

Coordenador do Nucleo de
Projetos Ambientais

CC-8

3.519,28

NUCLEO DE REGULARIZACAO DO PATRIMONIO AMBIENTAL

Coordenador do Nucleo de
Regularizacdo do Patriménio
Ambiental

CC-8

3.519,28

NUCLEO DE RELACOES INSTITUCIONAIS E CONVEN

10S

Coordenador do Nucleo de
RelagBes Institucionais e
Convénios

CC-8

3.519,28

DIRETORIA DE CONTROLE AMBIENTAL

Diretor de Controle CC-5 4.121,27
Ambiental

NUCLEO DE LICENCIAMENTO AMBIENTAL
Coordenador do Nucleo de CC-8 3.519,28

Licenciamento Ambiental

NUCLEO DE MONITORAMENTO AMBIENTAL

Coordenador do Nucleo de
Monitoramento Ambiental

CC-8

3.519,28

DIRETORIA DE SERVI

COS PUBLICOS

Diretor de Servigos Publicos

CC-5

4.121,27

Supervisor de Gestéo de
Ecopontos

CC-6

3.894,97

NUCLEO DE CAPINA, ROCAGEM E VARRICAO
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Coordenador do Nucleo de CC-8 1 3.519,28
Capina, Rogagem e Varricdo
Encarregado Operacional e FC/CC-9 7 691,05
Administrativo
NUCLEO DE MANUTENCAO DE PRACAS, PARQUES E
PAISAGISMO
Coordenador do Nucleo de CC-8 1 3.519,28
Manutencéo de Pragas,
Parques e Paisagismo
Encarregado da Frota de FC/CC-9 1 691,05

Maquinas e Veiculos

DIRETORIA DE FISCALIZAGAO DE ATIVIDADES URBANAS E

AMBIENTAIS
Diretor de Fiscalizagdo de CC-5 1 4.121,27
Atividades Urbanas e
Ambientais
Encarregado de Apoio a FC/CC-8 3 1.005,51
Fiscalizacdo
Encarregado de Apoio FC/CC-9 6 691,05
Operacional e
Administrativo
Assistente Técnico CC-10 3 2.637,95

Administrativo

NUCLEO DE FISCALIZACAO DO COMERCIO FORMAL

Coordenador do Nucleo de FC/CC-3 1 1.587,13
Fiscalizacdo do Comércio
Formal

NUCLEO DE FISCALIZACAO DO COMERCIO INFORMAL
Coordenador do Nucleo de FC/CC-3 1 1.587,13

Fiscalizacdo do Comércio
Informal

NUCLEO DE FISCALIZAGCAO DE RESIDUOS SOLIDOS
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Coordenador do Nucleo de FC/CC-3 1 1.587,13
Fiscalizacéo de Residuos
Solidos
NUCLEO DE FISCALIZACAO DE LIMPEZA URBANA
Coordenador do Nucleo de FC/CC-3 1 1.587,13
Fiscalizacéo de Limpeza
Urbana
NUCLEO DE FISCALIZACAO DE MEIO AMBIENTE
Coordenador do Nucleo de FC/CC-3 1 1.587,13
Fiscalizacdo de Meio
Ambiente
DIRETORIA DE ILUMINACAO PUBLICA

Diretor de lluminagdo CC-2 1 7.825,14
Plblica
Assessor Administrativo de | CC-3 1 5.555,02
Iluminagéo Publica
Assessor Técnico de CC-3 1 5.555,02
lluminacéo Publica
Supervisor de Contratos de FC/CC-3 1 1.587,13
lluminacéo Publica
Supervisor de Fiscalizagdo CC-+4 2 4.359,70
de lluminacéo Publica
Assistente Administrativo de | CC-10 3 2.637,95
lluminacéo Publica

NUCLEO DE LICITACOES E CONTRATOS DE ILUMINACAO PUBLICA
Coordenador do Nucleo de CC-8 1 3.519,28
Licitages e Contratos de
Iluminagéo Publica

NUCLEO TECNICO DE ILU

MINACAO PUBLICA

Coordenador do Nucleo
Técnico de lluminagdo
Plblica

CC-8

3.519,28
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NUCLEO DE FISCALIZACAO DE OBRAS DE ILUMINACAO PUBLICA

Coordenador do Nucleo de CC-8 1 3.519,28
Fiscalizacdo de Obras de
lluminacéo Publica




