ProjetodelLei

CAMARA MUNICIPAL DE UBERLANDIA Projeto de L ei Ordinaria N° 380/2017

ESTADO DE MINAS GERAIS

Republica Federativa do Brasil

DISPOE SOBRE A ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DA SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANC
OS DECRETOS N°S 12.497, DE 22 DE OUTUBRO DE 2010 E 12.57

O PREFEITO MUNICIPAL, Fago Saber que a Camara Municipal decreta e eu sanciono aseguinte Lei:
Capitulo |

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Esta Lei dispde sobre a estrutura administrativa da Secretaria Municipal de Financas.

Paragrafo unico. Para os efeitos desta Lel a expressao " Secretaria Municipal de Financas', apalavra ™ Secrel
Capitulo 11

DA FINALIDADE E DA COMPETENCIA

Art. 2° A SecretariaMunicipa de Finangas, em consonancia com as diretrizes estratégicas de governo, tem
e avaliar apoliticatributéria e fiscal, a gestdo dos recursos financeiros e responsabilizar-se pela suaimplem
necessarios a consecucdo dos objetivos da administragdo publica municipal, competindo-lhe:

| - prestar assessoramento ao Prefeito em matéria de planejamento, coordenagdo, controle e avaliagdo das a

[l - promover a execucao dos planos municipais de desenvolvimento, bem como elaborar projetos, estudos «
desenvolvimento das politicas estabel ecidas pela Administracdo Municipal;

[11 - supervisionar arealizac8o, acompanhamento e avaliacdo dos resultados dos projetos governamentais,

IV - identificar os programas e projetos el aborados e propostos pel os 6rgéos e entidades da Administracdo F
sugerindo em articulagdo com os demais 6rgéaos da Administracdo, medidas que favorecam a racionalizacéc

V - requisitar aos demais 6rgdos municipais, dados e informacfes necessarias ao planejamento econdmico-f
V1 - promover o cadastramento das fontes de recursos para o desenvolvimento econémico do Municipio e
VI - obter informagBes de natureza econémico-financeira a respeito do Municipio e manter atualizado um
VIl - acompanhar e controlar a execugdo de contratos e convénios celebrados pelo Municipio;

IX - acompanhar a execucao fisico-financeira dos planos e programas municipais de desenvolvimento, assit
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X - elaborar, em coordenagdo com os demais 6rgdos da Administragdo Publica Municipal, as diretrizes orge
com as politicas estabel ecidas pela Administracao;

X1 - executar apoliticafiscal e fazendaria do Municipio;

XII - cadastrar, lancar e arrecadar as receitas tributérias, exercer afiscalizac8o e procedimentos necessarios
X111 - propor a elaboracéo dalegislacdo tributaria municipal, assegurando a sua corretainterpretacéo e aplic
X1V - gerir o processo de arrecadacdo dos tributos municipais por meio do acompanhamento, apuracéo, ané
XV - promover o registro e o controle administrativo das atividades econdmicas sujeitas a tributagao;

XVI - rever, em instancia administrativa, o crédito tributario constituido e questionado pelo contribuinte;

XVII - exercer o controle de legalidade e a cobranca extrgjudicial, de natureza tributaria e ndo tributéria, no
AtivaMunicipal, atividade exercida com exclusividade pelos servidores ocupantes de cargo de provimento

XVIII - acompanhar e fiscalizar atransferéncia de recursos de outras esferas de governo para o Municipio, |
transferidos,

XIX - programar o desempenho financeiro, o empenho, a liquidagéo e o pagamento das despesas,

XX - elaborar balancetes, demonstrativos e balancos, bem como publicar informativos financeiros determin
XXI - supervisionar investimentos publicos, bem como o controle dos investimentos e da capacidade de enc
XXII - atender as solicitagbes do Tribunal de Contas;

XXII1I - estabelecer controles e promover o acompanhamento necessario ao cumprimento da Lei Compleme
"Estabel ece normas de finangas publicas voltadas para a responsabilidade na gestéo fiscal e d& outras provic

XXIV - promover, em parceria com a Diretoria de Desenvolvimento Humano, programas de desenvolvimet
de Financgas, visando o cumprimento de seus objetivos;

XXV - processar a despesa e manter o registro e os controles contabeis da administracéo financeira, or¢came
XXVI - fiscalizar e fazer atomada de contas dos 6rgaos de administracdo centralizada encarregados da mou
XXVII - receber, pagar, guardar e movimentar os dinheiros e outros valores do Municipio;

XXVIII - exercer aorientacdo normativa, a supervisao técnica e o controle das atividades contabeis relativa

XXIX - supervisionar as atividades de contabilidade dos fundos, da Administracéo Direta e Indireta, acomp
financeira e patrimonial;
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XXX - expedir portarias, resoluces, instrucdes normativas e demais atos internos correlatos a érea de atuag

XXXI - coordenar a execugdo de suas atividades administrativas e financeiras.

XXXII - exercer outras atividades correl atas.
Capitulo 11

DA ESTRUTURA ORGANICA

Art. 3° A SecretariaMunicipal de Finangas tem a seguinte estrutura organi ca basica:

| - Gabinete;

Il - Diretoria Administrativa;

I11 - Diretoria de Plangjamento Econdmico-financeiro:
a) Nucleo de Empenho;

IV - Contadoria Geral;

a) Nucleo de Contabilidade;

b) Nucleo de Classificacdo e Registros;
¢) Nucleo de Controle Fiscal;

V - Tesouraria Geral;

a) Nucleo de Tesouraria;

b) Nucleo de Controle e Baixa;

V1 - Diretoria de Receitas,

a) Nucleo de Cadastro Imobiliario;

b) Nucleo de Cadastro Mobiliario;

¢) Nucleo de Atendimento Unificado;

d) Ndcleo de Inscricdo em Divida Ativa;

VIl - Diretoria de Controle e Cobranca:
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a) Nucleo de Controle e Cobranca

VIII - Diretoria de Fiscalizagéo e Lancamento Tributario;

a) Nucleo de Fiscalizacéo e lancamento de ISS;

b) Nucleo de Fiscalizacéo e lancamento de ISS Oficio e Taxas,
¢) Nucleo de Fiscalizagdo e Lancamento Imobiliério;

IX - Diretoria de Fiscalizacdo de Receitas Transferidas.

Paragrafo unico. A Diretoria de Controle e Cobranca € subordinada tecnicamente a Procuradoria Geral do N
Finangas.

Capitulo IV

DAS COMPETENCIAS DAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, DOS CARGOS DE PROVIMENTO E
SECAOI|

DO GABINETE DO SECRETARIO

Art. 4° O Gabinete do Secretério Municipal de Financas tem por finalidade prestar assessoramento direto ac
| - assessorar 0 Secretério em assuntos tributérios, politicos, administrativos e de comunicacdo social, impre
[l - providenciar o atendimento as consultas e 0 encaminhamento dos assuntos pertinentes as diversas unide

I11 - coordenar a execucao do apoio administrativo no que se refere ao atendimento ao Secretério, encaminh
continuo;

IV - orientar, supervisionar e executar as atividades de correi¢cdo administrativa;
V - exercer outras atividades correlatas.

SUBSECAO |

DO SECRETARIO MUNICIPAL DE FINANCAS

Art. 5° Ao Secretario Municipal de Finangas compete:

| - quanto as atividades de planejamento, programagéo e orcamento:

a) assessorar o Prefeito naformulagdo de politicas voltadas para o planejamento econdmico-financeiro do b
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b) promover a elaboracéo de diagnosticos, estudos e pesquisas necessarias ao planejamento econémico-fing
Estado e da Unié&o;

C) promover a execucado de medidas junto aos 6rgdos municipais, com o objetivo de implantar normas rel ati

d) proporcionar orientacdo técnica e normativa para elaboragdo dos diversos programas setoriais e providen
disponivels;

€) promover o acompanhamento da execucéo fisico-financeira dos planos e programas de trabalho da Admi
f) promover a coleta e andlise de dados e informacdes e a preparacao de indicadores necessarios ao plangjar
g) promover a elaboragao, revisdo e avaliagdo continua dos programas e projetos econdmicos e financeiros
h) promover a elaboracdo de mapas, gréficos, formulérios e relatérios para controle das atividades programi
i) acompanhar e controlar a execugdo de contratos e convénios pelo Municipio;

]) supervisionar a elaboracdo e atualizagao do plano plurianual de investimentos;

k) promover o cadastramento e o estudo das fontes de financiamento que podem ser utilizadas pelo Munici
I) promover o processo de elaboracdo das diretrizes orcamentérias, da proposta orcamentéria anual e do pla
m) promover o acompanhamento da tramitac&o da proposta orcamentaria na Camara Municipal prestando &
n) promover o controle dos custos dos programas e projetos do Municipio;

0) promover a atualizacéo e o aperfeicoamento das normas sobre planejamento econémico-financeiro, prog
p) promover, no ambito da Secretaria, a execugdo da Gestdo Sistémica de Documentos e Informagdes Muni
Aplicagéo, aplicando a Tabela de Temporalidade, observando as diretrizes de organizagdo documental com
eliminagdo, bem como indicar os membros que irdo compor as respectivas comissoes;

() exercer outras atividades correlatas;

Il - quanto as atividades fisico-tributérias:

a) assessorar 0 Prefeito naformulagdo e implantacéo das politicas fiscal e tributaria do Municipio;

b) dirigir os trabalhos da Secretaria de acordo com a legislacdo vigente;

c) estudar o comportamento da receita e tomar medidas para a suamelhorig;

d) coordenar estudos visando a atualizacéo e revisao da legislacéo tributéria, elaborando minutas de projeto:
orientacao técnica da Procuradoria Geral do Municipio;
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€) aprovar normas destinadas a facilitar e uniformizar a aplicacdo das préticas tributérias;

f) instruir, quando for o caso, os contribuintes sobre o cumprimento da legislacdo tributaria municipal, pron
g) promover adivulgacdo de informagdes fiscais ou exposi ¢oes que mostrem a presenca dos contribuintes r
h) aplicar e fazer aplicar leis e regulamentos relativos a administracao tributéria;

i) assinar ou mandar assinar certiddes negativas de débitos fiscais e alvaras de licenca para localizacéo e fur
atividade se revele contréria alegislacdo vigente;

J) providenciar o despacho de requerimento de inscric¢éo de contribuintes e sua respectiva baixa e/ou alterag
k) decidir sobre requerimentos de parcelamento de débitos atrasados, segundo a legislacdo em vigor;

) fazer instruir os contribuintes sobre o cumprimento da legislacdo tributéria, com o objetivo de evitar sone
m) tomar conhecimento da dentincia de fraudes e infragOes fiscais, fazer apuré-las, reprimi-las e promover ¢
n) determinar arealizacdo de pericias contabeis que tenham por objetivo salvaguardar os interesses da Faze

0) fazer julgar em primeirainstancia, os processos de reclamac&o/impugnagdo contra langamentos de crédit
legislacdo tributéria;

p) promover a arrecadacdo das receitas ndo tributéveis,

g) promover, sob supervisao técnica da Procuradoria Geral do Municipio, o processo de cobranca da divida
verba honoraria no importe de dez por cento revertida em favor dos servidores publicos ocupantes do cargo
municipal, devida por advento dainscri¢éo em divida ativa, além de encargos contratuais e legais;

r) decidir sobre os pedidos de isencéo e de reconhecimento de imunidade;

S) articular-se com as Fazendas Federal e Estadual, visando atender interesses reciprocos com a Fazenda M1
t) acompanhar atransferéncia de recursos de outras esferas de governo para o Municipio;

u) exercer outras atividades correlatas;

[11 - quanto as atividades contébil-financeiras:

a) estudar o comportamento da despesa e propor medidas visando a racionalizacdo de gastos;

b) promover a elaboracéo do calendario e dos esquemas de pagamento;

C) movimentar, juntamente com o Tesoureiro Geral, ou em sua auséncia, com o Subtesoureiro, as contas ba
destinados a depdsito em bancos autorizados;
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d) conhecer, diariamente, 0 movimento financeiro, verificando as disponibilidades de caixa;
€) promover o0 pagamento de juros e amortizagcdes de empréstimos;

f) mandar proceder ao balanco de todos os valores do Nucleo de Tesouraria, efetuando a suatomada de con
financeiro;

) apresentar ao Prefeito, na periodicidade determinada, rel atérios sobre pagamentos autorizados e reali zadc
h) autorizar arestituicéo de fiancas, caucoes, depositos e dos val ores recol hidos indevidamente pel os contril
i) articular-se com os demais 6rgdos do Municipio visando aimplementacdo de procedimentos coerentes cc
J) assinar com o Prefeito e 0 Contador Geral, 0s balangos gerais e seus anexos e outros documentos de apur:
K) assessorar 0s 6rgaos municipais na execucao da politica contabil-financeira adotada pelo Municipio;

I) exercer outras atividades correlatas.

Parégrafo tnico. Em caso de auséncia do Secretario Municipa de Finangas ou de volume excessivo de expe
delegacdo de poderes especiais do titular do Orgéo para 0 Assessor Municipa de Finangas ou, em sua ausér
empenhos, requisicoes, ordens e folhas de pagamento, emissio e endosso de cheques, por meio de ato norm
SUBSECAO |1

DO ASSESSOR MUNICIPAL DE FINANCAS

Art. 6° O Assessor Municipal de Finangas tem por atribuicéo prestar assessoramento direto ao Secretario, e
atividades internas da Secretaria, competindo-lhe;

| - monitorar, consolidar e analisar os indicadores de desempenho da Secretaria, em consonancia com as dir

Il - elaborar, quando pertinente, plano de agdo na sustentabilidade, em relacdo ao desempenho abaixo de me
Pdblica Municipal;

Il - exercer arepresentacdo da Secretaria, na auséncia do Secretério Municipa de Finangas, nos termos do
IV - acompanhar e controlar 0s impactos econdmicos e financeiros decorrentes de beneficios fiscais;

V - direcionar as aces das Diretorias da Secretaria em consonancia com as diretrizes emanadas da Adminis
VI - dirigir, coordenar, orientar e controlar a execucdo das atividades desenvolvidas pelas Diretorias da Sec

VI - promover a coordenacdo, orientacdo, supervisao, acompanhamento, controle e a avaliacéo das atividal
administrativo tributario em todas as fases e modalidades, bem como a supervisao administrativa e financei
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VIII - gerenciar, em parceria com os demais 6rgaos da Administracdo Municipal responsaveis pela moderni
implementacdo de produtos e servigos de informagao;

IX - assinar empenhos, requisi¢oes, ordens e folhas de pagamento, emitir e endossar cheques, mediante dele
Municipa de Finangas ou de volume excessivo de expedientes relacionados com a movimentagdo de contas

X - exercer outras atividades correl atas.
SUBSECAO Il1
DO ASSESSOR ECONOMICO-FINANCEIRO

Art. 7° O Assessor Econémico-financeiro tem por atribuicdo prestar assessoramento direto ao Secretario, pr
administracdo financeira e o cumprimento das politicas relativas ao plangjamento global e orcamento anual,

| - estabelecer diretrizes e critérios para elaboracdo dalel orcamentaria anua e normas de acompanhamento

Il - apresentar as minutas dos projetos de lei do Plano Plurianual - PPA, Lei de Diretrizes Orcamentérias - L
desta tltimacom aLDO e PPA;

[11 - coordenar, em conjunto com os 6rgéos da Administracdo Municipal, a elaboracéo das propostas orcam
do Municipio, com alei de diretrizes orcamentérias, com o plano plurianual de acdo governamental, com as

IV - propor a programacado da execucao orcamentaria e financeira das despesas consignadas no orcamento f
plang amento;

V - estabelecer a politica financeira do Municipio, exercer o controle do gasto publico e da divida municipa
supervisionar as unidades a ela subordinadas;

V1 - acompanhar e avaliar a execugdo orcamentéria e financeira, adotando medidas para seu gjustamento;
VII - exercer a orientagdo normativa e a supervisao técnica das agdes de orcamento na Administracéo Publi
VIII - acompanhar atramitagcéo na Camara Municipal, dos projetos de lei relativos ao PPA, LDO e LOA;
I X - manter o controle dos custos dos programas executados pela Administracdo Municipal, g ustando-os &

X - assinar empenhos, requisicoes, ordens e folhas de pagamento, emitir e endossar cheques, mediante del e
de Financas, ou do Assessor Municipal de Finangas, ou de volume excessivo de expedientes relacionados ci

XI - exercer outras atividades correl atas.
SUBSECAO IV

DO ASSESSOR TRIBUTARIO

Emissdo: 14-02-2024 00:31:28 Péagina: 8 de 55



ProjetodelLei

CAMARA MUNICIPAL DE UBERLANDIA Projeto de L ei Ordinaria N° 380/2017

ESTADO DE MINAS GERAIS

Republica Federativa do Brasil

Art. 8° O Assessor Tributéario tem por atribuicdo propor as medidas necessarias para o fiel cumprimento da

| - articular-se com a Procuradoria Geral do Municipio em procedimentos relativos ao Ministério Pablico, @
Fazenda Publica Municipal;

Il - promover e gerenciar intercambios com a Receita Federal, Ministério Publico, Receita Estadual e outros
atuacéo da Secretaria;

[11 - definir, coordenar, acompanhar e avaliar as atividades inerentes ao parcelamento dos tributos ndo inscr
efetividade de sua gestao;

IV - analisar os dados de natureza tributéria e fiscal, divulgando informagdes com o objetivo de subsidiar o
fiscais, bem como a elaboragéo da politica tributéria municipal;

V - coordenar, supervisionar, orientar e avaliar as atividades relativas ao control e corrente de obrigagdes tril

V1 - acompanhar a gestdo tributaria e avaliar 0 comportamento das receitas arrecadadas, instruindo Diretori.
metas de arrecadagao;

VIl - acompanhar arentinciafiscal concedida pela Administracdo Municipa Direta, orientando acerca da ol
VIII - auxiliar as Diretorias e os Nucleos no exame dos processos administrativos tributérios;

IX - exercer outras atividades correl atas.

SUBSECAO YV

DO ASSESSOR JURIDICO

Art. 9° O Assessor Juridico tem por atribuicdo auxiliar a Secretaria Municipal de Financas, naanalise das C
demais atos normativos a serem cumpridos pela SMF, competindo-lhe:

| - articular com a Procuradoria Geral do Municipio visando assistir 0 Secretario no controle interno dalege
as demais unidades da Secretaria, excetuada a Diretoria de Controle e Cobranca e a Diretoria de Fiscalizacé
coordenagdo e execucdo de procedimentos da Secretaria no Municipio, em conformidade com as normas e (

Il - proceder a estudos de legislac8o para subsidiar a Procuradoria Geral do Municipio na elaboracéo de par
respaldos juridicos formais, que assegurem arealizacdo de determinadas atividades da Secretaria;

[11 - acompanhar projetos de interesse da Secretaria e providenciar o atendimento aos requerimentos e const
Gabinete do Prefeito;

IV - fornecer a Procuradoria Geral do Municipio subsidios e elementos que possibilitem a defesa do Munici
autoridades da Secretaria;

V - promover estudos e prestar atendimento aos pedidos formulados pelas Diretorias e Nucleos da Secretari
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V1 - promover estudos destinados as atualizagtes dos textos normativos, bem como propor a elaboracdo de
assiné-los em conjunto com o Secret&rio Municipal de Finangas,

VII - instruir contribuintes e demais 6rgéos sobre o cumprimento da legislacdo tributaria;
VIII - assessorar 0 Secretério na aprovacado das normas destinadas a facilitar a aplicagdo das préticas tributa
I X - acompanhar a elaboracao das leis de diretrizes orcamentérias e orcamentaria anual, naformadalegisa

X - elaborar, a pedido do Secretario, minuta dos projetos de lei de iniciativa do Executivo que envolvam rer
oriundos da SMF, assinando-os em conjunto com Secretario Municipal de Finangas;

XI - exercer outras atividades correl atas.
SUBSECAO VI
DO SECRETARIO DE GABINETE

Art. 10 O Secretério de Gabinete tem por atribui¢do coordenar a execucdo do apoio administrativo no que s
providéncias que garantam o suporte necessario, imediato e continuo, competindo-lhe:

| - coordenar e supervisionar as agendas do Gabinete;

Il - preparar relatorios e atas solicitadas pelo Gabinete;

[11 - prestar atendimento ao publico e autoridades por delegacéo do Gabinete;

IV - encaminhar as solicitacdes recebidas e providenciar seu atendimento;

V - exercer outras atividades correlatas.

SUBSECAO VII

DO ENCARREGADO DE ASSUNTOS JURIDICOS

Art. 11 O Encarregado de Assuntos Juridicos tem por atribuicéo auxiliar nas andlises juridicas dos atos prat
| - sanear 0s processos administrativos tributarios que Ihe forem destinados;

Il - promover a organizacdo e 0 arguivamento da legislacao tributaria municipal;
[11 - cumprir rigorosamente os prazos estabel ecidos na legisl acéo;

IV - estudar matériajuridica e de outra natureza referente a assuntos tributérios, consultando cédigos, leis, |
aplicavel, em articulagdo com a Procuradoria Geral do Municipio;
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V - elaborar documentos juridicos sobre questdes de natureza fiscal, aplicando alegislacéo, forma e terminc
V1 - examinar e emitir parecer, orientando a deciséo final dos processos administrativos tributarios;

VIl - Organizar coletanea de leis, decretos, portarias;

VIII - exercer outras atividades correlatas.

SECAOII

DA DIRETORIA ADMINISTRATIVA

Art. 12 A Diretoria Administrativa tem por finalidade plangjar, coordenar, avaliar e executar as atividades ¢
de pessoal e desenvolvimento de recursos humanos, e controle de aquisi¢ao e manutencao patrimonial.

SUBSECAO|

DO DIRETOR ADMINISTRATIVO

Art. 13 Ao Diretor Administrativo compete:

| - deliberar sobre questdes administrativas que afetem diretamente o desenvolvimento das atividades da Se
Il - preparar o expediente a ser assinado ou despachado pelo Secretario e Assessores;

[11 - providenciar atriagem e a distribuicdo imediata do expediente recebido aos niicleos competentes;

IV - emitir pareceres normativos ou especificos sobre assuntos administrativos submetidos a sua considerag
V - providenciar o suporte imediato ao Gabinete do Secretario na realizac8o das atividades de protocolo, rex
V1 - expedir ordens de servigo, circulares e demais documentos da Secretaria;

VII - supervisionar as atividades de recebimento, distribuic&o, controle do andamento, reproducéo e arquivc
VIII - supervisionar o registro e o controle do andamento e dos prazos dos papéis e processos em tramitagéc
IX - informar ao interessado sobre 0 andamento dos papéis e demais assuntos em tramitacdo na Secretaria;

X - promover a preparacao e o registro dos expedientes relativos aos servidores e da escala anual de férias, «
estrutura organica da Secretaria Municipa de Administracéo;

X1 - controlar o ponto dos servidores da Secretaria, em articulacdo com a Diretoria de Desenvolvimento Hu

X1l - orientar e acompanhar o processo de avaliagcdo de desempenho com vistas ao cumprimento da progres

Emissdo: 14-02-2024 00:31:28 Péagina: 11 de 55



ProjetodelLei

CAMARA MUNICIPAL DE UBERLANDIA Projeto de L ei Ordinaria N° 380/2017

ESTADO DE MINAS GERAIS

Republica Federativa do Brasil

X111 - supervisionar as atividades de conservacdo dos moveis, instal agbes, maguinas, bem como os reparos,
X1V - atestar o recebimento dos bens e materiai s requisitados pela Secretaria;

XV - comunicar ao Nucleo de Bens MOveis da estrutura orgénica da Secretaria Municipal de Administragéc
suas possiveis irregularidades;

XVI - providenciar, junto a Diretoria de Armazenagem e Distribuicéo, arequisicéo e o fornecimento de ma
XVII - exercer outras atividades correlatas.

Paragrafo unico. A fun¢do comissionada de Diretor Administrativo sera ocupada exclusivamente por servid
Administrativo.

SUBSECAOI

DO ASSISTENTE DE REGISTRO E CONTROLE DE DOCUMENTOS

Art. 14 O Assistente de Registro e Controle de Documentos tem por atribuicdo auxiliar a Diretoria Adminis
| - supervisionar a execucao do recebimento, protocolo e registro sistemético, efetuando o devido encaminh
Il - auxiliar a Diretoria Administrativa na supervisdo do registro e encaminhamento das ordens de servico, ¢
[11 - coordenar a distribuic&o, controle do andamento e reproducéo dos documentos da Secretaria;

IV - preparar relatérios das informacdes referentes ao andamento dos documentos e processos que tramitanr
V - fomentar a solugdo dos documentos e processos submetidos a apreciacao dos demais 6rgaos da Admini:
V1 - exercer outras atividades correlatas.

Par&grafo Unico. A funcdo comissionada de Assistente de Registro e Controle de Documentos sera ocupada
provimento efetivo de oficial administrativo.

SUBSECAO 11

DO ENCARREGADO DE APOIO ADMINISTRATIVO

Art. 15 O Encarregado de Apoio Administrativo tem por atribuicdo executar tarefas de suporte as atividade:
| - controlar a entrada de documentos junto ao Gabinete do Secretério;

Il - receber, conferir e encaminhar os documentos para protocol o interno;
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[l - auxiliar a Diretoria Administrativa na supervisdo das atividades de conservacao dos méveis, instal age
de materiais,

IV - auxiliar no registro de processos em tramitagdo e dar a devida destinagéo;

V - executar as atividades de recepcdo e encaminhamento de pessoas aos setores competentes;
IV - exercer outras atividades correl atas.

SECAO I

DA DIRETORIA DE PLANEJAMENTO ECONOMICO-FINANCEIRO

Art. 16 A Diretoria de Planejamento Econdmico-financeiro tem por finalidade compatibilizar e avaliar aalc
atividades relativas ao controle orcamentério necessérias ao cumprimento dos objetivos e metas govername

SUBSECAO |

DO DIRETOR DE PLANEJAMENTO ECONOMICO-FINANCEIRO

Art. 17 Ao Diretor de Plangjamento Econdmico-financeiro compete:

| - plangjar, executar e acompanhar o cumprimento do plangjamento do orcamento anual naformadalegidli

Il - acompanhar as legislacdes federal e estadual e promover estudos técnicos pertinentes ao orcamento, cor
Municipio;

[11 - desenvolver normas gerais para elaboracdo dos orcamentos fiscais e metodol ogias para orientar os Orgé

IV - coordenar a elaboracdo das minutas dos projetos de lei do Plano Plurianual - PPA, Lei de Diretrizes Or
compatibilidade desta Ultimacom aLDO e PPA,;

V - coordenar, no ambito da Diretoria, o processamento informatizado de dados,

V1 - promover, em coordenagdo com a Diretoria de Receitas, 0s estudos e as projeces de receitas paraa alc
VI - estabelecer e executar a programagao financeira e o cronograma de desembolso do Municipio, conforr
VIII - elaborar e publicar as Metas Bimestrais de Arrecadacdo, conforme disposto no art. 13 daLei Comple
IX - orientar o cadastramento e proceder ao estudo das fontes de financiamento que podem ser utilizadas pe
X - propor a elaboracéo das minutas, bem como as justificativas dos atos destinados a modificacdo do orcar

X1 - acompanhar a gestao dos contratos e a execucdo or¢camentéria da Secretaria;
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XII - coordenar o levantamento e o envio de informages referentes a prestacéo de contas ao Tribunal de Cc
X111 - exercer outras atividades correlatas.

SUBSECAO I

DO ASSISTENTE DE PLANEJAMENTO E ORCAMENTO

Art. 18 Ao Assistente de Plangjamento e Orcamento compete:

| - auxiliar na coleta e andlise de dados e na preparacdo de indicadores, juntamente com o Diretor de Plangj:
[l - produzir informagdes gerenciais necessarias para acelerar o processo do sistema relativo ao planejament
[l - auxiliar no estudo, plangjamento e elaboracdo da Lei Orcamentaria Anual - LOA, Lel de Diretrizes Org

IV - auxiliar o acompanhamento da execucdo or¢camentaria dos 6rgaos da Administracdo Municipal Direta
pelo Tribunal de Contas Estadual,

V - auxiliar na elaboracao de planilhas eletrénicas para acompanhar a execugdo or¢camentaria més ames, e
instrumento para tomada de decisoes,

VI - elaborar e acompanhar os controles de limites de suplementacdes dentro do Orcamento aprovado, bem
Administracéo Indireta;

VI - promover as aberturas de créditos especiais e suplementares para 0s 0rgaos requisitantes,

VIII - auxiliar no levantamento e no envio de informagdes referentes a prestacéo de contas ao Tribunal de C
IX - exercer outras atividades correlatas.

SUBSECAOQ I

DO ASSISTENTE DE ASSUNTOS ADMINISTRATIVOS E ORCAMENTARIOS

Art. 19 Ao Assistente de Assuntos Administrativos e Orgamentari os compete:

| - produzir informagdes gerenciais hecessarias para acelerar o processo do sistema relativo ao planejamentc
Il - auxiliar no estudo, plangjamento e elaboracéo da Lei Orcamentaria Anual - LOA, Lei de Diretrizes Org:

[l - auxiliar 0 acompanhamento da execucéo orcamentaria dos 6rgaos da Administragdo Municipal Direta ¢
pelo Tribunal de Contas Estadual;

IV - elaborar e acompanhar os controles de limites de suplementacfes dentro do Orcamento aprovado;
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V - promover as aberturas de créditos especiais e suplementares para 0s 0rgaos requisitantes;

V1 - elaborar minutas de decretos de abertura de créditos especial e suplementar e encaminhé-las para andli
V11 - empenhar afolha de pagamento mensal, bem como as folhas de exoneragdo, eventuais e rescisdes con
VI1II - promover a antecipacdo, contingéncia e descontingéncia de cotas orcamentérias;

IX - auxiliar no levantamento e no envio de informacdes referentes a prestacéo de contas ao Tribunal de Co
X - exercer outras atividades correlatas.

SUBSECAO IV

DO ENCARREGADO DE ASSUNTOS ADMINISTRATIVOS E ORCAMENTARIOS

Art. 20 Ao Encarregado de Assuntos Administrativos e Orgcamentarios compete:

| - participar junto com o Diretor de Plangjamento Econémico-financeiro da elaboracdo, plangamento e cor
Il - assessorar ha aprovacdo e conferéncia de minutas de contratos, convénios, atos de revogacéo ou homolc

[11 - assessorar na estruturagao de procedimentos com elaboracdo de eventuais justificativas, editais e minut
competéncia;

IV - executar, mediante solicitacéo ou orientac&o superior, cotacdes de precos e fazer o processamento de re
necessarios a manutencdo das atividades administrativo-operacionais e adotar 0s procedimentos necessari os

V - supervisionar o recebimento e a conferéncia dos documentos relativos a prestacéo de contas de diarias ¢
despesajunto a Tesouraria;

V1 - exercer outras atividades correlatas.

SUBSECAOV

DO ENCARREGADO DE APOIO ADMINISTRATIVO E ORCAMENTARIO

Art. 21 Ao Encarregado de Apoio Administrativo compete:

| - proceder com o arquivamento de documentos internos e externos;

Il - fazer o levantamento e controle efetivo dos bens patrimoniais existentes na Diretoria;
[11 - elaborar os decretos de abertura de créditos especial e suplementar;

IV - empenhar afolha de pagamento mensal, bem como as folhas de exoneragéo, eventuais e rescisdes cont
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V - promover a antecipagdo, contingéncia e descontingéncia de cotas or¢camentarias;,

V1 - efetuar o controle orcamentério de suplementacdo e cancelamento de fichas;

VI - conferir, dentro de suas competéncias, e efetuar atramitaco de convénios ou termos correlatos, firma
VIII - exercer outras atividades correlatas.

SUBSECAO VI

DO ENCARREGADO DE PLANEJAMENTO

Art. 22 Ao Assistente de Planejamento compete:

| - auxiliar naelaboracdo de planilhas eletronicas com informagdes gerenciais, servindo como instrumento |
Il - auxiliar no estudo, planejamento e elaboracdo daLel Orcamentaria Anual - LOA, Lei de Diretrizes Orc:
Il - apoiar a coleta de dados necesséria a elaboragdo do planejamento, programagdo e execugdo orcamentér
IV - prestar suporte ao Assessor Econémico-financeiro em assuntos rel acionados ao plangjamento, organize
V - auxiliar, sob orientacdo superior, na definicao de diretrizes, de procedimentos metodol 6gicos, fluxos, ro
V1 - assessorar 0s 6rgaos da Administracdo Direta e Indireta na elaboracdo de suas propostas or¢camentarias
VII - exercer outras atividades correlatas.

SECAO IV

DO NUCLEO DE EMPENHO

Art. 23 O Nucleo de Empenho tem por finalidade executar as tarefas inerentes a emissao das notas de empe
SUBSECAO |

DO COORDENADOR DO NUCLEO DE EMPENHO

Art. 24 Ao Coordenador do Nucleo de Empenho compete:

| - programar, dirigir e supervisionar 0s servicos relativos a empenho das despesas e verificacdo da conforrr
[l - propor, no inicio de cada exercicio financeiro, a emissdo de empenhos, globais ou por estimativa, das dc

[11 - conferir os processos de empenho das despesas e vistar 0s que forem aprovados,
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IV - fazer registrar as notas de empenho emitidas pelas Secretarias, dando baixa nas respectivas dotagdes or
V - fazer acompanhar a execucdo orcamentéria, nafase de empenho prévio;

V1 - manter o NUcleo de Programagéo e Orgamento informado da posi¢do das dotagdes para cada programa
VII - preparar 0s balancetes mensais da execucao orcamentaria;

V111 - exercer outras atividades correlatas.

SUBSECAO ||

DO ASSISTENTE DO NUCLEO DE EMPENHO

Art. 25 O Assistente do Nucleo de Empenho tem por atribuicéo auxiliar nas atividades exercidas no Nucleo
despesas, competindo-lhe:

| - programar, organizar e controlar as atividades relativas a elaboragdo, acompanhamento e conferéncia do

Il - auxiliar no atendimento a fornecedores e servidores de outros 6rgaos para informagdes sobre andamentc
fiscais;

I11 - efetuar conferéncia em mapa de preco, proposta dos fornecedores, documentacdo, contrato, conta banci
IV - exercer outras atividades correl atas.

SUBSECAO Il1

DO ENCARREGADO DE CONTROLE DE EMPENHO

Art. 26 O Encarregado de Controle de Empenho tem por atribuic¢éo executar tarefas de suporte ao controle (
| - promover a conferéncia dos processos de empenho das despesas;

Il - auxiliar o Coordenador no registro das notas de empenho emitidas pelas Secretarias, dando baixa nasre
Il - realizar o acompanhamento da execucdo or¢amentaria na fase de empenho prévio;

IV - exercer outras atividades correlatas.

SECAOV

DA CONTADORIA GERAL

Art. 27 A Contadoria Geral tem por finalidade coordenar, supervisionar e executar as atividades relativas ac
relacionadas com a contabilidade analitica e os atos e fatos contabeis do Municipio.
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SUBSECAO |

DO CONTADOR GERAL

Art. 28 Ao Contador Geral compete:

| - programar, executar, controlar e avaliar toda a contabilidade publica municipal;

Il - fazer escriturar, sintética e analiticamente, os lancamentos rel ativos as operacdes contdbeis para demons
[11 - assinar as prestagdes de contas dos fundos e outros recursos transferidos juntamente com o Secretério
IV - assinar mapas, resumos, quadros demonstrativos e outras apuragcdes contabeis;

V - vistar todos os documentos elaborados ou expedidos pela Contadoria;

V1 - organizar e apresentar, nos prazos legais e nos periodos determinados, o balango geral, bem como os b
VII - apurar as contas dos responsaveis quando for o caso;

VIII - comunicar imediatamente ao Secretério, a existéncia de qualquer diferenca nas prestacdes de contas,
solidariamente com o responsavel pelas omissoes,

IX - opinar sobre a devolucdo de fiancas, caucdes e depositos;

X - determinar a abertura, 0 encerramento, a reabertura e o desdobramento das contas contabeis, tendo em\
X1 - preparar e enviar as prestagdes de contas do Municipio junto ao Tribunal de Contas do Estado de Mina
XII - estabelecer perfeito entrosamento com os demais 6rgdos da Administracdo Municipal, visando amelh
X111 - exercer a supervisdo corrente de todos os servigos de natureza contabil em qualquer 6rgéo da Admini
X1V - orientar e acompanhar 0 pagamento de juros e amortizagdes de empréstimos;

XV - promover a consolidagdo dos balangos da Administracdo Municipal Direta e Indireta, inclusive da Ca
XVI - consolidar, elaborar e promover a consolidagéo dos relatorios resumidos de execucao orgamentaria e
XVII - estudar, controlar e interpretar os fenémenos rel ativos aos fatores econémicos e publicos;

XVIII - exercer outras atividades correlatas.

SUBSECAO ||

DO SUBCONTADOR GERAL
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Art. 29 O Subcontador Geral tem por atribuicéo executar as atividades relativas aos controles financeiro, or:
| - exercer asupervisdo e adirecdo de todas as atividades exercidas na Contadoria Geral, auxiliando o Cont:
Il - responder €/ou representar o Contador Geral em caso de sua auséncia ou impossibilidade de comparecir
[11 - comunicar imediatamente ao Contador Geral a existéncia de diferencas nas prestagdes de contas;

IV - exercer outras atividades correlatas.

SUBSECAO Il1

DO ASSISTENTE CONTABIL

Art. 30 Ao Assistente Contabil compete:

| - auxiliar o Contador Geral no langamento e na correcdo de empenhos jé processados,

Il - assistir o Contador Geral na ordenagdo dos empenhos e de seus comprovantes, conforme determinagao (
[11 - exercer outras atividades correlatas.

SUBSECAO IV

DO ENCARREGADO DE ANALISE E BALANCO

Art. 31 Compete ao Encarregado de Analise e Balanco:

| - elaborar e assinar as ordens de pagamentos extraorcamentarias e de restitui ¢oes,

Il - efetuar a conferéncia de acertos de diérias, contabilizando as devolucdes e anulagdes de empenho que s
Il - analisar os balangos contébeis,

IV - efetuar a conciliacdo das contas contébeis extraorcamentérias;

V - exercer outras atividades correlatas.

SUBSECAO YV

DO ENCARREGADO DE CONSOLIDACOES

Art. 32 Ao Encarregado de Consolidactes compete:

| - efetuar a consolidag&o das informagdes contabeis entre a Administragdo Municipal Diretae Indiretaeol
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Il - auxiliar o Nucleo de Contabilidade prestando informagdes necessérias ao fechamento dos bal angos cons
Il - exercer outras atividades correlatas.

SUBSECAO VI

DO ENCARREGADO DE INFORMACOES GERENCIAIS

Art. 33 O Encarregado de Informacdes Gerenciais tem por atribuicoes:

| - organizar a documentacéo contabil, conforme exigénciado Tribunal de Contas do Estado de Minas Gers
Il - efetuar o controle de empréstimos de documentos para consulta e fornecimento de copias, quando solici
Il - auxiliar o Coordenador do Nucleo de Contabilidade prestando informacdes geréncias para fins de cons
IV - exercer outras atividades correlatas.

SUBSECAO VII

DO ENCARREGADO DE RELATORIOS DE GESTAO

Art. 34 O Encarregado de Relatérios de Gestdo tem por atribuicoes:

| - auxiliar na elaboracdo dos relatérios resumidos da execucdo orcamentaria e de gestéo fiscal;

Il - auxiliar na elaboracéo da prestacéo de contas do Municipio junto ao Tribunal de Contas do Estado de M
[11 - auxiliar na elaboracéo dos relatérios exigidos pela Secretaria do Tesouro Nacional;

IV - exercer outras atividades correlatas.

SECAO VI

DO NUCLEO DE CONTABILIDADE

Art. 35 O Nucleo de Contabilidade tem por finalidade acompanhar as atividades rel acionadas com a contabi
patrimonial.

SUBSECAO UNICA
DO COORDENADOR DO NUCLEO DE CONTABILIDADE

Art. 36 Ao Coordenador do Nucleo de Contabilidade compete:
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| - promover o registro contabil dos bens patrimoniais da Administragdo Municipal, tanto méveis como im¢
Contador Geral as providéncias que se fizerem necessarias;

Il - coordenar toda a execucdo dos atos e fatos contabeis do Municipio;
[11 - acompanhar, ordenar e determinar a correcéo da contabilizacdo das variagOes patrimoniais, ativas e pas
IV - promover o exame e a conferéncia dos processos de pagamento, tomando as providéncias cabivels qua

V - preparar todos os documentos elaborados ou expedidos pela Contadoria Geral, inclusive os balancetes, |
publicacdes;

V1 - contabilizar as movimentac6es financeiras dos fundos contébeis;

VII - demonstrar, no encerramento do exercicio financeiro, as variagdes ocorridas na situacdo patrimonial;
VIII - coordenar o devido arquivamento dos empenhos emitidos e pagos,

IX - coordenar a elaboracéo das ordens de pagamentos extraorcamentérias referentes as restituicdes de tribL
X - promover a conciliagdo das contas contébeis;

X1 - consolidar as informagdes contabeis entre a Administracéo Direta e Indireta do Municipio e entre a Ca
X1l - comunicar imediatamente ao Contador Geral, a existéncia de diferencas ou omissdes havidas nas infol
X111 - exercer outras atividades correl atas.

SECAOVII

DO NUCLEO DE CLASSIFICACAO E REGISTROS

Art. 37 O Nucleo de Classificagéo e Registros tem por finalidade acompanhar as classificacfes e registros ¢
conformidade com aLei Complementar Federal n® 101, de 4 de maio de 2000 e suas alteragdes - LRF.

SUBSECAO UNICA

DO COORDENADOR DO NUCLEO DE CLASSIFICACAO E REGISTROS

Art. 38 Ao Coordenador do Nucleo de Classificac8o e Registros compete:

| - colaborar em todas as fases da elaboracéo da prestacdo geral de contas da Administracéo Municipal;

Il - elaborar, dentro das exigéncias legais, os relatorios resumidos da execucdo orcamentaria, de gestéo fisc:
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[l - providenciar as devidas publicagdes em todos os meios, dos relatérios de gestéo resumido e da execucé
IV - acompanhar 0 pagamento de juros e amortizagdes de empréstimos da divida fundada;

V - comunicar imediatamente ao Contador Geral a existéncia de diferencas nas prestagtes de contas;

V1 - exercer outras atividades correlatas.

SECAO VIII

DO NUCLEO DE CONTROLE FISCAL

Art. 39 O Nucleo de Controle Fiscal tem por finalidade acompanhar as retencdes que o Municipio de Uberl:
e providenciar os respectivos controles e repasses.

SUBSECAO UNICA

DO COORDENADOR DO NUCLEO DE CONTROLE FISCAL

Art. 40 Ao Coordenador do Nucleo de Controle Fiscal compete:

| - cadastrar e atuaizar as informacdes de todos os 6rgéos da Administracdo Direta junto ao Cadastro Nacic
Il - elaborar, enviar e manter as declaracdes exigidas da Administragdo Direta pela Secretaria da Receita Fe

[11 - acompanhar e concluir as contas contébeis de repasses de valores para o Instituto de Previdéncia dos &
Instituto Nacional do Seguro Socia - INSS;

IV - elaborar a prestacdo de contas para o Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais, referente ao gastc
despesas com 0 ensino nas pastas de arquivo, ou em sistema que vier a substitui-las, em cumprimento a dete

V - acompanhar os gastos com educagdo e salde;

V1 - comunicar imediatamente ao Contador Geral, a existéncia de diferencas ou omissdes havidas nas infori
VII - exercer outras atividades correlatas.

SECAO IX

DA TESOURARIA GERAL

Art. 41 A Tesouraria Geral tem por finalidade coordenar, supervisionar e executar as atividades relativas ao
SUBSECAO |

DO TESOUREIRO GERAL
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Art. 42 O Tesoureiro Geral tem por atribuic¢éo o recebimento, a conferéncia, 0 pagamento e 0 preparo para.(
competindo-lhe:

| - elaborar o calendario e os esguemas de pagamento;
Il - pagar e registrar todas as despesas;
[l - controlar a abertura, 0 encerramento, a reabertura e o desdobramento das contas, tendo em vista sua ne

IV - manter o controle de retiradas e depdsitos bancarios, conferindo, no minimo umavez por més, os extra
necessarias para eventual acerto;

V - programar, em conjunto com o Gabinete da Secretaria Municipal de Financas, todos os pagamentos a fc
V1 - informar ao Secretario, diariamente, 0 movimento financeiro, verificando as disponibilidades de caixa;
VII - autorizar os pagamentos e/ou transferéncias el etronicas junto as agéncias bancérias credenciadas em ¢
VIII - exercer outras atividades correlatas.

SUBSECAO I

DO SUBTESOUREIRO GERAL

Art. 43 O Subtesoureiro Geral tem por atribuicdes executar as tarefas relacionadas com a conciliagdo banca
| - guardar e conservar os valores da Administragdo Municipal ou a ela caucionados por terceiros, devolven
[l - manter em dia a escrituracdo do movimento de caixa e preparar 0s comprovantes relativos as operacoes
[11 - verificar aliquidacdo da despesa e a conferéncia de todos os elementos dos processos de pagamentos,
IV - registrar os titulos e valores sob sua guarda e as procuracdes aceitas;,

V - contactar com os estabel ecimentos bancarios em assuntos de sua competéncia;

VI - preparar os relatdrios sobre pagamentos autorizados e realizados;

V11 - promover o recolhimento das contribuicdes para as institui cBes de previdéncia e as transferéncias de r
VIII - preparar diariamente, boletins de movimento financeiro;

IX - autorizar, em conjunto com o Tesoureiro Geral, os pagamentos e/ou transferéncias el etronicas junto as

X - controlar os registros e baixas dos valores dados em garantias de caucoes,
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XI - exercer outras atividades correlatas.

SUBSECAO 11

DO ENCARREGADO DE CONTROLE DE PAGAMENTOS E RECEBIMENTOS

Art. 44 O Encarregado de Controle de Pagamentos e Recebimentos tem por atribui¢éo exercer as rotinas de
| - promover aliberacéo dos pagamentos de pequenas despesas,

Il - conferir as notas fiscais e extratos bancérios;

[11 - promover o fechamento mensal do caixa de pronto pagamento;

IV - efetuar a conferéncia dos acertos de viagens,

V - promover a autenticacdo de documentos rel acionados com 0s pagamentos e recebimento;
VI - realizar a conferéncia da conta corrente do caixa;

VII - exercer outras atividades correlatas.

SUBSECAO IV

DO ASSISTENTE OPERACIONAL

Art. 45 Ao Assistente Operacional compete:

| - auxiliar o Tesoureiro na conferéncia de documentos,

Il - acompanhamento de fechamento diério;

Il - exercer outras atividades correlatas.

SECAO X

DO NUCLEO DE TESOURARIA

Art. 46 O Nucleo de Tesourariatem por finalidade organizar e controlar as atividades pertinentes ap ambito
SUBSECAO |

DO COORDENADOR DO NUCLEO DE TESOURARIA

Art. 47 Ao Coordenador do Nucleo de Tesouraria compete:
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| - efetuar a conciliagéo bancéria;

Il - promover a conferéncia de avisos e demais documentos encaminhados pelas institui ¢oes financeiras;

Il - efetuar a apuracdo das tarifas bancérias referentes a arrecadacdo de tributos e a respectiva emissao de r¢
IV - realizar a conciliag&o das aplicacdes financeiras mensais dos rendimentos para posterior contabilizagac
V - coordenar as atividades dos servidores no Nucleo de Tesouraria;

VI - autorizar os pagamentos e/ou transferéncias eletronicas junto as agéncias bancarias credenciadas sempt
VII - exercer outras atividades correlatas.

SUBSECAOI

DO ENCARREGADO DE APOIO A TESOURARIA

Art. 48 Ao Encarregado de Apoio a Tesouraria compete:

| - controlar o processo de arrecadagéo de tributos;

Il - conferir os processos financeiros perante as instituicdes financeiras;

[11 - promover as transferéncias de recursos financeiros,

IV - controlar eregistrar as transferéncias de recursos financeiros de outras esferas do governo;

V - exercer outras atividades correlatas.

SUBSECAOQ I

DO ENCARREGADO DE CONTROLE DE DOCUMENTOS FISCAIS

Art. 49 Ao Encarregado de Controle de Documentos Fiscais compete:

| - efetuar o registro de liquidagéo de empenhos,

Il - promover a conferéncia de empenhos;

[11 - efetuar as retencdes nafonte;

IV - efetuar a emissdo de documentos de arrecadacéo municipal;

V - exercer outras atividades correl atas.
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SUBSECAO IV

DO ENCARREGADO DE CONCI LIAC}AO BANCARIA

Art. 50 Ao Encarregado de Conciliagdo Bancéria compete:

| - promover a conferéncia de documentos contébeis,

Il - conferir asinconsisténcias de documentos financeiros;

[11 - acompanhar os pagamentos de fornecedores junto as instituicdes financeiras,
IV - conferir os pagamentos do dia confrontando as diferencas;

V - exercer outras atividades correlatas.

SUBSECAOV

DO ENCARREGADO DE CONTROLE DE BORDEROS

Art. 51 Ao Encarregado de Controle de Border6s compete:

| - efetuar a conferéncia dos documentos exigidos pela legislacdo para pagamento;
Il - promover a geracdo de borderés;

[11 - efetuar os pagamentos de borderss;

IV - efetuar a contabilizac&o dos pagamentos;

V - exercer outras atividades correlatas.

SECAO XI

DO NUCLEO DE CONTROLE E BAIXA

Art. 52 O Nucleo de Controle e Baixa tem por finalidade desenvolver e aperfeicoar instrumentos de control
SUBSECAO UNICA

DO COORDENADOR DO NUCLEO DE CONTROLE E BAIXA

Art. 53 Ao Coordenador do Nucleo de Controle e Baixa compete:

| - recolher os avisos de crédito e outros documentos bancérios pertinentes a arrecadacéo junto as agéncias|
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Il - capturar os arquivos de arrecadagéo via sistema eletronico, efetuar a baixa e, digitar os canhotos de arre
Il - executar aintegracdo e migragdo contabil das receitas, assim como efetuar os langamentos diariamente
IV - orientar os trabalhos de baixa e de pessodl;

V - exercer outras atividades correl atas.

SECAO XII

DA DIRETORIA DE RECEITAS

Art. 54 A Diretoria de Receitas tem por finalidade prestar apoio administrativo e burocratico a Fiscalizagéo
gerenciando a plataforma de atendimento aos municipes, gerindo o cadastro imobiliario, bem como realizar
em divida ativa, mediante decisdo favorével da Diretoria de Controle e Cobranca, emitir e assinar certiddes
SUBSECAO |

DO DIRETOR DE RECEITAS

Art. 55 Ao Diretor de Receitas compete:

| - gerir aplataforma de atendimento aos municipes, visando obter celeridade e atendimento pronto, solicitc
Il - apresentar ao Secretério Municipal de Financas, relatério sistematizado e detalhado sobre os atendiment

[11 - aplicar e fazer aplicar leis e regulamentos referentes a administracao tributaria, orientando e fiscalizanc

IV - apresentar aos servidores ocupantes dos cargos de Diretor de Fiscalizacdo e Lancamento Tributario e 0
operacOes afetas as atribuicdes dos respectivos niicleos, que terdo eficacia vinculante a Diretoria de Receita

V - apresentar sugestfes sobre rotinas administrativas, visando aprimorar o sistema de atendimento aos mur
V1 - propor o desenvolvimento de novos programas e sistemas de processamento de dados,
VII - promover a divulgacdo da época e dos prazos de pagamento dos tributos de sua competéncia e notifice

VIII - esclarecer e orientar os atendentes da plataf orma sobre os procedimentos de quitacéo de débitos muni
respeito ao principio dalegalidade, sem emissdo de juizo de valor;

IX - determinar e acompanhar o levantamento dos créditos tributarios ndo pagos nas épocas determinadas, |

X - realizar pesquisas de satisfacdo periodicas sobre o atendimento e a prestacéo dos servicos da plataforme
como propor medidas para melhoria continua a prestacéo dos servicos realizados;
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X1 - promover ainscri¢cdo da divida ativa municipal, que é composta por principal, correcdo monetaria, jurc
provimento efetivo advogado municipal, na especialidade procurador municipal, encargos legais e contratu
diretrizes repassadas pela Diretoria de Cobranga;

X1l - promover ainscricdo em divida ativa de créditos tributarios e ndo tributérios, somente apds analise da
X111 - inscrever adivida ativa municipal tributaria e ndo tributaria, com todas as rubricas devidas, tais comc
X1V - informar a Procuradoria Geral do Municipio e a Diretoria de Cobranca, os créditos inscritos em divid

XV - coordenar a emissao do inventario dos créditos inscritos em divida ativa;

XVI - garantir a absoluta discricdo em relacéo as suas atribui¢des, garantindo que o atendimento seja realiz:
aredlizacdo de juizos de valor;

XVII - gerir o cadastro imobilidrio municipal, coordenando a equipe de servidores |otados no nlcleo e gara
atividades realizadas pela Diretoria de Fiscalizacdo e Lancamento Tributério;

XVIII - diligenciar no intuito de fornecer dados requisitados pela Diretoria de Fiscalizacdo e Lancamento T

XIX - reunir-se com representantes da Diretoria de Fiscalizagdo e Lancamento Tributario e de Controle e C
exercicio das atribuices das demais diretorias,

XX - criar fatos geradores e composi¢des de qualquer natureza em atendimento atodas as secretarias,

XXI - orientar todas as secretarias com relacdo a criacdo e lancamentos de créditos de qualquer natureza;
XXII - autorizar 0 acesso aos servidores alancamentos de créditos de qualquer natureza bem como seus car
XXI1I - acompanhar a Diretoria de Controle e Cobranca quanto aos débitos enviados a protesto em execuca
XXIV - exercer outras atividades correl atas.

Par&grafo Unico. A funcdo comissionada de Diretor de Receitas sera ocupada exclusivamente por servidor
Administrativo.

SUBSECAO I

DO ENCARREGADO DE APOIO ADMINISTRATIVO

Art. 56 O Encarregado de Apoio Administrativo tem por atribuicdo executar tarefas de suporte as atividade:
| - controlar a entrada de documentos junto a Diretoria de Receitas,

Il - receber, conferir e encaminhar os documentos para 6rgdos competentes,
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Il - auxiliar a Diretoria de Receitas na supervisdo das atividades de conservacdo dos méveis, instalacoes, v
IV - auxiliar no registro de processos em tramitagdo e dar a devida destinagéo;

V - exercer outras atividades correlatas.

SUBSECAO Il

DO ASSISTENTE DE AVALIACAO IMOBILIARIA

Art. 57 O Assistente de Avaliacdo Imobiliariatem por atribuicdo executar as atividades relativas a avaliagé
lhe:

| - promover a atualizacdo da planta de val ores imobilidrios de terrenos, edificactes e glebas;

Il - promover o levantamento sistemético de dados e informagdes sobre 0 mercado imobiliario para efeito d
[l - visitar osimoOveis com o objetivo de apontar a veracidade dos dados informados pelo contribuinte na g
IV - orientar os calculos de areas, valores venais e outros elementos rel ativos aos imoveis a serem tributado
V - elaborar laudos de avaliag&o de imoveis,

V1 - exercer outras atividades correlatas.

Paragrafo unico. O Assistente de Avaliacéo Imobiliéria ficaimpedido de exercer, a qualquer, titulo, as ativi
atividades incompativeis com suas atribuicoes.

SUBSECAO IV

DO ASSISTENTE OPERACIONAL

Art. 58 Ao Assistente Operacional compete:

| - auxiliar o Diretor de Receitas sobre requerimentos de parcelamento de débitos atrasados, atendida a legis
Il - exercer outras atividades correlatas.

SUBSECAO YV

DO ASSISTENTE DA RECEITA MUNICIPAL

Art. 59 O Assistente da Receita Municipal tem por finalidade acompanhar e orientar a execucdo das politice
Imposto sobre Transmissdo de Bens Imoveis por Ato Oneroso inter vivos - ITBI, competindo Ihe:

| - estudar e fazer aplicar técnicas e processos modernos relativos ao IPTU e a0 I TBI e, de taxas relativas ac
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Il - efetuar aretificacdo, revisdo e alteracdo do lancamento sempre que cabivels;

I11 - fornecer ao Nucleo de Divida Ativa, os dados e elementos referentes aos tributos imobiliarios ndo pagc
IV - programar, dirigir e supervisionar as atividades de langamento, cobranca e arrecadacdo da contribuicao
V - obter junto aos 6rgédos municipais competentes, 0s dados necessarios a cobranca da contribui¢éo de mel
V1 - exercer outras atividades correl atas.

SUBSECAO VI

DO NUCLEO DE CADASTRO IMOBILIARIO

Art. 60 O Nucleo de Cadastro Imobiliario tem por finalidade gerir o cadastro imobiliario municipal, sob as
SUBSECAO VII

DO COORDENADOR DO NUCLEO DE CADASTRO IMOBILIARIO

Art. 61 Compete ao Coordenador do Nucleo de Cadastro Imobiliério:

| - coordenar os procedimentos de elaboracdo de célculos de areas, valores venais e outros elementos relativ
e informagdes constantes no cadastro municipal;

Il - coordenar procedimentos de manutencéo com Orgaos externos, entidades da Administracéo Publica Dire
deimdveis para a obtencéo de dados necessarios a atualizagéo do cadastro imobiliario;

[11 - coordenar os estudos rel ativos aos cruzamentos de informagdes obtidas junto aos listados no inciso antt
IV - fornecer, quando solicitado, informacdes sobre imdveis para os 6rgaos da Administracéo Municipal;

V - atender as requisi¢des da Diretoria de Fiscalizag8o e Langamento, no que diz respeito as suas atribuicoe
esclarecimentos, inclusdo e corregdo de valores constantes no cadastro;

V1 - garantir aintegridade das informagdes constantes no cadastro imobiliério;

VII - promover o levantamento sistematico de dados e informacfes sobre o mercado imobilidrio do Municij
como subsidié-los para efeitos tributarios e ndo tributarios;

VIII - promover a elaboracdo dos boletins de atualizacdo do cadastro imobiliario e a suainclusdo no proces:

IX - coordenar e supervisionar os trabalhos de cadastro dos terrenos e edificages urbanas sujeitas ao IPTU
ocupacdo de imoéveis;

X - exercer outras atividades correlatas.
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Par&grafo Unico. A funcdo comissionada de Coordenador do Nucleo de Cadastro Imobiliério serd ocupada €
provimento efetivo de Oficial Administrativo.

SUBSECAO VIII

DO ENCARREGADO DE FISCALIZACAO DE IMOVEIS

Art. 62 O Encarregado de Fiscalizac8o de Imdveis tem por atribuicdo realizar afiscalizagdo de imévels, cor
| - visitar e promover a descri¢ao minuciosa dos imoveis reduzida atermo para efeito de fiscalizagéo de ére
Il - verificar adestinacdo de imoveis para efeito de instrucdo de requerimentos de reconhecimento de imuni

[11 - certificar a veracidade dos dados informados pelos contribuintes, devendo promover diligéncias para fi
da Diretoria de Receitas ou da Diretoria de Fiscalizacgo e Lancamento Tributario;

IV - promover o recenseamento dos imoveis a serem cadastrados para efeito de tributacéo;

V - executar outras atividades correlatas

SUBSECAO IX

DO ENCARREGADO DE MANUTENCAO DO CADASTRO IMOBILIARIO

Art. 63 O Encarregado de Manutencdo do Cadastro Imobiliério tem por atribuicdo executar as rotinas inerer
| - supervisionar a execucao de rotinas inerentes ao controle do cadastro imobiliério;

Il - dar suporte aos servidores que atuam na area de transmisséo de imovei's;

Il - efetuar manutengdo, atualizacao, correcdo no cadastro de iméveis;

IV - gerar historico para os processos de I TBI ndo transferidos automaticamente;

V - oferecer subsidios para o atendimento do Departamento Municipal de Agua e Esgoto - DMAE;
V1 - exercer outras atividades correlatas.

SECAO XIII

DO NUCLEO DE CADASTRO MOBILIARIO

Art. 64 O Nucleo de Cadastro Mobiliario tem por finalidade, na sua area de abrangéncia, orientar, executar
orientagOes da Diretoria de Fiscalizac8o e Lancamento Tributario e as diretrizes e normas emanadas da Sec

SUBSECAO|
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DO COORDENADOR DO NUCLEO DE CADASTRO MOBILIARIO

Art. 65 Ao Coordenador do Nucleo de Cadastro Mobilidrio compete:

| - promover a atualizagdo do cadastro mobiliario e a suainclusdo no processamento de dados e fazer anotal
Il - solicitar a0 Coordenador do Nucleo de Fiscalizacdo e Lancamento de |SS Oficio e Taxas aretificacao, r
[11 - acompanhar e controlar as atividades relativas a manutencéo das informacfes cadastrais;

IV - supervisionar as atividades de cadastramento dos tributos da area;

V - supervisionar e orientar as atividades de inscricdo, alteracdo e baixa dos contribuintes sujeitos aos tribut
V1 - organizar e controlar a emissdo dos alvarés de localizagdo e funcionamento aos contribuintes inscritos;
VIl - auxiliar no processo de emiss&o das guias de recol himento aos contribuintes dos tributos mobiliarios;
V111 - dar suporte aos servidores que atuam na &rea de Cadastro Mobiliario;

IX - efetuar manutencéo do cadastro mobiliario;

X - exercer outras atividades correlatas.

Paragrafo unico. A fun¢do comissionada de Coordenador do Nucleo de Cadastro Mobiliario serd ocupada e
provimento efetivo de Oficial Administrativo.

SUBSECAO ||

DO ENCARREGADO DE ATENDIMENTO ONLINE

Art. 66 O Encarregado de Atendimento Online tem por atribuic¢éo executar tarefas de atendimento aos contr
| - promover o atendimento das solicitacBes de inscri¢do, alteracdo, renovacdo de alvara e baixa;

Il - conferir, organizar a documentagdo recebida por intermédio de fax e/ou correio eletrdnico e requisitar &
Il - prestar esclarecimentos necessérios a el ucidagao de dividas encaminhadas pel os contribuintes, por cori
IV - informar ao contribuinte a conclusio do servigo, por correio eletrénico;

V - redlizar 0 atendimento ao publico interno e externo, pessoa mente ou por telefone;

V1 - executar outras atividades correlatas

SUBSECAO 1l
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DO ENCARREGADO DE MANUTENCAO DO CADASTRO DE PESSOAS

Art. 67 O Encarregado de Manutencdo do Cadastro de Pessoas tem por atribuicdo supervisionar as manuten
uso, as rotinas de produgdo no ambiente de grande porte e o controle de acesso, competindo-lhe:

| - dirigir e supervisionar as atividades de cadastramento e recadastramento de contribuintes,
Il - organizar e controlar o cadastro municipal de contribuintes;

[11 - fomentar a correta Classificagdo Nacional de Atividades Econémicas - CNAE Fiscal, em conformidade
permitir & administracdo tributaria um melhor gerenciamento;

IV - garantir que as informaces relativas ao cadastramento dos imoéveis sejam incluidas no processamento
V - exercer outras atividades correlatas.

SECAO XIV

DO NUCLEO DE ATENDIMENTO UNIFICADO

Art. 68 O Nucleo de Atendimento Unificado tem por finalidade coordenar, controlar e executar as atividade
SUBSECAO |

DO COORDENADOR DO NUCLEO DE ATENDIMENTO UNIFICADO

Art. 69 Compete ao Coordenador do Nucleo de Atendimento Unificado:

| - cuidar para que as atividades tributérias se desenvolvam dentro dos prazos fixados na legislacéo vigente;
Il - providenciar a elaboracdo das listas de devedores dos tributos e expedi-las a Diretoria de Controle e Col
Il - providenciar estatistica de arrecadacao dos tributos a cargo do NUcleo e organizar 0s respectivos mapac

IV - atender as requisi¢es encaminhadas pela Diretoria de Fiscalizagdo e Lancamento Tributério no que di:
fornecimento de informagdes atal 6rgdo, em prazo ndo superior a5 (cinco) dias Gteis,

V - orientar os servidores de forma a assegurar o bom atendimento ao publico, providenciando quando for r
pelo lancamento tributario, controle de legalidade da divida ativa e cobranca administrativa;

V1 - zelar pelo aperfei coamento técnico e funcional dos servidores que trabalham no atendimento ao public
capacitacao;

V11 - alocar os recursos humanos e materiais disponiveis de acordo com as necessidades do trabal ho;

VIl - plangjar e supervisionar as atividades de acompanhamento séciofuncional e avaliacdo de desempenhc
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I X - coordenar a entrega das guias de recolhimento aos contribuintes;
X - seguir as diretrizes relativas ao cadastro imobiliério disciplinadas pelo Diretor de Receitas;
XI - exercer outras atividades correlatas.

Paragrafo unico. A funcéo comissionada de Coordenador do Nucleo de Atendimento Unificado sera ocupac
provimento efetivo de Oficial Administrativo.

SUBSECAO ||
DO ENCARREGADO DE ATENDIMENTO TECNICO TRIBUTARIO
Art. 70 O Encarregado de Atendimento Técnico Tributério tem por atribuicao:

| - atender, orientar, esclarecer e, se possivel, dirimir as dividas dos contribuintes referentes ao cumpriment
atendidos ao Coordenador do Nucleo de Atendimento Unificado;

Il - promover, em tempo habil, o atendimento das solicita¢Bes dos contribuintes, bem como agilizar o andar
I11 - solicitar o pronunciamento das chefias imediatas, quando necessario;

IV - promover ainscricao e a atualizacéo de dados do contribuinte, em todos os atendimentos realizados;

V - proceder a verificacdo dos documentos exigidos pelalei para aprovacéo dos parcelamentos e demais rec
V1 - exercer outras atividades correlatas.

Paragrafo unico. O Encarregado de Atendimento Técnico Tributario ficaimpedido de exercer, a qualquer, t
quaisquer atividades incompativeis com suas atribui ¢oes.

SECAO XV
DO NUCLEO DE INSCRICAO EM DIVIDA ATIVA

Art. 71 O Ndcleo de Controle Inscrigdo em Divida Ativatem por finalidade auxiliar o Diretor de Receitas a
tributarios do municipio de Uberlandia, nos parametros estabel ecidos pelo Nucleo de Controle de Legalidac

SUBSECAO UNICA
DO COORDENADOR DO NUCLEO DE INSCRICAO EM DIiVIDA ATIVA
Art. 72 Ao Coordenador do Nucleo de Inscricéo em Divida Ativa compete:

| - receber os expedientes encaminhados pela Diretoria de Controle e Cobranca, apos o prévio controle de |¢
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Il - seguir as diretrizes repassadas pela Diretoria de Controle e Cobranga, encaminhando procedimentos a0 |
legalidade;

I11 - encaminhar feitos a Diretoria de Controle e Cobranca, apds o ato de inscri¢do em Divida Ativa;
IV - informar ao nucleo de atendimento unificado, acerca de campanhas de esclarecimento sobre adivida a
V - providenciar, nos termos da legislacéo, a elaboracéo de edital ou instrumento similar de publicidade dos

V1 - informar a Diretoria de Controle e Cobranca e a Procuradoria Geral do Municipio, os créditos inscritos
realizacdo de procedimentos de cobranca, quando for o caso;

VIl - programar e emitir relatdrios sobre as inscri¢des em Divida Ativarealizadas pelo Diretor de Receitas,
do Municipio para adogdo de procedimentos de cobranca;

VIII - atender as solicitagbes da Diretoria de Controle e Cobranca, sobre assuntos relacionados ainscri¢ao ¢
IX - exercer outras atividades correl atas.

Par&grafo unico. A funcdo comissionada de Coordenador do Nucleo de Inscricdo em Divida Ativa sera ocuj
de provimento efetivo de Oficial Administrativo.

SECAO XVI
DA DIRETORIA DE CONTROLE E COBRANCA

Art. 73 A Diretoria de Controle e Cobranca tem por finalidade de realizar o controle de legalidade da inscrit
subordinada tecnicamente a Procuradoria Geral do Municipio e Administrativa e Financeiramente a Secrete

SUBSECAO |
DO DIRETOR DE CONTROLE E COBRANCA
Art. 74 Ao Diretor de Controle e Cobranga compete:

| - coordenar o controle de legalidade das inscri¢fes em divida ativa municipal de créditos tributarios e ndo
ocupantes do cargo de provimento efetivo de advogado municipal, na especialidade procurador municipal;

Il - supervisionar as operacdes de cobranca extrgjudicial da divida ativa municipal, inscrita, instruindo servi
[11 - apresentar ao Secretario Municipal de Finangas e ao Procurador Geral do Municipio propostas de melh
IV - articular-se com institui¢ces cujas atividades estejam rel acionadas com as atribuicdes da Diretoria de k

V - supervisionar a emissao de pareceres relacionados a procedimentos que envolvam o controle da divida ¢
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V1 - opinar e autorizar, quando for o caso, acerca dos pedidos de parcelamento de débitos atrasados, atendic
VII - propor o desenvolvimento de novos programas e sistemas de processamento de dados;

VIII - orientar a Diretoria de Cobrancas sobre a aplicaco de técnicas e processos modernos de cobranga da
IX - orientar sobre a direcéo de atividades de cobranca e baixa da divida ativa municipal;

X - promover a cobranca amigavel dadivida ativa, preferencialmente por meio de notificacdo direta ao cont

X1 - encaminhar minutas de Projetos de Lei, Decretos, Resolucdes e Portarias ao Secretario Municipal de Fi
afetos a Diretoria de Controle e Cobranga;

XII - exercer outras atividades correlatas.

§ 1° No ato deinscri¢do do débito da Divida Ativa do Municipio havera aincidéncia de encargos no montar
honoréria, os quais serdo atualizados na mesma proporcéo da divida.

§ 2° A funcéo comissionada de Diretor de Cobrangas sera ocupada exclusivamente por servidor publico mu
na especialidade procurador.

SUBSECAO I

DO NUCLEO DE CONTROLE E COBRANCA

Art. 75 O Nucleo de Controle de L egalidade tem por finalidade realizar atividades prévias ainscricdo em di
pela Diretoria de Fiscalizagéo e Lancamento Tributario com alegislagdo tributaria municipal, estadual e fec
tributarios e ndo tributérios, com arealizacdo de prévio de legalidade em divida ativa municipal acargo dal
SUBSECAO 1l

DO COORDENADOR DO NUCLEO DE CONTROLE E COBRANCA

Art. 76 Ao Coordenador do Nucleo de Controle e Cobranga compete:

| - analisar as operagdes de lancamento a cargo da Diretoria de Fiscalizaco e Lancamento Tributario, verifi
honorérios de cobranga devidos, procedendo ao controle de legalidade;

Il - informar diretrizes para o Diretor de Receitas sobre a adequada inscricéo do crédito municipal tributaric

[11 - controlar alegalidade das inscri¢des em Divida Ativa, informando ao Diretor de Receitas as devidasin
tributérios;

IV - analisar a existéncia de causas de exclusdo, suspensao e extin¢do dos creditos tributérios de forma prév

V - sugerir ao Diretor de Receitas, ao Procurador Geral do Municipio e ao Secretério Municipal de Financa
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V1 - manter contato com a Procuradoria Geral do Municipio e o Diretor de Controle e Cobranga, prestando
controle de legalidade da divida municipal;

VII - participar de reunides na Procuradoria Geral do Municipio e na Secretaria Municipa de Finangas, escl
Uberlandia;

VIII - exercer atividades atribui¢bes repassadas pelo Diretor de Controle e Cobranga, prestando auxilio, na:
IX - exercer outras atividades correl atas.

Paragrafo unico. A fun¢do comissionada de Coordenador de Cobranca seré ocupada exclusivamente por ser
advogado municipal, na especialidade procurador.

SUBSECAO IV

DO SUPERVISOR DE COBRANCA

Art. 77 Ao Supervisor de Cobranga compete:

| - auxiliar na execucao do recebimento, envio, numeragao, classificagdo, guarda, conservagao e consulta de
[l - auxiliar no Diretor de Cobranca e do Coordenador de Cobranga na gest&o administrativa dos servidores
[11 - acompanhar e manter atualizado da Diretoria de Cobrancas, segundo diretrizes do Diretor e do Coordel
IV - organizar amatérialegal necessaria a consulta dos Procuradores lotados na Diretoria de Cobranca;

V - auxiliar no encaminhamento de expedientes para demais 6rgdos e entidades da Administracdo Diretae |
VI - analisar a execucao dos trabal hos de digitacéo e impressdo de textos, sugerindo melhorias, quando for «

V11 - exercer atividades relacionadas ao controle de suprimento da Diretoria de Cobranga, podendo requisiti
do respectivo 6rgéo;

VIII - proceder sob as orientagdes do Diretor e do Coordenador de Cobranga, a gestéo do encaminhamento
correspondéncias, encaminhamento de expedientes a cartdrios, bem como contatos tel efénicos e por meios:

I X - proceder sob as orientagGes do Diretor e do Coordenador de Cobranga, a gestdo de arquivos acargo da
X - seguir as diretrizes técnicas e administrativas estabel ecidas pelo Diretor e ao Coordenador de Cobranca;
X1 - exercer atividades de assessoriaimediata ao Diretor e Coordenador de Cobranca;

X1l - exercer outras atribuicdes que |he forem cometidas pelo Diretor e Coordenador de Cobranca;

X111 - providenciar a elaboracéo das listas de devedores dos tributos e expedir as respectivas notificagoes;
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X1V - desenvolver outras atividades afins no ambito de suas competéncias.

Par&grafo Unico. A funcdo comissionada de Supervisor de Cobrancga sera ocupada exclusivamente por servi
Oficial Administrativo.

SUBSECAOV
DO ENCARREGADO DE ATENDIMENTO TECNICO TRIBUTARIO
Art. 78 O Encarregado de Atendimento Técnico Tributario tem por atribuicéo:

| - atender, orientar, esclarecer e, se possivel, dirimir as dividas dos contribuintes referentes ao cumpriment
atendidos ao Coordenador do Nucleo de Atendimento Unificado;

Il - promover, em tempo habil, o atendimento das solicitacBes dos contribuintes, bem como agilizar o andar
Il - solicitar o pronunciamento das chefias imediatas, quando necessario;

IV - promover ainscrigdo e a atualizagéo de dados do contribuinte, em todos os atendimentos realizados;

V - proceder averificagdo dos documentos exigidos pelalei para aprovagdo dos parcelamentos e demais re
V1 - exercer outras atividades correlatas.

SECAO XV

DA DIRETORIA DE FISCALIZACAO E LANCAMENTO TRIBUTARIO

Art. 79 A Diretoria de Fiscalizacgo e Lancamento Tributério tem por finalidade gerir os processos de arrece
Natureza - ISSQN, Imposto Sobre a Propriedade Territorial Urbana- IPTU, Imposto Sobre a Transmissao
Taxas e Contribuicdo de Melhoria; estabel ecer politicas e diretrizes para o registro e o controle administrati
com base nas informagdes fiscais e tributarias.

SUBSECAO |

DO DIRETOR DE FI SCALIZA(;AO E LANCAMENTO TRIBUTARIO

Art. 80 Ao Diretor de Fiscalizag&o e Lancamento Tributario compete:

| - estabel ecer politicas, diretrizes, normas e padrdes relativos a administracéo e ao desenvolvimento de sist:
Financas;

Il - subsidiar o processo decisorio da Secretaria Municipal de Finangas em relacéo as politicas fiscal e tribul

I11 - elaborar normas e propor diretrizes relativas ao fluxo da arrecadagdo tributaria municipal;
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IV - coordenar a elaboragdo de diretrizes, normas e critérios relativos aos cadastros de contribuintes e conta
V - coordenar as atividades rel acionadas ao langamento tributério do Imposto sobre a Propriedade Territorie
gualquer titulo, por ato oneroso de Bens Imoveis - ITBI, do Imposto Sobre a Propriedade Territorial Urbane
Taxas e das Contribui¢des de melhoria de competéncia do Municipio de Uberlandia;

VI - programar, organizar, supervisionar e avaliar as atividades de administracéo da arrecadacdo dos tributc

V11 - estudar e propor ao Secretario Municipal de Finangas, normas destinadas a facilitar e uniformizar a ap
Taxas e a Contribuicdo de Melhoria;

VIII - coordenar o estudo, atualizac&o e aprovacao da planta de valores imobiliarios de terrenos, edificactes

IX - coordenar a atividades de orientagdo, interna e externamente, sobre a correta interpretacéo e aplicagao
administrativas a cargo da Diretoria de Fiscalizacdo de Rendas Tributérias;

X - coordenar as atividades de orientacéo e execucdo das atividades de controle fiscal dos agentes econdmic
X1 - proceder ao langamento e formalizac&o do crédito tributario, aplicar penalidades e arrecadar tributos, p
X1l - coordenar estudos e a execucdo de atividades relativas as atribuicdes da Gratificacgo de Produtividade
X111 - coordenar aimposic¢ao de regime especia de controle e fiscalizacéo;

X1V - promover o plangamento, a coordenacao, a orientacdo, a supervisao, 0 acompanhamento, aimpleme
projetos municipais de fiscalizagdo das atividades econdmicas sujeitas a tributacéo;

XV - promover o desenvolvimento e a gestdo de programas e projetos visando aimplementacéo de método:
tributario de setores ou atividades econdmicas priorizadas,

XV - exercer outras atividades correl atas.

Par&grafo Unico. A funcdo comissionada de Diretor de Rendas Tributérias sera ocupada exclusivamente por
Auditor Fiscal.

SUBSECAO I

DO ASSISTENTE TRIBUTARIO

Art. 81 O Assistente Tributério, vinculado tecnicamente a Procuradoria Geral do Municipio, tem por atribui
processos rel acionados ao langamento, ao contencioso administrativo fiscal, atramitacéo de processos admi
consisténcia e celeridade, favorecendo o seu efetivo recebimento, competindo-lhe:

| - elaborar decisdo das defesas fiscais interpostas,

Il - produzir o suprimento/saneamento de recurso voluntario, tais como consultar prazo, apensar autos e em
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Il - emitir pareceres em consultas tributérias;

IV - cientificar os contribuintes das decisdes das defesas e recursos;

V - pesguisar leis e jurisprudéncias para 0 Nucleo de Fiscalizagdo de Tributos;
VI - diligenciar os autos e encaminhar para as devidas manutencoes;

VII - verificar situacéo e andamento dos processos administrativos e judiciais impetrados pel os contribuinte
acOes declaratdrias, anulatorias e outras, parafins de certiddes tributérias;

VI1II - encaminhar minutas de Projetos de Lei, Decretos, Resolucdes e Portarias ao Secretério Municipal de
afetos a Diretoria de Fiscalizagdo e Lancamento;

| X - exercer outras atividades correl atas.

Par&grafo Unico. A funcdo comissionada de Assistente Tributério seré ocupada exclusivamente por servidor
Advogado Municipal, a especialidade Procurador Municipal.

SUBSECAO I
DO ENCARREGADO TECNICO DE FISCALIZACAO

Art. 82 O Encarregado Técnico de Fiscalizagdo tem por atribuicdo promover a execucdo das rotinas necess:
Fiscalizac&o de Rendas Tributérias, competindo-lhe:

| - atender e orientar o contribuinte quanto ao cumprimento de obrigacdes tributarias, bem como proceder a
legalizacéo do funcionamento de seu estabel ecimento comercial;

Il - realizar 0 atendimento ao publico interno e externo, pessoalmente ou por telefone;

[l - Realizar atendimento via SIAC (Sistema de Atendimento ao contribuinte);

IV - Orientar e auxiliar contribuintes arealizar cadastro no sistema Udigital;

V - exercer outras atividades correlatas.

SUBSECAO IV

DO ENCARREGADO DE APOIO AO SETOR FISCAL

Art. 83 O Encarregado de Apoio ao Setor Fiscal tem por atribuicéo executar as tarefas de suporte ao control
| - coordenar o recebimento, registro, triagem e distribuicéo dos processos administrativos tributarios;

[l - controlar, distribuir e acompanhar os processos de I TBI, atentando para os prazos de apuracao das iseng
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Il - Realizar leitura e triagem dos relatorios fiscais e autos de infragdo, com objetivo de identificar as deter!
IV - organizar o registro e arquivo dos relatérios, autos de infragéo e demais correspondéncias recebidas e €
V - exercer outras atividades correl atas.

SUBSECAO YV

DO ENCARREGADO DE APOIO OPERACIONAL

Art. 84 O Encarregado de Apoio Operacional tem por atribuicdo executar as tarefas de suporte ao controle ¢

| - efetuar astarefas inerentes ao processo de negociacao de dividas referentes aos autos de infragéo lavradc
Fiscal de Tributos;

[l - promover o fechamento e a manutencdo no sistema das ordens de servico executadas pel os Auditores Fi
[11 - fomentar o processo de negociacao de dividas referentes aos autos de infragéo lavrados pelos Auditore:
IV - Realizar digitagdo no sistema dos autos de infragdo lancados pelos Auditores Fiscais de Tributos;

V - Redlizar solicitagdo de reparos e manutengdes de méaquinas e equipamentos do Nucleo de Fiscalizagao ¢
V1 - exercer outras atividades correlatas.

SECAO VI

DO NUCLEO DE FISCALIZACAO E LANCAMENTO DE ISS

Art. 85 O Nucleo de Fiscalizagdo e Lancamento de I SS tem por finalidade no &mbito da sua érea de abrangé
Fiscalizag&o e Lancamento Tributério e as diretrizes e normas emanadas da Secretaria.

SUBSECAO VII

DO COORDENADOR DO NUCLEO DE FISCALIZACAO E LANCAMENTO DE ISS

Art. 86 Ao Coordenador do Nucleo de Fiscalizag&o e Langamento de | SS compete:

| - orientar os registros e andlises de dados sobre o comportamento fiscal dos contribuintes;

Il - dirigir afiscalizacao e orientar agOes contra incorrecdes, sonegacao, evasao e fraude no pagamento dos:
[11 - organizar, dirigir e supervisionar planos de fiscalizacéo, de acordo com indicios apontados pela andlise

IV - organizar dados por classe de contribuintes, que propiciem elementos de comparagao entre o desemper
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V - providenciar sindicancias acerca da situacdo economica de contribuintes, exame de escritas e outras ativ
V1 - fazer lavrar notificagGes, intimagdes, autos de infracdo e de apreensdo de documentos fiscais no &mbitc
VI - estudar e propor modificagdes nalegislacao tributéria do Municipio;

VIII - orientar os servidores no sentido de garantir o bom relacionamento com o publico;

IX - zelar pelo aperfeicoamento técnico e funcional dos Auditores Fiscais de Tributos e demais servidores,
X - expedir eregistrar ordens de servicos e termos de inicio de acéo fiscal;

X1 - elaborar relatérios periodicos sobre as atividades de fiscalizagao;

XII - conferir as atividades relativas as atribuicbes da Gratificagdo de Produtividade Fiscal apresentadas em
X111 - exercer outras atividades correlatas.

Par&grafo Unico. A funcdo comissionada de Coordenador do Nucleo de Fiscalizagdo e Langamento de ISS <
cargo de provimento efetivo de Auditor Fiscal.

SECAO VIII
DO NUCLEO DE FISCALIZACAO E LANCAMENTO DE ISSOFICIO E TAXAS

Art. 87 O Nucleo de Fiscalizacéo e Lancamento de I SS Oficio e Taxas tem por finalidade, na sua area de ak
administrativas e tributérias, atendendo as orientacfes da Diretoria de Fiscalizagdo e Lancamento Tributaric

SUBSECAO IX

DO COORDENADOR DO NUCLEO DE FI SCALIZA(;AO E LANCAMENTO DE ISSOFICIO E TAXA
Art. 88 Ao Coordenador do Fiscalizacdo e Lancamento de I SS Oficio e Taxas compete:

| - dirigir e supervisionar as atividades de cadastramento, langcamento e cobranca dos tributos de sua compel
Il - acompanhar o andamento da receita dos tributos sob sua responsabilidade e propor ao Diretor de Fiscali
[11 - cuidar para que as atividades tributarias se desenvolvam dentro dos prazos fixados pela legislagdo vige
IV - coordenar e orientar as atividades de inscricéo, alteracéo e baixa dos contribuintes sujeitos aos tributos
V - organizar e controlar a emissdo dos alvaras de localizagéo e funcionamento aos contribuintes inscritos;

VI - promover a emissdo dos tributos sob sua responsabilidade;
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VIl - coordenar o processo de emissdo das guias de recol himento aos contribuintes dos tributos mobiliarios;
VIII - orientar e acompanhar os trabalhos de organizacdo e manutencéo atualizada do cadastro mobiliario;
IX - zelar pelo aperfeicoamento técnico e funcional dos servidores,

X - exercer outras atividades correlatas.

Paragrafo unico. A fun¢do comissionada de Coordenador do Nucleo de Fiscalizacdo e Lancamento de 1SS (
municipal ocupante do cargo de provimento efetivo de Auditor Fiscal.

SUBSECAO X

DO NUCLEO DE FISCALIZAGAO E LANCAMENTO IMOBILIARIO

Art. 89 Nucleo de Fiscalizagdo e Lancamento Imobiliario tem por finalidade no &mbito da sua érea de abrar
de Fiscalizacéo e Lancamento Tributario e as diretrizes e normas emanadas da Secretaria Municipal de Fine
IPTU e Contribui¢do de Melhoriado Municipio e do ITBI de Uberlandia, determinar a matéria tributavel, ic
tributo devido, se for o caso determinar a aplicacédo da penalidade tributaria

SUBSECAO XI

DO COORDENADOR DO NUCLEO DE FISCALIZACAO E LANCAMENTO IMOBILIARIO

Art. 90 Ao Coordenador do Nucleo de Fiscalizag&o e Lancamento de Imobiliario compete:

| - realizar o langcamento tributério do Imposto sobre a Propriedade Predial e Territorial Urbana- IPTU e Cc

[l - coordenar o langcamento tributario do Imposto sobre a transmissao "inter vivos', a qualquer titulo, por at
reais sobre imoveis, exceto os de garantia, bem como cessdo de direitos asuaaquisicdo - ITBI;

[11 - programar, organizar, supervisionar e avaliar as atividades de administragdo de arrecadagéo do IPTU, |
IV - promover a divulgacdo da época e dos prazos de pagamento do IPTU e notificar os langamentos por m

V - definir, coordenar, acompanhar e avaliar as atividades inerentes ao sistema de parcelamento fiscal, asfc
relativos a administragdo e cobrangca do IPTU, ITBI e Contribui¢cdo de Melhorig;

V1 - aplicar e fazer aplicar leis e regulamentos referentes a administracao tributéria, orientando e fiscalizanc

V11 - estudar e propor a Diretoria de Fiscalizagdo e Lancamento Tributario normas destinadas afacilitar eu
Contribuicéo de Melhoria;

VIII - estudar o comportamento das receitas do IPTU e I TBI, propondo a Diretoria de Fiscalizacéo e Lancal
do sistema de arrecadacéo;
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IX - articular-se com institui¢cOes cujas atividades estejam relacionadas com o langamento ou a arrecadagéo
X - emitir parecer nos processos que versem sobre imunidade, isencdo, consultas, reclamagoes e recursos fi:
X1 - opinar e autorizar, quando for o caso, acerca dos pedidos de parcelamento de débitos atrasados, atendic
X1I - expedir notificagdes quando verificado o descumprimento da legislacdo tributéria, bem como certidde
X111 - requisitar a0 Coordenador de Cadastro Imobiliario a atualizac&o, esclarecimentos, inclusio e corregé
X1V - exercer outras atividades correl atas.

Paragrafo unico. A fun¢&o comissionada de Coordenador do Nucleo de Fiscalizacdo e Langamento Imobilié
ocupante do cargo de provimento efetivo de Auditor Fiscal.

SECAO XVI

DA DIRETORIA DE FISCALIZACAO DE RECEITAS TRANSFERIDAS

Art. 91 A Diretoria de Fiscalizagéo de Receitas Transferidas tem por finalidade promover o planejamento e
Imposto Territorial Rural - ITR; coordenar o repasse de receitas tributarias transferidas pela Unido e Estado
gerir as atividades de plangjamento e desenvolvimento das rotinas de trabalho em consonancia com alegigli
SUBSECAO UNICA

DO DIRETOR DE FISCALIZACAO DE RECEITAS TRANSFERIDAS

Art. 92 Ao Diretor de Fiscalizacdo de Receitas Transferidas compete:

| - fiscalizar e acompanhar junto aos 6rgdos publicos competentes, as transferéncias do Fundo de Participag
Circulagdo de Mercadorias e sobre PrestagOes de Servicos de Transporte Interestadual, Intermunicipal e de

Automotores - IPVA e dos demais repasses tributérios promovidos pela Unido e pelo Estado;

Il - manter um bom relacionamento com os servidores da Secretaria de Estado da Fazenda, considerando o'
estabel ece as normas norteadoras do servic¢o, constituindo, porém, um interesse do Municipio;

[11 - controlar a apuracdo do Vaor Adicionado Fiscal - VAF, tendo como meta, alcangar um nimero cadav
|CM S a altura da capacidade econdmica do Municipio;

IV - manter atualizado o conhecimento da legislaco tributéria que rege atransferénciado ICMS;
V - fornecer subsidios a campanha publicitéria, com vistas a conclamar todos os contribuintes a entregarem

VI - levantar e declarar o movimento econémico dos produtores rurais;
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V11 - elaborar material de orientagcdo quanto ao correto preenchimento da declaragéo do VAF e ministrar cu
gue sua entrega seja efetivada de maneira correta;

VIII - andlisar e conferir as declaragdes do VAF preenchidas pelo contribuinte, e se for o caso devolvé-lasy
IX - identificar, visitar e orientar os contribuintes omissos objetivando a entrega da declaracdo do VAF em1

X - fiscalizar o VAF dos maiores contribuintes e, quando devolvidos pela Secretaria de Estado da Fazenda,
justifica-los e remeté-los de volta, dentro do prazo paratal;

X1 - acompanhar todas as publicacfes no Diario Oficial de Minas Gerais, inclusive o resultado provisorio o
ao Prefeito;

X1l - acompanhar e fiscalizar a aplicacdo dos critérios estabelecidos pela Lei Robin Hood, junto ao Estado ¢
X111 - impetrar recursos quando o Municipio for lesado, em relagdo a aplicacdo dalegislacdo tributéria que
X1V - plangjar e coordenar os procedimentos de fiscalizagdo e de cobranca do Imposto Territorial Rural - 11

XV - informar anuamente a Receita Federal do Brasil - RFBR, o valor daterra nua por hectare - VTN/ha, \
publicar o respectivo VTN no endereco el etronico da administragdo municipal;

XVI - acompanhar alegislacdo do Imposto Territoria Rura - ITR quanto a entrega da declaragao;

XVII - dirimir davidas e orientar os contribuintes do Imposto Territorial Rural - ITR quanto a entrega da de
XVIII - exercer outras atividades correl atas.

Capitulo V

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 93 Ficam aprovados 0s organogramas e as tabel as dos cargos de provimento em comisséo e funcgdes de
Art. 94 Ficarevogada aLe Delegadan® 039, de 05 de junho de 2009, os Decretos n°s 12.497, de 22 de outt

Art. 95 Para atender as despesas desta L ei, nos termos do artigo 43, da Lei federal n® 4.320, de 17 de marco
dotacdo orcamentaria n° 04.122.7001.2669-31.90.11-02.006.001.

Art. 96 A extingdo dos cargos de que trata esta lel ocorrerd a partir da vacancia.
Art. 97 Esta Lei entraem vigor na data de sua publicacéo.

ANEXO UNICO
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Tabelade Cargos e Salarios da Secretaria Municipa de Finangas

CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO E FUNCOES DE CONFIANCA DA SECRETARIA MU

| Cargo/Funcéo | Simbolo | N° de CC/FC | Valor |

|Gabinete do Secretério | |

|- m e oo USSR ISR
|Secretario Municipal de Finangas JAP-S | 01| 12.500,00]
i e

|Assessor Municipal de Finangas |[CC-1 | 01] 9.330,94|

o e e
|Assessor Econémico-financeiro [CC-2 | 01] 7.234,95]

S R I
|Assessor Tributario |CC-2 | 01| 7.234,95|

|Secretario de Gabinete |CC-9 | 01| 2.768,65]

o e e
|Encarregado de Assuntos Juridicos |[FC/CC-07 | 01| 974,28|

|- =m e e oo USSR IS

|Diretoria Administrativa | |

|- m e oo S |---------
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|Diretor Administrativo [CC-2 | 01] 7.234,95|

|Assistente de Registro e Controle de Documentos |[FC/CC-05 | 01| 1.090,28]

|Encarregado de Apoio Administrativo |[FC/CC-09 | 02| 638,93|

|- mm e oo R

|Diretoria de Planejamento Econdmico-financeiro | |

|- mm e oo R

|Diretor de Plangjamento Econdmico-financeiro |CC-2 | 01| 7.234,95]

|Assistente de Plangjamento e Orcamento |FC/CC-02 | 01] 2.067,10]

|Assistente de Assuntos Administrativos e Orcamentérios |[FC/CC-02 | 01| 2.067,10]

|Encarregado de Apoio Administrativo e Or¢camentario [FC/CC-03 | 01] 1.467,43|

|Encarregado de Assuntos Administrativos e Orgcamentérios |[FC/CC-3 | 01] 1.467,43|

|Encarregado de Plangjamento |[FC/CC-3 | 02| 1.467,43]

|- = m e S R

|NUcleo de Empenho | |

|- mm e oo R

|Coordenador do Nucleo de Empenho |[CC-07 | 01] 3.410,01
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T R
|Assistente do Nucleo de Empenho |FC/CC-05 | 01] 1.090,28|

o e e
|Encarregado de Controle de Empenho |FC/CC-09 | 06| 638,93|

|- =m e e oo USSR IS

|Contadoria Geral | |

|- m e oo USSR ISR

|Contador Geral |CC-01 | 01] 9.330,94|

|Assistente Contabil |CC-12 | 02| 1.848,51,

S R I
|Encarregado de Andlise e Balanco |[FC/CC-03 | 02| 1.467,43|

o e i
|Encarregado de Consolidagdes |FC/CC-03 | 02| 1.467,43|

e e e
|Encarregado de Informactes Gerenciais |FC/CC-03 | 01] 1.467,43|

o e e
|Encarregado de Relatérios de Gestdo |[FC/CC-03 | 01| 1.467,43|

|- =m e e oo USSR IS

INUcleo de Contabilidade | |

|- m e oo S |---------
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|Coordenador do Nucleo de Contabilidade [FC/CC-02 | 01| 2.067,10|

|-mm e R R

|NUcleo de Classificagdo e Registros | |

|- = m e S R

|Coordenador do Nucleo de Classificagdo e Registros [CC-08 | 01| 3.253,85]

|- mm e oo R

|NUcleo de Controle Fiscal | |

|- mm e oo R

|Coordenador do Nucleo de Controle Fiscal |CC-08 | 01| 3.253,85|

|-mm e R R

|Tesouraria Geral | |

|- = m e S R

|Tesoureiro Geral [CC-01 | 01| 9.330,94|

|Subtesoureiro Geral |[FC/CC-01 | 01] 3.265,82]

|Encarregado de Controle de Pagamento e Recebimentos |FC/CC-03 | 03| 1.467,43|

|Assistente Operacional |CC-12 | 01] 1.848,51

|- = m e S R

INUcleo de Tesouraria| |

|- mm e oo R

|Coordenador do Nucleo de Tesouraria |[FC/CC-02 | 01] 2.067,10|
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e e e
|Encarregado de Apoio a Tesouraria [FC/CC-05 | 02| 1.090,28|

o I — e
|Encarregado de Controle de Documentos Fiscais |[FC/CC-05 | 01] 1.090,28|

S e e
|Encarregado de Conciliac&o Bancéaria |FC/CC-05 | 01] 1.090,28|

o e i
|Encarregado de Controle de Borderés |[FC/CC-05 | 01] 1.090,28|

|- m e S USRS S
|NUcleo de Controle e Baixa | |

|-mmmm e S R — R —
|Coordenador do Nucleo de Controle e Baixa |FC/CC-02 | 01] 2.067,10|

|- =m e e oo USSR IS
|Diretoria de Receitas | |

|- m e oo USSR ISR
|Diretor de Receitas [CC-02 | 01| 7.234,95|

i e
|Assistente de Avaliag&o Imobiliéria [FC/CC-04 | 03] 1.151,65]|
I i
|Assistente Operacional |CC-12 | 01] 1.848,51]

rremmmeree e R S

|Assistente da Receita Municipal |[CC-6 | 01] 3.601,21|
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|Encarregado de Apoio Administrativo |[FC/CC-09 | 01| 638,93|

|-mm e R R

|NUcleo de Cadastro Imobiliario | |

|- = m e S R

|Coordenador do Nucleo de Cadastro Imobiliario [FC/CC-02 | 01] 2.067,10]

|Encarregado de Fiscalizagdo de Imoveis |[FC/CC-09 | 02| 638,93|

|Encarregado de Manutencdo do Cadastro Imobiliério |FC/CC-09 | 01| 638,93]

INUcleo de Cadastro Mobiliario | | | |

|Coordenador do Nucleo de Cadastro Mobiliério |FC/CC-02 | 01| 2.067,10|

|Encarregado de Atendimento Online |[FC/CC-09 | 02| 638,93

|Encarregado de Manutencdo do Cadastro de Pessoas |[FC/CC-09 | 02| 638,93|

|-mm e R R

|NUcleo de Atendimento Unificado | |

|- = m e S R

|Coordenador do Nucleo de Atendimento Unificado |FC/CC-02 | 01| 2.067,10]

|Encarregado de Atendimento Técnico Tributario |FC/CC-09 | 24| 638,93|
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|- m e S R

|NUcleo de Inscrigdo em Divida Atival| |

|-mmmm e S R — S —

|Coordenador do Nucleo de Inscricdo em Divida Ativa |[FC/CC-02 | 01] 2.067,10|

|Diretoria de Controle e Cobrancal| | | |

|Diretor de Controle e Cobranca |FC/CC-01 | 01] 3.265,82|

|NUcleo de Controle e Cobranga | | | |

|Coordenador do Nucleo de Controle e Cobranca |FC/CC-03 | 01| 1.467,43|

|Supervisor de Cobranca |FC/CC-03 | 01| 1.467,43|

|Encarregado de Atendimento Técnico Tributério |FC/CC-09 | 03] 638,93|

|- m e S R

|Diretoria de Fiscalizag&o e Langamento Tributario | |

|-mmmm e S R — S —

|Diretor de Fiscalizac&o e Lancamento Tributario [FC/CC-01 | 01] 3.265,82]

|Assistente Tributério |FC/CC-07 | 01| 974,28
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|Encarregado Técnico de Fiscalizacdo |[FC/CC-09 | 02| 638,93|
o e e

|Encarregado de Apoio ao Setor Fiscal |FC/CC-09 | 01| 638,93|

rommeerr e T R
|Encarregado de Apoio Operacional |[FC/CC-09 | 01| 638,93

|- mm e oo USSR IS
|NUcleo de Fiscalizagéo e Lancamento de ISS | |

|- mm e oo USSR ISR
|Coordenador do Nucleo de Fiscalizagdo e Lancamento de I SS |[FC/CC-02 | 01| 2.067,10|

|-mm e R USSR S
|NUcleo de Fiscalizagdo e Lancamento de I SS Oficio e Taxas | |

|- = m e S S [---------
|Coordenador do Nucleo de Fiscalizacdo e Lancamento de 1SS Oficio €[FC/CC-02 | 01] 2.067,10|
[Taxas||]|

|- m e oo USSR ISR
|NUcleo de Fiscalizacdo e Lancamento Imobiliario | |

|- m e S S |---------
|Coordenador do Nucleo de Fiscalizagdo e Langamento Imobiliario |FC/CC-02 | 01] 2.067,10]

|-mmmm e S R — I R— |---------
|Diretoria de Fiscalizagdo de Receitas Transferidas | |

|- =m e e oo USSR IS
|Diretor de Fiscalizag&o de Receitas Transferidas |CC-2 | 01] 7.234,95|
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PREFEITO MUNICIPAL ODELMO L
Vereador

Justificativa:

Encaminha-se a V ossa Exceléncia, para deliberacio por essa Egrégia Camara o Projeto de Lei que ¢DISPO
MUNICIPAL DE FINANCAS, REVOGA A LEI DELEGADA N° 039 DE 5 DE JUNHO DE 2009, OS DE
DE DEZEMBRO DE 2010¢, Trata-se de Projeto que reestrutura a Secretaria Municipal de Finangas, que pe
Diretoria Administrativa, Diretoria de Plangjamento Econdmico-Financeiro, Contadoria Geral, Tesouraria (
de Fiscalizagéo e Lancamento Tributario e Diretoria de Fiscalizagdo de Receitas Transferidas e seus respect
adequacao ao Projeto Gestdo Total, iniciado no comego do ano, que importou dentre alternativas na reestrut
gue o Projeto Gestdo Total, importou na criacéo de demais projetos como a Gestéo Fiscal Eficiente, que tev
SOBRE O PROCEDIMENTO DE COBRANCA ADMINISTRATIVA DE DEBITOS INSCRITOS NO M
Com o advento da citada lei diversas distorcdes foram adequadas, garantindo a constitui¢do, controle e cobr
servidores ocupantes de cargos de provimento efetivo de Auditor Fiscal Tributario, especialidade Auditor F
Procurador Municipal em tais atividades. Em ato continuo, pretende-se nessa oportunidade de revogar a esti
previstanalLe Delegadan® 039, de de junho de 2009, com atribui¢des dos cargos comissionados e funcdes
12.572, de 10 de dezembro de 2010, consolidando em uma Unica legislacdo além das estruturas, os cargos ¢
proposto encontra-se em conformidade com o Projeto Gestdo Fiscal Eficiente, que neste momento aborda e
municipal, paratanto foram estudadas as estruturas das atuais especialmente a Diretoria de Receitas e da Di
Diretoria de Receitas, que passa ater atribuicdes burocréticas, que envolvem atividades de cadastro e atendi
constituicdo do crédito tributério ficaram a cargo da Diretoria de Fiscalizacdo e Lancamento Tributério, sob
de Auditor Fiscal Tributério, especialidade Auditor Fiscal da Receita Municipal. Destaca-se criagéo do Nuc
no ambito da Diretoria de Fiscalizag&o e Langamento Tributario que terd por objetivo gerir os processos de
Qualquer Natureza ¢, 1SSQN, Imposto Sobre a Propriedade Territorial Urbana ¢, IPTU, Imposto Sobre a Tra
Imoveis ¢, ITBI, Taxas e Contribuicdo de Melhoria; estabelecer politicas e diretrizes para o registro e o cont
estudos e pesquisas com base nas informagdes fiscais e tributarias. Verificou-se, ainda a necessidade de crie
Municipal, especialidade Procurador Municipal hgja vista que suas atividades envolvem agquel as ligadas ao
cobranca administrativa. O projeto de lel proposto considera em sua elaboracdo a necessidade de aproximar
medida em que ampliard a eficiéncia e a efetividade das agbes da Secretaria Municipal de Finangas para me
cidaddo. A reestruturacao administrativa permitira também a racionalizacéo dos procedimentos internos que
crédito tributério ou ndo. No que tange ao impacto, deve-se verificar que sensivel a situacdo financeira enfre
financeiro, nesse contexto conforme conclui-se pelo Estimativo de |mpacto-Orcamentério anexo, haverao i
estrutura o municipio dispora melhores condicdes para constituicdo do crédito municipal, bem como de estr
incremento arrecadatério necessario paraimpulsionar ad demaiss atividades em prol do cidadéo. Dessaform
uma forma de readequar a estrutura administrativa da Secretaria Municipal de Finangas, sendo que ha plenc
municipal, nostermos do art. 43, daLei Federal n®4.320, de 17 de margo de 1964 e suas alteragoes, seréo u
31.90.11-02.006.001. Por fim nos col ocamos a disposi¢éo de V ossa Exceléncia para quai squer esclarecimer
contar com o apoio indispensavel para a sua aprovagado imediata.

PREFEITO MUNICIPAL ODELMO L
V ereador
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